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คาํนาํ 
 

   พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 ตามมาตรา 7 ไดกําหนดให “ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต ผู
อนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน...” โดยมีเปาหมายเพื่ออํานวยความสะดวกแกประชาชน ลด
ตนทุนของประชาชนและเพิ่มประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ สรางใหเกิดความโปรงใสในการ
ปฏิบัติราชการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาที่ เปดเผยขั้นตอน ระยะเวลาใหประชาชนทราบ ดังนั้น 
เพ่ือใหหนวยงานของรัฐเขาใจและทราบแนวทางในการจัดทาคูมือสําหรับประชาชน สามารถจัดทําคูมือสา
หรับประชาชนไดอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณของพระราชบัญญัติฉบับนี้ เทศบาลตําบล
เกาะยาวจึงไดจัดทํา “คูมือสาหรับประชาชนของเทศบาลตําบลเกาะยาว” ขึ้นเพ่ือใหประชาชนรับทราบ
ขอมูลที่ชัดเจนตอไป 
 

เทศบาลตําบลเกาะยาว 
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การจดัทําคูมือสาํหรบัประชาชน 
 

1. ที่มา  
เนื่องดวยปจจุบันมีกฎหมายวาดวยการอนุญาตจํานวนมาก กําหนดใหการประกอบกิจการของ

ประชาชนตองผานการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การขึ้นทะเบียน และการแจง ในการขออนุญาต
ดําเนินการตางๆจะตองติดตอกับสวนราชการหลายแหง อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไมไดกําหนดระยะเวลา เอกสารและ
หลักฐานท่ีจําเปนรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไวอยางชัดเจน ทําใหเกิดความคลุมเครือ ไมชัดเจน อันเปนการสราง
ภาระแกประชาชนอยางมากและเปนอุปสรรคตอการเพ่ิมขีดความสามารถในการประกอบ ธุรกิจของประเทศในเวที
การคาโลก คณะรักษาความสงบแหงชาติไดประชุมปรึกษาลงมติใหเสนอรางพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. .... ตอสภานิติบัญญัติแหงชาติ หัวหนาคณะรักษาความสงบแหงชาติจึงไดใช
อํานาจหนาที่ของนายกรัฐมนตรีและคณะรัฐมนตรี ตามมาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย 
(ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอ รางพระราชบัญญัติดังกลาว ตอสภานิติบัญญัติแหงชาติพิจารณาเปนเรื่อง
เรงดวนสภานิติบัญญัติแหงชาติ ในการประชุม ครั้งที่ 25/2557 เม่ือวันพฤหัสบดีที่ 20 พฤศจิกายน 2557 ได
พิจารณารางพระราชบัญญัติดังกลาวแลว ลงมติเห็นสมควรประกาศใชเปนกฎหมาย นายกรัฐมนตรี ไดนําราง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ....ข้ึนทูลเกลาทูลกระหมอมถวาย
แด พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เพ่ือทรงลงพระปรมาภิไธยในการนี้ พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวทรงลงพระ
ปรมาภิไธย เมื่อวันท่ี 16 มกราคม 2558 และมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันท่ี 22 มกราคม 2558 
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของราชการ พ.ศ. 2558 มีสาระสําคัญที่เกี่ยวของกับ
การจัดทําคูมือสําหรับประชาชน ดังนี ้ 

มาตรา 7 วรรคหนึ่ง กําหนดใหในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต ผู
อนุญาตจะตองจัดทําคูมือสาหรับประชาชน ซึ่งอยางนอยตองประกอบดวย หลักเกณฑ วิธกีาร และเงื่อนไข (ถามี)ในการ
ยื่นคาํขอ ข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผูขออนุญาตจะตองยื่นมา
พรอมกับคําขอ และจะกําหนดใหยืน่คําขอผานทางอิเล็กทรอนิกสแทนการมายื่นคําขอดวยตนเองก็ได  

มาตรา 7 วรรคสอง คูมือสาหรับประชาชนตามวรรคหนึ่งใหปดประกาศไว ณ สถานที่ที่กําหนดใหยื่น
คําขอ และเผยแพรทางสื่ออิเล็กทรอนิกส และเมื่อประชาชนไดสําเนาคูมือดังกลาวใหพนักงานเจาหนาที่ จัดสําเนาให 
โดยจะคิดคาใชจายตามควรแกกรณีก็ได ในกรณีเชนนั้น ใหระบุคาใชจายดังกลาวไวในคูมือสําหรับประชาชนดวยมาตรา 
7 วรรคสาม กําหนดใหเปนหนาที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบขั้นตอนและระยะเวลาในการ
พิจารณาอนุญาตที่กําหนดตามวรรคหนึ่งวาเปนระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมือง
ที่ดีหรือไม ในกรณีที่เห็นวาขั้นตอนและระยะเวลาที่กําหนด ดังกลาวลาชาเกินสมควร ใหเสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือ
พิจารณาและสั่งการใหผูอนุญาตดําเนินการแกไขใหเหมาะสมโดยเร็ว  

มาตรา 17 ใหผูอนุญาตจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตามมาตรา 7 ใหเสร็จสิ้นภายในหนึ่งรอยแปดสิบ
วันนับแตวันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

 

2. วตัถปุระสงคของการจดัทาํคูมือสาหรับประชาชน  
2.1 เพ่ือใหประชาชนรับทราบขอมูลที่ชัดเจน  
2.2 เพ่ือใหการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนเปนไปอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณของ

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 อนึ่ง แนวทางการจัดทํา
คูมือสําหรับประชาชนนี้ เปนแนวทางพื้นฐานที่มุงเนนใหการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนเปนไปตามเจตนารมณแหง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 และหากสามารถบรรลุ
เจตนารมณตามท่ีกฎหมายบัญญัติแลวหนวยงานสามารถเพ่ิมเติมประเด็นที่สอดคลองกับระบบการใหบริการของ
หนวยงานไดตามความเหมาะสมเพื่อพัฒนาปรับปรุงการใหบริการใหมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลดีขึ้นไดอยาง
ตอเนื่อง  
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3. คําจํากัดความ  
“การบรกิารประชาชน”หมายถึง การดําเนินการใหบริการประชาชนของหนวยงานของรัฐ  

จนแลวเสร็จตามคําขอ การยื่นคาํขอนี้เปนการยื่นคําขอตามท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ใหหนวยงาน  
ของรัฐกําหนดใหผูรับบริการตองยื่นคําขอกอนดําเนินการใด ไดแก การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ  
การจดทะเบียน การข้ึนทะเบียน การรับแจง การใหประทานบัตรและการใหอาชญาบัตร  

“ผูรับบริการ” หมายถึง ประชาชนผูมารับบริการโดยตรงหรือหนวยงานภาคเอกชนที่มารับ  
บริการจากหนวยงานของรัฐ  

“หนวยงานของรฐั” ประกอบดวย สวนราชการ จังหวัด องคกรปกครองสวนทองถิ่น รัฐวิสาหกิจ
องคการมหาชน และหนวยงานของรัฐรูปแบบใหม 1  

 

4. แนวคิดและหลักการ  
แนวคิดและหลักการของการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอํานวยความ  

สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ไดนาหลักการของการบริหารกิจการบานเมืองที่ด ี 
มาเปนหลักการสําคัญ ไมวาจะเปนการลดตนทุนของประชาชนและเพ่ิมประสิทธิภาพในการใหบริการของ  
ภาครัฐ การสรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาที่ เปดเผย  
ขั้นตอน ระยะเวลาใหประชาชนทราบ เพ่ือเปาหมายอันเปนหัวใจสําคัญ คือ การอํานวยความสะดวกใหแก  
ประชาชน  
 

4.1 ความหมายของคูมือสาํหรบัประชาชน  
เปนคูมือที่แสดงใหประชาชนรับทราบขอมูลที่ชัดเจนในการติดตอขอรับบริการจากหนวยงานของรัฐวา

มีหลักเกณฑ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานที่จําเปนอยางไร เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกใหแก
ประชาชน  

 

4.2 ขอบเขตการดําเนินการ  
หนวยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ กําหนดใหประชาชนตองขออนุญาต  

จดทะเบียน ขึ้นทะเบียน หรือแจงกอนจะดําเนินการใด ๆ ตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 
  

4.3 วตัถปุระสงคในการจัดทําคูมือสาํหรับประชาชน  

การจัดทําคูมือสาหรับประชาชนมีวัตถุประสงค ดังนี ้ 

1) เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกในการติดตอขอรับบริการของประชาชน โดยใหขอมูลที ่ 
ชัดเจนเก่ียวกับหลักเกณฑ วิธกีาร ขั้นตอน ระยะเวลา คาใชจาย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช ประกอบคาํขอ สถานที่
ใหบริการ  

2) เพ่ือลดตนทุนในการมาติดตอขอรับบริการของประชาชน  
3) เพ่ือยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีดความสามารถ  

ในการแขงขันของประเทศ  
4) เพ่ือสรางความโปรงใสในการปฏิบัติงานของหนวยงานของรัฐ 
  

4.4 เปาหมายของการจดัทําคูมือสาํหรบัประชาชน  
เทศบาลตําบลเกาะยาวมีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ กําหนดให

ประชาชนตองมายื่นคําขออนุญาตกอนดําเนินการใดมีการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนและนําไปใชในการใหบริการ
ประชาชน 
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สภาพทั่วไปและขอมูลพื้นฐานของเทศบาลตําบลเกาะยาว 
........................................................... 

 
เทศบาลตําบลเกาะยาว  ตั้งอยูในเขตหมูที่  ๑  ตําบลเกาะยาวนอย  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  

ไดรับการจัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติเปลี่ยนแปลงฐานะสุขาภิบาลเปนเทศบาลตําบล พ.ศ. ๒๕๔๒  เมื่อวันที่  ๒๕  
พฤษภาคม  ๒๕๔๒ 
 

๑.  สภาพทั่วไป 

๑.๑  ลักษณะที่ตั้ง 

เทศบาลตําบลเกาะยาวอยูทางทิศใตของจังหวัดพังงา  ๔๘.๖  กิโลเมตร  พื้นที่โดยท่ัวไปของ 
เทศบาลตําบลเกาะยาวตั้งอยูบนพ้ืนที่ราบทางตอนใตของตําบลเกาะยาวนอย  โดยมีคลองกาหมายไหลผาน  มีพื้นที่  
๐.๖๙๗๕  ตารางกิโลเมตร  หรือประมาณ  ๔๓๕.๙๔  ไร  มีอาณาเขตติดตอ  ดังนี ้

  ทิศเหนือ  ตําแหนงหลักเขตที่  ๑  ตั้งอยูทางฝงทะเลหางจากทาเทียบเรือสะพานยาวไปทางทิศ
ตะวันตก  ๒๓๐  เมตร  จากหลักเขตที่  ๑  เลียบฝงทะเลไปทางทิศตะวันออกเฉียงเหนือ  ๓๕๐  เมตร  ซึ่งเปนหลักเขต
ที่  ๒ 

  ทิศใต  จากหลักเขตที่  ๔  เปนเสนตรงตั้งฉากกับหลักเขตที่  ๓  และหลักเขตที่  ๔  ไปทิศตะวันตก
เปนระยะทาง  ๕๐๐  เมตร  ซึ่งเปนหลักเขตที่  ๕ 

  ทิศตะวันออก  จากหลักเขตที่ ๒ เปนเสนตรงไปทางทิศตะวันออกเฉียงใต ถึงทางสามแยกไปบานน้ํา
จืดและบานริมทะเล ซึ่งเปนหลักเขตท่ี ๓ เปนเสนตรงไปทางทิศใตซึ่งเปนจุดที่อยูในเสนตรง  ตั้งฉากกับสามแยกไปบาน
ในคลองและไปทาเทียบเรือทามาเนาะไปทางทิศตะวันออกเฉียงเหนือ  ๒๔๐  เมตร  ซึ่งเปนหลักเขตที่  ๔ 

  ทิศตะวันตก จากหลักเขตที ่๕ เปนเสนตรงไปทิศตะวันตกเฉียงเหนือ  จนบรรจบหลักเขตที่  ๑ 
 

๑.๒  ประชากร 

       จํานวนประชากรตามสถิติการทะเบียนราษฎร  ณ  วันที่  ๑  เดือนตุลาคม  ๒๕62  แยกเปนชาย  
428 คน  หญิง  411  คน  รวม  839  คน  ความหนาแนนของประชากรตอพ้ืนที่เฉลี่ย  ๑.๕๔ คน/ไร  ประชากร
สวนใหญ  รอยละ  ๙๙  นับถือศาสนาอิสลาม  สวนท่ีเหลือนับถือศาสนาพุทธ  และมีครัวเรือน  จํานวน  ๔๓4  
ครัวเรือนตามทะเบียนราษฎร มีผูอาศัยอยูจรงิ  จํานวน  215  เรือนครัว 
  

๒. โครงสรางพืน้ฐาน 

๒.๑  การคมนาคม  การจราจร 

ถนนสวนใหญเปนคอนกรีตเสริมเหล็ก  มีจํานวน  6  สาย  โดยมีถนนกาลัญกุลเปนถนนสายหลัก  ขนาด
กวาง  ๖  เมตร  ยาว  ๑,๑๙๐  เมตร 
      การขนสง  เนื่องจากสภาพภูมิประเทศและท่ีตั้งของเทศบาลตําบลเกาะยาวมีลักษณะเปนเกาะ  ดังนั้นการ
คมนาคมการติดตอศูนยราชการภายนอกอําเภอและชุมชนภายนอกจําเปนตองใชการคมนาคมทางน้ํา  ซึ่งมีทาเทียบเรือ  
จํานวน  ๑  แหง  คือทาเทียบเรือสะพานยาว  สําหรับการคมนาคมขนสงภายในเขตเทศบาล  ใชรถยนตขนาดเล็กและ
รถจักรยานยนตเปนพาหนะ 
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๒.๒  การประปา 

 จํานวนครัวเรือนท่ีใชน้ําประปาในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว  จํานวน  317  ครัวเรือน  น้ําประปาท่ีใช
เฉลี่ย  ๕๐๐  ลูกบาศกเมตรตอวัน 

 ๒.๓  การไฟฟา 

 ในเขตเทศบาลมีการใหบริการดานไฟฟาซึ่งอยูในความรับผิดชอบของการไฟฟาสวนภูมิภาค  จังหวัดภูเก็ต  
โดยไดจายกระแสไฟฟาตลอด  ๒๔  ชั่วโมง  จํานวนครัวเรือนท่ีใชไฟฟา  434  หลัง  ไฟฟาสาธารณะมี  จํานวน  71  
จุด  ครอบคลุมถนน  6  สาย  ดังนี ้
 -  ถนนกาลัญกุล  40 จุด 
 -  ถนนศรีรักษ    5 จุด 
 -  ถนนสุขาภิบาล ๑   10 จุด 
 -  ถนนสุขาภิบาล ๒    6 จุด 
 -  ถนนสุขาภิบาล 3    5 จุด 
 -  ถนนสุขาภิบาล ๔    5 จุด 

 ๒.๔  การสื่อสาร 

 ที่ทําการไปรษณีย  จํานวน  ๑  แหง 
 

๓. ดานเศรษฐกิจ 

๓.๑  โครงสรางทางเศรษฐกิจ 

การประกอบอาชีพของราษฎรในเขตเทศบาล  สวนใหญประกอบอาชีพการประมง คาขาย  ทํานา  ทําสวน  
และรับจาง   
- รายไดเฉลี่ยของครัวเรือน  276,000.00  บาท/ป  รายไดเฉลี่ยของบุคคล  70,812.00 บาท 
- รายจายเฉลี่ยของครัวเรือน 185,723.00บาท/ป รายจายเฉลี่ยของบุคคล 47,593.00 บาท 
- รายจายท่ีต่ํากวาเกณฑ  30,000.00 บาท  มีจํานวน   2  ราย  

 ๓.๒  การเกษตรกรรม 

  ทําสวนมะพราว จํานวน   6 ครัวเรือน 
  ทํานา  จํานวน  30 ครัวเรือน 

 ๓.๓  การประมง 

  มีผูประกอบอาชีพประมง จํานวน  32 ครัวเรือน 

 ๓.๔  การเลี้ยงสัตว 

  การเลี้ยงสัตวสวนใหญเลี้ยงเพ่ือเปนอาชีพเสริมและเพ่ือบริโภค  เชน  กระบือ  แพะ  เปด  ไก 

 ๓.๕  การพาณิชยกรรมและการบริการ 

  สหกรณการเกษตร  จํานวน  ๑ แหง 
  รานคาทั่วไป   จํานวน         ๒๖ แหง 
  แหลงบันเทิง   จํานวน  ๒ แหง 
  รานตัดผมและเสริมสวย จํานวน  ๒ แหง 
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๔. ดานสงัคม 

๔.๑  ชุมชน 

มีการจัดตั้งชุมชน จํานวน  ๒ ชุมชน  คือ  ชุมชนเทศบาลสัมพันธ  ๑  และ  ๒  จํานวนบาน  ๔๓4  
หลงัคาเรือน  จํานวนประชากร  839  คน  (ขอมูล  ณ  วันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕62) 

  ๔.๒  ศาสนา 

  ประชากรสวนใหญรอยละ  ๙๙  นับถือศาสนาอิสลาม  สวนที่เหลือนับถือศาสนาพุทธ 
มมีัสยิด ๑   แหง 

  ๔.๓  วัฒนธรรม 

  วัฒนธรรม ประเพณีสวนใหญสืบเนื่องมาจากพิธีกรรมทางศาสนา เชน  ประเพณีการถือศีลอด  ประมาณ
เดือน มิถุนายน – สิงหาคม  โดยมีการอดอาหารในชวงเวลากลางวันตั้งแตพระอาทิตยข้ึนจนกระทั่งพระอาทิตยตก พิธี
สุหนัตประจําป  พิธีเมาลิดประจํามัสยิด  และประเพณีลอยกระทงก็มีการจัดเปนประจําทุกป 

  ๔.๔  การศึกษา 

  1) โรงเรียนประถมศึกษาจํานวน ๑ โรง คือโรงเรียนเกาะยาว อาจารยจํานวน  17  คน  และนักการ
จํานวน  ๑  คน มีหองเรียนจํานวน  10  หองเรียน  และมีนักเรียนจํานวน  247  คน  มีรายละเอียดตามขอมูล  ณ  
วันที่  10  มิ.ย. 2559   ดังนี ้

   - ชั้นอนุบาล  1   มีเด็กนักเรียน  2  คน  แยกเปนเด็กชาย  -  คน   เด็กหญิง  2  คน 
   - ชั้นอนุบาล  2   มีเด็กนักเรียน 15 คน  แยกเปนเด็กชาย  8  คน   เด็กหญิง 7  คน 
   - ชั้นประถมศึกษาปที่  1 มีเด็กนักเรียน 25 คน แยกเปนเด็กชาย 11 คน  เด็กหญิง 14  คน 
   - ชั้นประถมศึกษาปที่  2 มีเด็กนักเรียน 36 คน แยกเปนเด็กชาย 21 คน  เด็กหญิง 15  คน 
   - ชั้นประถมศึกษาปที่  3 มีเด็กนักเรียน 42 คน แยกเปนเด็กชาย 23 คน  เด็กหญิง 42  คน 
   - ชั้นประถมศึกษาปที่  4 มีเด็กนักเรียน 38 คน แยกเปนเด็กชาย 23 คน  เด็กหญิง 15  คน 
   - ชั้นประถมศึกษาปที่ 5  มีเด็กนักเรียน 39 คน แยกเปนเด็กชาย 23 คน  เด็กหญิง 16  คน 
   - ชั้นประถมศึกษาปที่6/1 มีเด็กนักเรียน 25 คน แยกเปนเด็กชาย 10 คน เด็กหญิง 15  คน 
   - ชั้นประถมศึกษาปที่6/2 มีเด็กนักเรียน 25 คน แยกเปนเด็กชาย 13 คน เด็กหญิง 12  คน 
  

  2) ศูนยพัฒนาเด็กเล็กสังกัดเทศบาลตําบลเกาะยาวจํานวน ๑ แหง  มีครูผูดูแลเด็กจํานวน  5  คน  
นักการจํานวน  1  คน  จํานวนนักเรียน  88  คน 

- ชั้นเรียนเตรียมอนุบาล 1 (นักเรียนใหมท่ีสมัครเขาเรียนในปการศึกษา พ.ศ. 2559) จํานวน 17  
คน 

- ชั้นเรียนอนุบาล 1  มีนักเรียน 23  คน 
- ชั้นเรียนอนุบาล 2/1  มีนักเรียน 17  คน 
- ชั้นเรียนอนุบาล 2/2  มีนักเรียน 17  คน 
- ชั้นเรียนอนุบาล 3  มีนักเรียน 14  คน 
 

  ๔.๕  การกีฬาและนันทนาการ 
   สนามฟุตบอล   2   แหง 
   สนามบาสเกตบอล  ๑ แหง 
   สนามตะกรอ   ๑ แหง 
   สวนสุขภาพ   ๑ แหง 
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   สนามเปตอง   ๑ แหง 
   สนามวอลเลยบอล  1 แหง 
   สนามฟุตซอล   1 แหง 
 

  ๔.๖  สาธารณสุข 
   - มีศูนยสาธารณสุขมูลฐาน จํานวน  ๑  แหง 
   - มีบุคลากรที่ปฏิบัติงานดานสาธารณสุขมูลฐาน  โดยมี  อสม.  จํานวน  ๒1  คน 
 

  ๔.๗  การปองกันและบรรเทาสาธรณภัย 
   - สถานีตํารวจ    ๑  แหง 
   - สถานีดับเพลิง  ๑  แหง  โดยมีรถยนตดับเพลิง  ความจุ  ๔,๐๐๐  ลิตร  จํานวน  ๑  คนั  รถบรรทุก
น้ําอเนกประสงค  ความจุ  ๑๒,๐๐๐  ลิตร  จํานวน  ๑  คนั   
   - ศูนยอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน (ศูนย อปพร.) 1 แหง  มีอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน
ในสังกัด  ๔๘  คน 
 

 ๕.  ธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 

  ๕.๑  ภูมิอากาศ 
   อุณหภูมิสูงสุด  ๓๓  องศาเซลเซียส  ต่ําสุด  ๒๖  องศาเซลเซียส 

  ๕.๒  ขยะ 
   ๑)  ปริมาณขยะ  ๑-๒  ตัน/วัน 
   ๒)  รถยนตที่ใชจัดเก็บขยะมีจํานวน  ๑  คนั  ขนาดบรรจุ  ๕  ตัน  ซื้อเม่ือ  พ.ศ. ๒๕๕๑ 
   ๓)  ขยะที่เก็บขนได  จํานวน  ๑  ตัน/วัน 
   ๔)  การกําจัดขยะใชวิธีเทกองบนพ้ืนดินและฝงกลบ 
   ๕)  ที่ดินสําหรับกําจัดขยะ  จํานวน  ๓  ไร  ตั้งอยูในเขตเทศบาล   
 

 ๖.  การเมืองการบรหิาร 

  ๖.๑  โครงสรางและอัตรากําลังในการปฏิบัติงานของเทศบาลตําบลเกาะยาว 
  ๑. สภาเทศบาล  ประกอบดวยสมาชิกซึ่งมาจากการเลือกตั้งของประชาชนในทองถิ่นจํานวน  ๑๒  คน  
อยูในตําแหนงคราวละ  ๔  ป  ทําหนาที่ฝายนิติบัญญัติและควบคุมฝายบริหาร 
  ๒.  คณะผูบริหาร  ประกอบดวยนายกเทศมนตรี  จํานวน  ๑  คน  มาจากการเลือกตั้งของประชาชน ,  มี
รองนายกเทศมนตรี  จํานวน  ๒  คน ,เลขานุการนายกเทศมนตรี  จํานวน  ๑  คน ,และที่ปรึกษานายกเทศมนตรี  
จํานวน  ๑  คน   ทําหนาที่บริหารกิจการของเทศบาลตามกฎหมาย 

 7.  เทศบาลมีสวนราชการ ดังนี ้ 
๑. สํานักงานปลัดฯ  
๒. กองคลัง  
3. กองการศึกษา  
4. กองชาง  
5. กองการประปา  
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สํานักงานปลัด 
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งานสํานักปลัดฯ  มีหนาที่ความรับผิดชอบเก่ียวกับราชการท่ัวไปของเทศบาลตําบลเกาะยาว และ
ราชการที่มิไดกําหนดใหเปนหนาที่ของกองหรือสวนราชการใดในเทศบาลตําบลเกาะยาวโดยเฉพาะ รวมทั้งกํากับและ
เรงรัดการปฏิบัติราชการของสวนราชการในเทศบาลใหเปนไปตามนโยบายแนวทางและแผนการปฏิบัติราชการของ
องคการบริหารสวนตําบล โดยกํากับดูแลงาน 6 งาน ไดแก  

1. งานสวัสดิการสังคม  
2. งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
3. งานธุรการ 
4. งานบริหารงานบุคคล  

 

1.งานสวสัดิการสังคม  
มภีารกิจบรกิารประชาชนดงันี ้ 

ภารกิจงานทีใ่หบรกิารประชาชน มีดังนี้  
๑. การรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
๒. การรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
3. ขอรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

 
การรบัลงทะเบียนผูมสีิทธริับเงนิเบีย้ยงัชีพผูสงูอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

สาํนักงานปลดั งานสวสัดกิารสงัคม เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

1)  ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นคาํขอลงทะเบียน 
รับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

ระยะเวลา 5 นาที 

เจาหนาที่รับคําขอ 
และตรวจสอบเอกสาร 

ระยะเวลา 5 นาที 

ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ 
ภายในเดือนธันวาคม ของปนั้น 
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2) ระยะเวลา  
กําหนดลงทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป ใหผูที่มีอายุ 59 ป นับถึงวันที่ 30 กันยายน ใน

ปงบประมาณนั้น และจะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ ขึ้นไปนับจนถึงวันที่ 30 กันยายน ในปงบประมาณถัดไป(สําหรับใน
กรณีที่ในทะเบียนราษฎรไมปรากฏวันที่ เดือนเกิด ใหถือบุคคลนั้นเกิดในวันท่ี 1 มกราคมของ ทุกปนั้น) มีภูมิลําเนาอยู
ในเขตตําบลคูบัว รวมทั้งผูสูงอายุที่ยายภูมิลําเนาเขามาอยูในพ้ืนที่ตําบลคูบัวกอนหรือภายในเดือนพฤศจิกายนในปนั้น 
ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ดวยตนเอง ณ งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลเกาะยาว หรือ
สถานที่อ่ืนที่กําหนดเพ่ิมเติม 

  

* การลงทะเบียนในแตละครั้ง เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป ในอัตราแบบ ขั้นบันได 
ภายในวันที ่10 ของทุกเดือน 

 
 
 
 
 
 
 
  
 

   เทศบาลตําบลเกาะยาวจัดทําประกาศ บัญชีรายชื่อผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุเมื่อเสร็จสิ้นการ
จัดใหมีการลงทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายน โดยจะติดประกาศใหทราบภายในเดือนธันวาคมของปนั้น และ
ดําเนินการบันทึกขอมูลผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพในระบบสารสนเทศขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือกรมสงเสริม
การปกครองสวนทองถิ่นจะจัดสรรงบประมาณใหแกเทศบาลตําบลเกาะยาว เพื่อจายใหกับผูสูงอายุ โดยจะมีสิทธิรับเงิน
เบี้ยยังชีพตั้งแตเดือนตุลาคมในปถัดไป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในอัตราแบบข้ันบันได 

1) อายุ    60 – 69 ป    ไดรับคนละ    600 บาท    ตอเดือน 
2) อายุ    70 – 79 ป    ไดรับคนละ    700 บาท    ตอเดือน 
3) อายุ    80 – 89 ป    ไดรับคนละ    800 บาท    ตอเดือน 

        4) อายุ     90 ปขึ้นไป    ไดรับคนละ  1,000 บาท    ตอเดือน 

คุณสมบตัขิองผูมสีทิธจิะไดรับเงนิเบี้ยยงัชีพผูสงูอายุ  
1) มีสัญชาติไทย  
2) มีภูมิลําเนาอยูในเขตเทศบาลตามทะเบียนบาน  
3) มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซึ่งไดลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายุตอเทศบาลตําบลเกาะยาว  
4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ 

รัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครอง สวนทองถ่ิน ไดแก ผูรบัเงินบํานาญ เบี้ยหวัด 
บํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะห
ของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ผูไดรับเงิน คาตอบแทน รายไดประจํา 
หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนที่รัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดให
เปนประจํา ยกเวนผูพิการ  
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3) หลักฐานประกอบ  

1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย พรอมรับรอง
สําเนา จํานวน 1 ฉบับ  

2) สําเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
3) ในกรณีที่มีความจําเปนผูสูงอายุท่ีไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองได  
    - หนังสือมอบอํานาจ จํานวน 1 ฉบับ  
    - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ผูรับมอบอํานาจ พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
    - สําเนาทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
 

4) สถานที/่หนวยงานรบัผดิชอบ  

งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลเกาะยาว  
โทรศัพท: 076 597324  โทรสาร: 076 597095 
 

5) ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น.– ๑๒.๐๐ 

น. และเวลา ๑๓.๐๐ น.– ๑๖.๓๐ น.  
 

6) การชาํระคาธรรมเนยีม ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรบัลงทะเบียนผูมสีิทธริับเงนิเบีย้ความพกิารขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
สาํนักงานปลดั งานสวสัดกิารสงัคม เทศบาลตําบลเกาะยาว 

 

1) ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นคาํขอลงทะเบียน 
รับเงินเบ้ียความพิการ 

ระยะเวลา 5 นาที 

เจาหนาที่รับคําขอ 
และตรวจสอบเอกสาร 

ระยะเวลา 5 นาที 
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2) ระยะเวลา  
กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการรายใหมที่ยังไมเคยลงทะเบียนมากอน ซึ่งมี

คุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม รวมทั้งคนพิการท่ียายภูมิลําเนาเขามาในเขตเทศบาล กอนหรือภายในเดือน
พฤศจิกายนของทุกป ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการดวยตนเอง ณ งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบล
เกาะยาว หรือสถานท่ีอื่นที่กําหนดเพ่ิมเติม  

 

* การลงทะเบียนในแตละครั้ง เพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไป ในอัตราเดือนละ 
800 บาท ภายในวันที ่10 ของทุกเดือน 

 
 
 
 
 
 
  
 
  

 เทศบาลตําบลเกาะยาวจัดทําประกาศ บัญชีรายชื่อผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการเม่ือเสร็จสิ้นการจัดใหมีการ
ลงทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายน โดยจะติดประกาศใหทราบภายในเดือนธันวาคมของปนั้น และดําเนินการบันทึก
ขอมูลผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพในระบบสารสนเทศขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เพื่อกรมสงเสริมการปกครองสวน
ทองถ่ินจะจัดสรรงบประมาณใหแกเทศบาลตําบลเกาะยาว เพื่อจายใหกับคนพิการ โดยจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพตั้งแต
เดือนตุลาคมในปถัดไป  
 

3) หลักฐานประกอบ  
1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย พรอมรับรอง

สําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
2) สําเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
3) ในกรณีที่คนพิการเปนผูเยาวซึ่งมีผูแทนโดยชอบธรรม คนเสมือนไรความสามารถหรือคนไร

ความสามารถใหผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคาํขอแทน  
  - แบบคําขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการ จํานวน 1 ฉบับ  
  - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูดูแลคนพิการ พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
  - สําเนาทะเบียนบานของผูดูแลคนพิการ พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 

ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ 
ภายในเดือนธันวาคม ของปนั้น 

คุณสมบตัขิองผูมสีทิธจิะไดรับเงนิเบี้ยความพิการ  
ตองเปนผูมีคุณสมบตัิและไมมลีักษณะตองหาม ดังตอไปนี ้ 

1) มีสัญชาติไทย  
2) มีภูมิลําเนาอยูในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวตามทะเบียนบาน  
3) มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพ

ชีวิตคนพิการ  
4) ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ  
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4) สถานที/่หนวยงานรบัผดิชอบ  

งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลเกาะยาว  
โทรศัพท: 076 597324  โทรสาร: 076 597095 
 
 

5) ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น.– ๑๒.๐๐ 

น. และเวลา ๑๓.๐๐ น.– ๑๖.๓๐ น.  
 

6) การชาํระคาธรรมเนยีม ไมมีคาธรรมเนียม 
ขอรับการสงเคราะหเบีย้ยังชพีผูปวยเอดส  

     สาํนักงานปลดั งานสวสัดกิารสงัคม เทศบาลตาํบลเกาะยาว 
 

1) ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

2) ระยะเวลา  

เมื่อผูปวยเอดสมายื่นคําขอรับเงินสงเคราะห เจาหนาท่ีงานสวัสดิการสังคมมีหนาที่ออกไปตรวจสภาพความ
เปนอยูของผูขอรับการสงเคราะหวาเปนผูมีคุณสมบัติสมควรจะไดรับการสงเคราะหหรือไมโดย ผูมีคุณสมบัติเบื้องตน
เหมือนกันใหผูที่ไดรับความเดือดรอนกวา หรือผูที่มีปญหาซ้ําซอน หรือผูที่อาศัยอยูในพ้ืนที่หางไกลทุรกันดารยากตอการ

ยื่นคาํขอการรับ 
สงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

ระยะเวลา 5 นาที 

เจาหนาที่รับคําขอ 
และตรวจสอบเอกสาร 

ระยะเวลา 5 นาที 

แจงสิทธิไดรับเงินสงเคราะห 
ภายใน ๓ วันทําการ 
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เขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอนในการจัดลําดับผูมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหแลวจึงจัดทําบัญชีรายชื่อ
ผูปวยเอดสที่มีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพเสนอผูบริหารทองถ่ินอนุมัติใหเปนผูมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะห และ
สามารถรับเงินสงเคราะหไดในเดือนถัดไป 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) หลักฐานประกอบ  
1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
2) สําเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
3) ใบรับรองแพทยซึ่งระบุวาเปนผูติดเชื้อเอดส/AIDS หรือโรคภูมิคุมกันบกพรอง(AIDS) จํานวน 1 

ฉบับ  
4) ในกรณีที่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับเงินสงเคราะหดวยตนเองได จะมอบอํานาจ

ใหผูอุปการะมาดําเนินการแทนก็ได  
   - แบบคําขอลงทะเบียน จํานวน 1 ฉบับ  
   - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูอุปการะ พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
   - สําเนาทะเบียนบานของของผูอุปการะ พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 

 

4) สถานที/่หนวยงานรบัผดิชอบ  

งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลเกาะยาว  
โทรศัพท: 076 597324  โทรสาร: 076 597095 
 

5) ระยะเวลาเปดใหบริการ  

การจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพแกผูมีสิทธิไดรับเงนิสงเคราะห ในอัตรา 
500 บาท ตอเดือน เดือนละ 1 ครั้ง ซึ่งเทศบาลตําบลเกาะยาวจะจายเงิน
โดยวิธีใดวิธีหนึ่งตามความประสงคที่ระบุไวในแบบคําขอรับเงินสงเคราะห 

คุณสมบตัขิองผูมสีทิธจิะไดรับเงนิเบี้ยยงัชีพผูปวยเอดส  
1) เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว  
2) มีภูมิลําเนาอยูในเขตเทศบาลตามทะเบียนบาน  
3) มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผูอุปการะ

เลี้ยงด ูหรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได  
**ในกรณีมีคณุสมบัติเบ้ืองตนเหมือนกัน ใหผูที่ไดรับความเดือดรอนกวา 

หรือผูที่มีปญหาซ้ําซอน หรือผูที่อาศัยอยูในพ้ืนที่หางไกลทุรกันดารยากตอการ
เขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 
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เปดใหบริการวันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น.– ๑๒.๐๐ 
น. และเวลา ๑๓.๐๐ น.– ๑๖.๓๐ น.  

 

6. การชาํระคาธรรมเนยีม ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การใหบรกิารงานทะเบียนราษฎร 
 

การขอสาํเนาทะเบยีนบาน 

บาน อาคาร สิ่งปลูกสรางรวมถึงเรือหรือแพที่จอดประจําอยูที่ใดท่ีหนึ่ง ซึ่งใชอยูอาศัยจะตองขอเลขที่ประจําบาน 
และทะเบียนบาน ภายใน 15 วัน นับแตการกอสรางแลวเสร็จ 
 
 
 
 

กรณีมบีานเลขที่แลว แตยังไมไดรบัสาํเนาทะเบยีนบาน 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจาบานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ 
2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3) หลักฐานแสดงการเปนเจาของกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครอง 

กรณีสาํเนาทะเบยีนบานสญูหายหรอืถกูทาํลาย 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจาบาน 
2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

คาธรรมเนยีม : ฉบับละ 20 บาท 

กรณีสาํเนาทะเบยีนบานชาํรดุในสาระสาํคญั 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจาบาน 
2)  กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3) สําเนาทะเบียนบานที่ชํารุด 

คาธรรมเนยีม : ฉบับละ 20 บาท 
 

การแจงเกดิ 
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เมื่อมีการแจงเกิดเจาหนาที่จะออกสูติบัตรหรือใบเกิดให เพ่ือใชเปนหลักฐานในการติดตอราชการของเด็ก  
สูติบัตรจะแสดงรายการของเด็ก เชน ชื่อตัว-ชื่อสกุล สัญชาติ วันเดือนปเกิด บิดามารดา สูติบัตรเปนเอกสารสําคัญ 
จึงควรเก็บรักษาเปนอยางดี 

การแจงเกดิกรณีเด็กเกดิในสถานพยาบาลทีต่ั้งอยูในทองทีส่ํานักทะเบยีน 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของผูแจง (บิดา หรือมารดา หรือเจาบานที่เด็กเกิด) 
2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3) หนังสือรับรองการเกิดตามแบบพิมพ ท.ร. 1/1 (โรงพยาบาลที่เด็กเกิดออกให) 
4) บัตรประจําตัวของบิดามารดา (ถามี) 
5) สําเนาทะเบียนบาน กรณีเพ่ิมชื่อเขาทะเบียนบานในเขตทองที่ที่เด็กเกิด 

ขอควรทราบ : แจงเกิดภายใน 15 วัน นับแตวันที่เด็กเกิด หากเกินกําหนดมีโทษ ปรับไมเกิน 1,000 บาท 

การแจงตาย 

การแจงตายกรณีปกติทัว่ไป 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของผูแจง 
o คนตายในบานหรือสถานพยาบาลใหเจาบานเปนผูแจง 
o คนตายในบานที่ไมมีเจาบานใหผูพบศพเปนผูแจง 
o คนตายนอกบานใหบุคคลที่ไปกับผูตายหรือผูพบศพเปนผูแจง 

2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3) หนังสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร. 4/1 กรณีคนตายในสถานพยาบาล 
4) หลักฐานของผูตาย (ถามี) 

การแจงตายโดยมเีหตอุนัควรสงสยัวาตายดวยโรคตดิตอ หรือตายโดยผดิธรรมชาต ิ
 (อุบัติเหตุ ฆาตัวตาย ถูกผูอ่ืนฆาหรือตายโดยไมทราบสาเหตุ) 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของผูแจง 
o คนตายในบานใหเจาบานเปนผูแจง 
o คนตายในบานที่ไมมีเจาบานใหผูพบศพเปนผูแจง 
o คนตายนอกบานใหบุคคลที่ไปกับผูตายหรือผูพบศพเปนผูแจง 

2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3) หลักฐานการรับแจงจากเจาหนาที่ตํารวจหรือสถาบันนิติเวช หรือหนังสืออนุญาตจากพนักงานผูมีหนาที่ตาม
กฎหมายวาดวยโรคติดตออันตรายแลวแตกรณี 



19 
 

4) หนังสือรับรองการตาย (ถามี) 
5) หลักฐานของผูตาย (ถามี) 

ขอควรทราบ : แจงตายภายใน 24 ชั่วโมง นับแตเวลาตายหรือพบศพ หากเกินกําหนดมีโทษปรับไมเกิน 1,000 บาท 
 

การแจงยายออก 

การแจงยายออกกรณปีกตทิัว่ไป 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจาบาน 
2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3) สําเนาทะเบียนบานที่จะแจงยายออก 
 

ขอควรทราบ 

                  กรณีคนตางดาวหลบหนีเขาเมืองสัญชาติพมา ลาวและกัมพูชาที่ไดรับอนุญาตใหอยูในราชอาณาจักรเปนกรณีพิเศษ  
                  ถายายออกนอกพื้นที่กรุงเทพมหานคร ใชบัตรประจําตัวหรือแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติ และหนังสือ
อนุญาตออกนอกเขตจังหวัดของสํานักงานศูนยดําเนินการเกี่ยวกับผูอพยพ กระทรวงมหาดไทย บุคคลที่ไมมีสถานะทางทะเบียน 

บานที่อยู ใชบัตรประจําตัวหรือแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติ และหนังสืออนุญาตออกนอกเขตจากสํานักงานกิจการ   
ความมั่นคงภายใน กรมการปกครอง 

การแจงยายออกและยายเขาในเขตเดียวกนั 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจาบาน และสําเนาทะเบียนบานที่จะแจงยายออก 
2) บัตรประจําตัวของเจาบาน และสําเนาทะเบียนบานที่จะแจงยายเขา 
3) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

การแจงยายเขา 

การแจงยายเขากรณปีกตทิั่วไป 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจาบาน 
2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3) สําเนาทะเบียนบานที่จะแจงยายเขา 
4) ใบแจงการยายที่อยูตอนที่ 1, 2 ที่ลงลายมือชื่อเจาบานผูยินยอมใหยายเขาและผูแจงแลว 

การแจงยายทีอ่ยูปลายทาง 
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หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของผูแจง (เจาของรายการ) หากเปนผูเยาวใหบิดา หรือมารดาหรือผูปกครองเปนผูแจง 
2) บัตรประจําตัวของเจาบานที่จะยายเขาพรอมหนังสือยินยอมใหยายเขาและสําเนาทะเบียนบาน 
3) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

คาธรรมเนยีม : ฉบับละ 20 บาท 

ขอควรทราบ : การแจงยายเขาหรือยายออกตองแจงภายใน 15 วัน นับแตวันที่มีคนยายเขาหรือยายออก  
หากเกินกําหนดมีโทษปรับไมเกิน 1,000 บาท 
 
 
 

 
 

การจาํหนายชื่อและรายการบคุคลออกจากทะเบยีนบานกรณีตาย 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจาบาน 
2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 
3) สําเนาทะเบียนบานที่มีรายการของผูตาย 

ขอควรทราบ : หลักฐานการตายที่ออกโดยรัฐบาลของประเทศอ่ืน ตองไดรับการแปลและรับรองจากกระทรวงการ
ตางประเทศ 

การแกไขเปลีย่นแปลงรายการในเอกสารการทะเบยีนราษฎร 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของผูแจง (เจาของรายการ) กรณีเปนผูเยาวใหบิดา มารดา หรือผูปกครองเปนผูแจง 
2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 
3) เอกสารการทะเบียนนราษฎรที่ตองการแกไขเปลี่ยนแปลง 
4) เอกสารราชการท่ีใชเปนหลักฐานอางอิงในการขอแกไขรายการ 
 

            การตรวจ คัดและรบัรองเอกสารการทะเบยีนราษฎรและรายการจากฐานขอมูล 

1) กรณีขอคัดและรับรองจากเอกสารตนฉบับ ยื่นคํารองไดที่สํานักทะเบียนที่จัดทําเอกสารทะเบียนราษฎร 
2) กรณีขอคัดและรับรองรายการจากฐานขอมูลทะเบียนราษฎร ยื่นคํารองไดที่ฝายทะเบียน 

หลักฐาน 
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1) กรณีเจาของรายการมาดําเนินการดวยตนเอง 
o บัตรประจําตัวของผูยื่นคํารอง 
2) กรณีผูมีสวนไดเสียขอคัดรายการของบุคคลอ่ืน 
o บัตรประจําตัวของผูยื่นคํารอง 
o เอกสารหลักฐานที่แสดงวาเปนผูมีสวนไดเสียพรอมสําเนา 
3) กรณีเจาของรายการหรือผูมีสวนไดเสียมอบใหผูอ่ืนมาดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 
o หนังสือมอบอํานาจ (ติดอากรแสตมป) 
4) กรณีทนายความ 
o บัตรประจําตัวทนายความ 
o หลักฐานการเปนผูมีสวนไดเสีย 
o หากไมสามารถแสดงหลักฐานการเปนผูมีสวนไดเสียไดใหบันทึกปากคําทนายความตามแบบพิมพ ป.ค. 

14 
 
 

 กรณีเปลี่ยนชือ่ตวั - ชื่อสกุล 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวประชาชนเดิม 
2) หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุลแลวแตกรณี 

คาธรรมเนยีม : 20 บาท 

ขอควรทราบ : ยื่นคําขอภายใน 60 วัน นับแตวันที่แกไขรายการในทะเบียนบาน เกินกําหนดมีโทษปรับไมเกิน  100 
บาท 

 

การคัดและรบัรองสาํเนารายการในฐานขอมูลทะเบียนชื่อบุคคล 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจาของรายการหรือผูมีสวนไดเสีย 
2) หลักฐานการเปนผูมีสวนไดเสียกับรายการที่จะขอคัดและรับรอง 
3) กรณีมอบอํานาจ 

o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 
o หนังสือมอบอํานาจ (ติดอากรแสตมป) 

คาธรรมเนยีม : ฉบับละ 10 บาท 

สถานที/่หนวยงานรับผดิชอบ  
งานทะเบียนราษฎร เทศบาลตําบลเกาะยาว  โทรศัพท: ๐76 597324    โทรสาร: ๐76 597095 

 
5. ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวนัจันทร-วันศุกร (ยกเวนวนัหยดุที่ทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเวลา ๐๘.๓๐ น.– ๑๒.๐๐ น. และเวลา 
๑๓.๐๐ น.– ๑๖.๓๐ น. 
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กองคลัง 
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กองคลงั  เทศบาลตําบลเกาะยาว วนัจนัทรถึงวนัศุกร ตัง้แตเวลา 08.30 –16.30 น. 
 

 
 

      
    เมื่อผูประกอบพาณิชยกิจเริ่มประกอบกิจการอันอยูในขายตองจดทะเบียนพาณิชยใหยื่นจดทะเบียนพาณิชย 

ตอพนักงานเจาหนาที่ ณ สํานักงานทะเบียนพาณิชยในเขตท่ีสํานักงานแหงใหญตั้งอยู การยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยตอ
เจาหนาที่ ผูประกอบพาณิชยกิจจะไปยื่นดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนไปยื่นแทนก็ได โดยแนบหนังสือมอบ
อํานาจดวย เมื่อยื่นคําขอแลว ถานายทะเบียนพาณิชยเห็นวาถูกตองก็ใหชําระคาธรรมเนียมรับจดทะเบียนและออกใบ
ทะเบียนพาณิชย (แบบ พค.0403) ใหไวเปนหลักฐาน 

ในกรณีมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ จากที่ไดจดทะเบียนพาณิชยไวแลว หรือตองการเลิกประกอบ
พาณิชยกิจ ใหใชแบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) และใหกรอกรายการใหครบถวนถูกตองแลวยื่นตอพนักงาน
เจาหนาที่  
 

 
 
  

 

คูมอืสําหรบัประชาชน  เรือ่ง การจดทะเบียนพาณิชย 
 
งานที่ใหบริการการรับจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย  
พ.ศ. 2499 
 

หนวยงานทีร่ับผดิชอบเทศบาลตําบลเกาะยาว 

ขอบเขตการใหบริการ 
 
สถานที ่/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 

หลักเกณฑ วธิกีาร และเง่ือนไขในการจดทะเบยีนพาณชิย 
 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 
ขั้นตอน (กรณีจดัตั้งใหม)  หนวยงานผูรบัผดิชอบ 
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1.ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยกองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
ภายใน 30 วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ 
กรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคาํขอตอเจาหนาที่/ 
นายทะเบียน 
 

2.เจาหนาที่ / นายทะเบียนตรวจคําขอ และหลักฐานตางๆ  กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
3.ผูประกอบกิจการชําระคาธรรมเนียม  กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
4.เจาหนาที่ / นายทะเบียน ออกเลขทะเบียนพาณิชย กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

   พรอมจัดทําใบทะเบียนพาณิชย 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย     กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
ภายใน 30 วันนับตั้งแตวันที่เปลี่ยนแปลงรายการนั้นๆ 
กรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคาํขอตอเจาหนาที่/ 
นายทะเบียน 
 

2.เจาหนาที่ / นายทะเบียนตรวจคําขอ และหลักฐานตางๆ     กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

3.ผูประกอบกิจการชําระคาธรรมเนียม       กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

4.เจาหนาที่ / นายทะเบียน ออกเลขทะเบียนพาณิชย     กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
   พรอมจัดทําใบทะเบียนพาณิชย 
 
 

  
 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นคาํขอจดทะเบียนเลิก กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
ประกอบพาณิชยกิจภายใน 30 วันนับแตวันเลิกกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคําขอตอเจาหนาที่/ 
นายทะเบียน 
 

2. เจาหนาที่ / นายทะเบียน ออกเลขรับคําขอ  กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

3.ผูประกอบกิจการชําระคาธรรมเนียม   กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

4. จัดทําสําเนาเอกสาร (กรณีผูขอจดฯ รองขอ)  กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 
 
 

ขั้นตอน (กรณีเปลีย่นแปลงรายการจดทะเบยีน) 
 

หนวยงานผูรบัผดิชอบ 
 

ขั้นตอน (กรณีเลกิประกอบพาณิชยกจิ) 
 

หนวยงานผูรบัผดิชอบ 
 

ระยะเวลา 
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ใชระยะเวลาทั้งสิ้น  30 นาที 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจดทะเบยีนพาณชิย (ต้ังใหม ) 
 

 
 

 

 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 

 

1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ 
3. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ 
4. กรณผีูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี ้
 4.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ 

       4.2 สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความ
ยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
       4.3 แผนที่แสดงสถานท่ีซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 

5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
6. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
7. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือแผน วีดิ

ทัศนระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับความบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือ
เชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขาย หรือ ใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลกฎหมาย
รัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศ 

8. กรณีประกอบพาณิชยกิจกิจการคาอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับดวยอัญมณี ใหตรวจสอบและเรียก
หลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงแหลงที่มาของเงินทุน หรือชี้แจง 
เปนหนังสือพรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 
 

 

เอกสารหรอืหลักฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
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2.สําเนาบัตรประจําตัวของผูเปนหุนสวนทุกคน 
3.สําเนาทะเบียนบานของผูเปนหุนสวนทุกคน 
4.หนังสือหรือสัญญาจัดตั้งหางหุนสวนสามัญหรือคณะบุคคลหรือกิจการรวมคา 
5.หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ 
6.สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอ 

เลขที่บานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชาหรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปน
ผูใหความยินยอม 

7.แผนที่แสดงท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป 
8.หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 10 บาท (ถาม)ี 
9.สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี 

         10.กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึกวีดิทัศนแผนวีดิทัศนดีวีดีหรือแผนวีดิทัศน
ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิงใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต 
หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือ 
ใหเชาหรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศ 
         11.กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับดวยอัญมณีตองดําเนินการและใหสง
เอกสารเพ่ิมเติมดังนี ้
         11.1ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของ
แหลงท่ีมาของเงินทุนหรือชี้แจงเปนหนังสือพรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 
         11.2หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิดหรือกรรมการผูมีอํานาจ
ของหางหุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณ ี
12.กรณเีปนกิจการรวมคาใหแนบหนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติ
บุคคลหางหุนสวนจํากัดบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดแลวแตกรณ ี
 

 
 

 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2.สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
3. สําเนาทะเบียนบานของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
4. หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ 
5. สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขที่บาน หรือสําเนาสัญญาเชา

โดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
6. แผนที่แสดงท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป 
7. สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ซึ่งมีรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุที่ประสงค ทุน ที่ตั้ง

สํานักงาน รายชื่อกรรมการ และอํานาจกรรมการ 
8. หนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ    เอกสารตามขอ (7) และ ขอ (8) หากทําขึ้นใน

ตางประเทศ จะตองมีคํารับรองของโนตารีพับลิคหรือบุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนั้นๆ ตั้งใหเปนผูมีอํานาจรับรอง
เอกสาร พรอมดวยคํารับรองของเจาหนาที่กงสุล หรือสถานทูตไทย 

9. ใบอนุญาตทํางานของผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ (กรณีบุคคลตางดาว) 
10. ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว หรือหนังสือรับรองการใชสิทธิตามสนธิสัญญา (ถามี) 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิตบิุคคลทีต่ัง้ขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 
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11. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
12. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
13. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชาแผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดิทัศนระบบ

ดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา
ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐาน
การซื้อขายจากตางประเทศ 

14. กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประกอบดวย อัญมณี ตองดําเนินการและให
สงเอกสารเพ่ิมเตมิ ดังนี้ 
       14.1 ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของ
แหลงท่ีมาของเงินทุน หรือชี้แจงเปนหนังสือพรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 
       14.2 หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิด หรือกรรมการผูมี
อํานาจของหางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณ ี
 
 
 
 
 
 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัทที่ระบุวัตถุประสงคตามที่ขอจดทะเบียน 
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอจดทะเบียน 
4. สําเนาทะเบียนบานของผูขอจดทะเบียน 
5. กรณผีูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี ้
    5.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ 
    5.2 สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอม
เปนผูเชา  หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
     5.3 แผนที่แสดงสถานท่ีซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
6. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
7. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
8. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชาแผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดิทัศนระบบดิจิทัล 
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาว
จากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขาย
จากตางประเทศ 
9. กรณปีระกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประกอบดวย อัญมณี ตองดําเนินการและใหสงเอกสาร
เพ่ิมเติม ดังนี ้
      9.1 ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของ
แหลงท่ีมาของเงินทุน หรือชี้แจงเปนหนังสือพรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 
      9.2 หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิด หรือกรรมการผูมีอํานาจของ
หางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณ ี
 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามญันติิบุคคล และหางหุนสวนจาํกดั) 
บริษัทจํากดั และบรษิัทมหาชนจาํกดั 
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การจดทะเบยีนเปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน 
 

 
 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ 
3. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ 
4. สําเนาหลักฐานที่ตั้งสํานักงานใหญ (ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสํานักงานใหญ) ไดแก 
     4.1 หนังสือใหความยนิยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ 
     4.2 สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอม
เปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
     4.3 แผนที่แสดงสถานท่ีซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
6. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
7. ใบทะเบียนพาณิชย 
 

 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 

 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของหุนสวนผูจัดการ 
3. สําเนาทะเบียนบานของหุนสวนผูจัดการ 
4. ใบทะเบียนพาณิชย 
5. สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญ หรือคณะบุคคล  หรือกิจการคารวม 
6. สําเนาหลักฐานที่ตั้งสํานักงานใหญ (ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสํานักงานใหญ) ไดแก 
    6.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามญั คณะบุคคล และกจิการคารวม 
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    6.2 สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือหรือผูขอทะเบียนบาน หรือสําเนาสัญญา
เชาโดมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
     6.3 แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
7. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
8. สําเนาบัตรประจําตัวผูรับมอบอํานาจ (ถามี)  
 
 

 
 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
3. สําเนาทะเบียนบานของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
4. ใบทะเบียนพาณิชย 
5. สําเนาหนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ กรณีนิติบุคคลตางประเทศขอเปลี่ยนแปลงผูจัดการสาขา
ในประเทศ 
6. สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัวและหรือชื่อสกุล (ถามี) 
7. สําเนาหลักฐานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ (ใชในกรณแีกไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ) ไดแก 
    7.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ 
    7.2 สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขที่บาน หรือสําเนาสัญญาเชาโดย
มีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
    7.3 แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
8. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
9. สําเนาบัตรประจําตัวผูรับมอบอํานาจ (ถามี)  
 
 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัท 
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอจดทะเบียน 
4. สําเนาทะเบียนบานของผูขอจดทะเบียน 
5. สําเนาใบทะเบียนพาณิชย 
6. กรณผีูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี ้
    6.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ 
    6.2 สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอม
เปนผูเชา  หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
     6.3 แผนที่แสดงสถานท่ีซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
7. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
8. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
9. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชาแผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดิทัศนระบบดิจิทัล 
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาว

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิตบิุคคลทีต่ัง้ขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 
 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามญันติิบคุคลและหางหุนสวนจาํกดั) 
บริษัทจํากดั และบรษิัทมหาชนจาํกดั 
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จากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขาย
จากตางประเทศ 
10. กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประกอบดวย อัญมณี ตองดําเนินการและใหสง
เอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
      10.1 ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของ
แหลงท่ีมาของเงินทุน หรือชี้แจงเปนหนังสือพรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 
      10.2 หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิด หรือกรรมการผูมีอํานาจ
ของหางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณ ี
 
 
 
 
 

การจดทะเบยีนเลิกประกอบพาณชิยกจิ 
 
 
 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจหรือทายาทที่ยื่นคําขอแทน 
3.ใบทะเบียนพาณิชย 
4. สําเนาใบมรณบัตรของผูของผูประกอบพาณิชยกิจ (กรณถีึงแกกรรม) 
5. สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงชื่อแทนผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแกกรรม 
6. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
7. สําเนาบัตรประจําตัวผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
 

 
 
 

 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของหุนสวนผูจัดการ 
3. ใบทะเบียนพาณชิย 
4. สําเนาสัญญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคน ใหเลิกหางหุนสวนคณะบุคคล หรือกิจการคารวม 
5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
6. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 

 
 

 
 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล หรือกจิการคารวม 
 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิตบิุคคลทีต่ัง้ขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 
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1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับผิดชอบดําเนินการในประเทศ 
3. ใบทะเบียนพาณิชย 
4. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี 
5. สําเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ 
6. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
7. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของหางหุนสวนหรือบริษัท 
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอจดทะเบียน 
4. สําเนาทะเบียนบานของผูขอจดทะเบียน 
5. ใบทะเบียนพาณชิย 
6. หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 10 บาท (ถามี) 
7. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี)  
 
 
 
 
อัตราคาธรรมเนยีม 
 

1. คาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย      50   บาท 
2. คาธรรมเนียมการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ                ครั้งละ        20   บาท 
3. คาธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบกิจการ     20   บาท 
4. คาธรรมเนียมขอใหพนักงานเจาหนาที่ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย  ฉบับละ 30   บาท 
5. คาธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย 
    ของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง         ครั้งละ 20   บาท 
6. คาธรรมเนียมขอใหพนักงานเจาหนาที่คัดสําเนา 
    และรับรองสําเนาเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย 
    ของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง         ฉบับละ 30    บาท 
 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามญันติิบุคคลและหางหุนสวนจาํกดั) 
บริษัทจํากดั และบรษิัทมหาชนจาํกดั 

คาธรรมเนยีม 

การรบัเร่ืองรองเรียน 
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เทศบาลตําบลเกาะยาว 
โทรศพัท  076 – 597324  
เว็บไซต  www.Kohyaocity.go.th 
  
 
แบบคําขอจดทะเบียนพาณิชย (ทพ.) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
   

 
 
 
กองคลงั  เทศบาลตําบลเกาะยาววนัจันทร ถึง วนัศุกรเวลา 08.30 –16.30 น. 
 
 
 

 

ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับชําระภาษีปายแสดง
ชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชเพ่ือประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการคาหรือกิจการอื่นเพ่ือหา
รายได โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี ้
1.เทศบาลตําบลเกาะยาว ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษ ี
2.แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 
3.เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 
4.เทศบาลตําบลเกาะยาวตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป.3) 
5.เทศบาลตําบลเกาะยาวรับชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
6.กรณีเจาของปายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) จองชําระภาษีและเงินเพ่ิม 
7.กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นภายใน 30 วัน นับแต
ไดรับแจงการประเมิน 
 
 

ตวัอยางแบบฟอรม 
 

คูมือสาํหรบัประชาชน  เรื่อง  การชาํระภาษีปาย 

งานที่ใหบริการการรับชําระภาษีปาย  ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 
หนวยงานทีร่ับผดิชอบเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที ่/ ชองทางการ ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 

หลักเกณฑ  วธิกีาร  และเงื่อนไขในการรับชาํระภาษีปาย 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
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1.เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย                     กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
(ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม                                      
2.พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบรายการปายตามแนบ           กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
ไดรับแจงการประเมิน (ภ.ป.1)และแจงการประเมินภาษี 
3.เจาของปายมีหนาท่ีชําระภาษีภายใน 15 วัน นับแต          กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
   ไดรับแจงการประเมิน (กรณีชําระเกิน 15 วัน จะตอง 
   ชําระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกําหนด) 
4.หากเจาของปายไมพอใจการประเมินของพนักงานกองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
เจาหนาที่ใหยื่นอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ิน (ภ.ป.4) 
    เพ่ือขอพิจารณาการประเมินใหมภายใน 30 วัน 
    นับแตไดรับแจงการประเมิน 
5. ผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบกองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
(ภ.ป.5) (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ      
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
 

 
 
  
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น 10 นาที 
 

 
 
 

 
 
- เอกสารหรือหลักฐานที่ใชประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย พรอมสําเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรอง
ความถูกตอง ไดแก 
 1. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน 
 2. สถานที่ตั้งหรือแสดงปาย รายละเอียดเก่ียวกับปาย วัน เดือน ป ที่ติดตั้งหรือแสดง 
 3. หลักฐานการประกอบกิจการ เชน ใบทะเบียนการคา ทะเบียนพาณิชย ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
 4. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
 5. ใบเสร็จรับเงนิภาษีปาย (ถามี) 
 6. อื่นๆ 
 
 
              - 
 

ขั้นตอน หนวยงานผูรบัผดิชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานประกอบ 
 

คาธรรมเนยีม 

การรบัเรื่องรองเรยีน 
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เทศบาลตําบลเกาะยาว 
โทรศพัท 076-597324  
หรือเว็บไซต WWW.Kohyaocity.go.th 
 
 

 
1.แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย (ภ.ป.1) 
2. แบบยื่นอุทธรณภาษีปาย (ภ.ป.4) 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
  
 
   

 
กองคลงั เทศบาลตําบลเกาะยาววนัจันทร ถึงวนัศุกร เวลา 08.30 – 16.30 น. 
   

 
 

  

ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่
ในการรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพยสินที่เปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ และที่ดินที่ใชตอเนื่องกับ
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนนั้น โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
 1.เทศบาลตําบลเกาะยาว ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการชําระภาษี 
 2.แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 
 3.เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 
 4.เทศบาลตําบลเกาะยาวตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสนิและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)  
 5.เทศบาลตําบลเกาะยาวรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 6.กรณีที่เจาของทรัพยสินชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชําระ
เงินเพ่ิมดวย 
 7.กรณีทีผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นได ภายใน 
15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน 
 

 

ตวัอยางแบบฟอรม 

คูมือสาํหรบัประชาชน  เรื่อง  การชาํระภาษโีรงเรือนและทีด่นิ 

งานที่ใหบริการ           การรบัชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
                             พุทธศกัราช 2475 
หนวยงานทีร่ับผดิชอบ   เทศบาลตําบลเกาะยาว 

ขอบเขตการใหบริการ 

หลักเกณฑ  วธิกีาร  และเงื่อนไขในการรับชาํระภาษีโรงเรอืนและทีดนิ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
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1.เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน              กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
    (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ                                

2. พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบ          กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
    แสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และแจงการประเมิน       
ภาษี (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัต ิ
    ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
3.เจาของทรัพยสินมีหนาที่ชําระภีภายใน 30 วัน                    กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
นับแตไดรับแจงการประเมิน (กรณีชําระภาษีเกิน 
    30 วัน  จะตองชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมาย 
    กําหนด) 
4. หากเจาของทรัพยสินไมพอใจการประเมินของ                  กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
    พนักงานเจาหนาที่ใหยื่นอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ิน      
    (ภ.ร.ด.9) เพื่อขอใหพิจารณาการประเมินใหมภายใน 
    15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน 
5. ผูบริหารทองถ่ินชีข้าดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ                กองคลังเทศบาลตาํบลเกาะยาว 
   (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ 
   ทางปกครอง พ.ศ. 2539)    
 
 
 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น  10  นาท ี
 

 
 

 

-เอกสารหรือหลักฐานที่ใชประกอบการยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน พรอมสําเนาหลักฐานและลงลายมือ 
 
ชื่อรับรองความถูกตอง ไดแก 
 1. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน 
 2. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดิน เชน โฉนดที่ดิน ใบอนุญาตปลูกสราง หนังสือสัญญาซื้อขาย หรือ
ใหโรงเรือน 
 3. หลักฐานการประกอบกิจการ เชน ใบทะเบียนการคา ทะเบียนพาณิชย ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม หรือ 
ใบอนุญาตประกอบกิจการคาของฝายสิ่งแวดลอม สัญญาเชาอาคาร 
 4. หนังสือรับองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงนิ (กรณนีิติบุคคล) 
 5. ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอื่นทําการแทน 
 6. อื่นๆ 
 
 

ขั้นตอน หนวยงานผูรบัผดิชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารกลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 

คาธรรมเนยีม 
ธ 
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เทศบาลตําบลเกาะยาว 
โทรศพัท 076-597324 
หรือเว็บไซต WWW.Kohyaocity.go.th 
 

 
 

 
1.แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2) 
2. แบบคํารองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.9) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

กองคลงั  เทศบาลตําบลเกาะยาววนัจันทร ถึง วนัศุกร เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

 
  

  ตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ใน 
 
การรับชําระภาษี ไดแกที่ดินที่เปนของบุคคลหรือคณะบุคคลไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ซึ่งมีกรรมสิทธิ์ใน
ที่ดินตองเสียภาษีบํารุงทองที่ ไดแกพื้นที่หรือพื้นที่ภูเขาหรือที่มีน้ําดวย โดยไมเปนที่ดินที่เจาของท่ีดินไดรับการยกเวน
ภาษีหรืออยูในเกณฑลดหยอน โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้  
  1.เทศบาลตําบลเกาะยาวประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี
  2.ผูเปนเจาของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน ( ภ.บ.ท. 5)  
  3.เจาหนาที่รับแบบยื่น ภ.บ.ท. 5 และตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน ผ.ท. 4 และ ผ.ท. 5 
  4.คํานวนคาภาษีบํารุงทองที่จากหนวยราคาปานกลางที่ดินและประเมินคาภาษีบํารุงทองที ่
  5.แจงการประเมิน ( ภ.บ.ท. 5)  
  6.เทศบาลตําบลเกาะยาวรับชําระภาษีบํารุงทองที ่
  7.กรณทีี่เจาของที่ดินชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด ตองเสียเงินเพ่ิม รอยละสองตอเดือน 
  8.กรณีผูรับประเมิน (เจาของที่ดิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอเจาพนักงานประเมิน 
ภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน 

การรบัเรื่องรองเรยีน 

ตวัอยางแบบฟอรม 

คูมือสาํหรบัประชาชน เรื่อง  การชาํระภาษีบาํรงุทองที่ 
 

งานที่ใหบริการ            การรับชาํระภาษบีาํรุงทองที ่ตามพระราชบญัญตัิภาษีบาํรงุทองที ่ พ.ศ.2508 
 
หนวยงานทีร่ับผดิชอบ เทศบาลตาํบลเกาะยาว  
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 
สถานที ่/ ชองทางการใหบริการ  ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 

 

หลักเกณฑ วธิกีาร และเง่ือนไขในการรับชาํระภาษบีาํรุงทองที่  
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1.เจาของที่ดินยื่นแบบ ภ.บ.ท.5 ภายในเดือนมกราคม       กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
ของปแรกที่มีการตีราคาปานกลางที่ดิน (ทุกรอบ 4 ป) 
2.เจาหนาที่รับแบบยื่น ภ.บ.ท.5 และตรวจสอบเอกสาร กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
  กับขอมูลใน ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 คํานวณคาภาษีและประเมิน 
  คาภาษ ี
3.เจาของที่ดินมีหนาที่ชําระภาษี (ชําระภายในเดือนเมษายน)         กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
  (กรณีชําระเกินกําหนด จะตองชําระเงินเพ่ิมตามอัตรา 
  ที่กฎหมายกําหนด) 
4.หากเจาของท่ีดินไมพอใจการประเมินของพนักงานเจาหนาที่       กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
   ใหยื่นอุทธรณตอเจาพนักงานประเมิน ภายใน 30 วัน 
   นับแตวันที่ไดรับแจง 
 
5.ผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ          กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว  
  (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ 
  ทางปกครอง  พ.ศ. 2539) 
 

 
 
 

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น  10  นาท ี
 
 
 
 

 
 

- เอกสารหรือหลักฐานที่ใชประกอบการยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน พรอมสําเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรอง

ความถูกตอง ไดแก 

1.สําเนาโฉนดท่ีดิน นส.3  หรือ นส.3 ก 
2.บัตรประจําตัวประชาชน 
3.ใบเสร็จรับเงินปที่แลว (ถามี) 
4.หนังสือมอบอํานาจ กรณีที่ใหผูอ่ืนมาทําการแทน 
 

 
 
            - 
 
 

 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน หนวยงานผูรบัผดิชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 

คาธรรมเนยีม 
 

การรบัเรื่องรองเรยีน 
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เทศบาลตําบลเกาะยาว 
โทร 076-597324 
เวบ็ไซตwww.kohyaocity.go.th 
 
 

 
1.แบบ ภ.บ.ท.5 
 
 
 
 
 

คูมือสาํหรบัประชาชน 

งานใหบริการ การขออนญุาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสยีง 

หนวยงานทีร่ับผดิชอบ เทศบาลตาํบลเกาะยาว 

ขอบเขตการใหบริการ         

สถานที/่ชองทางการใหบริการ   ระยะเวลาที่เปดใหบรกิาร 

เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

วนัจนัทร - วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดราชการและวนัหยุดนกัขตัฤกษ) 
ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ วธิกีารและเงือ่นไขในการยืน่คาํขอ 
 

๑. การโฆษณา หมายความวาการบอกกลาว แจงความ ชี้แจง แนะนํา หรือแสดงความคิดเห็น แกประชาชน และการ 
โฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงจะตองโฆษณาเปนภาษาไทย 

๒. ผูที่จะทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงดวยกําลังไฟฟา จะตองขอรับอนุญาตตอพนักงานเจาหนาที่กอน เมื่อไดรับ
อนุญาตแลวจึงทําการโฆษณาได โดยใหพนักงานเจาหนาที่ออกใบอนุญาตใหแกผูขอรับอนุญาต และใหมีอํานาจ
กําหนดเงื่อนไขลงในใบอนุญาตวาดวยเวลา สถานที่ และเครื่องอุปกรณขยายเสียงและผูรับอนุญาตตองปฏิบัติตาม
เงื่อนไขที่กําหนดนั้น 

๓. การโฆษณาดังตอไปนี้ไมตองขออนุญาตโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 
3.1 คําสอนในทางศาสนา 

           3.2 ของหนวยราชการของรัฐ 
           3.3 หาเสียงเพ่ือประโยชนแกการเลือกตั้งสมาชิกสภาผูแทน สมาชิกสภาจังหวัด หรือสมาชิกสภาเทศบาล  
                 ซึ่งโฆษณาเปนภาษาไทย 
           3.4 กิจการของสมาชิกวุฒิสภา สมาชิกสภาผูแทน สมาชิกสภาจังหวัด หรือสมาชิกสภาเทศบาล ซึ่งโฆษณาดวย 
                 ตนเองเปนภาษาไทย 
           3.5 กิจการเก่ียวกับการมหรสพ เฉพาะในโรงมหรสพ และในระหวางเวลาที่แสดงมหรสพ 
           3.6 กิจการของนิติบุคคลท่ีมีวัตถุประสงคเพ่ือการอันเปนสาธารณะกุศล ซึ่งนิติบุคคลนั้นโฆษณาเปนภาษาไทย 

ตวัอยางแบบฟอรม 
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     4. ใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง นั้นใหออกตามแบบ ฆ.ษ.2 และใหมีกําหนดอายุตามที่เจาพนักงาน 
         ผูออกใบอนุญาตจะไดระบุไวในใบอนุญาตเปนประเภทๆ ดังนี ้
         4.1 การโฆษณาในกิจการที่ไมเปนไปในทํานองการคาคราวละไมเกิน 15 วัน 
         4.2 การโฆษณาที่เปนไปในทํานองการคา 
               (ก) โฆษณาเคลื่อนที่คราวละไมเกิน 5 วัน 
               (ข) โฆษณาประจําที่คราวละไมเกิน 5 วัน 
     5. หามอนุญาตและหามใชเสียงโฆษณาในระยะใกลกวา 100 เมตร จากบริเวณสถานท่ีใดสถานที่หนึ่งดังตอไปนี้ 
         5.1 โรงพยาบาล 
         5.2 วัดหรือสถานที่บําเพ็ญศาสนกิจและ 
         5.3 ทางแยกที่มีการสัญจรไปมาคับคั่งอยูเปนปกติ 
     6. หามใชเสียงโฆษณาในระยะใกลกวา 100 เมตร จากบริเวณสถานที่ใดสถานที่หนึ่ง ดังตอไปนี้ 
          6.1 โรงเรียนระหวางทําการสอน 
          6.2 ศาลสถิตยุติธรรมในระหวางเวลาพิจารณา 
     7. เม่ือไดรับอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงแลว ใหผูไดรับอนุญาตนําใบอนุญาตนั้นไปแสดงตอ 
         นายตํารวจชั้นสัญญาบัตร ดังตอไปนี้        

7.1  โฆษณาประจําที่ใหแสดงตอสถานีตํารวจเจาของทองที่นั้น 
7.2  กรณีโฆษณาเคลื่อนที่ขามเขต ไปถึงเขตควบคุมการโฆษณาทองท่ีใดใหแสดงตอสถานีตํารวจทองที่นั้น เมื่อ  

 นายตํารวจซึ่งเปนหัวหนาในสถานีตํารวจนั้น หรือผูรักษาการแทนไดลงนามรับทราบในใบอนุญาตนั้นแลวจึงทําการ 
 โฆษณาได 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน  หนวยงานรบัผิดชอบ 

1. ผูมีใบอนุญาตใบอนุญาตใหมีเพ่ือใชเครื่องขยายเสียงและ
ไมโครโฟนหรือผูไดรับมอบฉันทะโดยถูกตอง ประสงคจะใช
เครื่องขยายเสียงและไมโครโฟนนั้นทําการโฆษณา ใหยื่นคํา
รองตามแบบ ฆ.ษ.1 ตอเจาพนักงานตํารวจเจาของทองที่ ซึ่ง
ผูยื่นคํารองนั้นมีภูมิลําเนาอยูหรือสถานท่ีโฆษณานั้นอยูในเขต
อํานาจ เมื่อตํารวจทองที่ที่ไดรับคํารองแลว จะพิจารณาคํา
รองขอโดยคํานึงถึงสถานที่ เวลา และเครื่องอุปกรณที่จะทํา
การโฆษณา แลวแสดงความคิดเห็นไวในคํารองนั้นเพ่ือใหผู
ยื่นคํารองนําไปแสดงตอพนักงานเจาหนาที่ผูออกใบอนุญาต 
(10 นาที)   

สถานีตํารวจภูธรเกาะยาว 
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2. ผูยื่นคํารองยื่นคํารองตามแบบ ฆ.ษ.1 ที่เจาพนักงานตํารวจ
เจาของทองที่แสดงความคิดเห็นไวแลวตอเจาหนาที่พรอม
เอกสารหลักฐานที่เก่ียวของทั้งหมด 
   2.1 เจาหนาที่ผูรับเรื่องตรวจสอบคํารองตามแบบ ฆ.ษ.1 
และเอกสารประกอบคาํขอ 
   2.2 เจาหนาที่ผูรับเรื่องเสนอความเห็นตามลําดับชั้นจนถึง
พนักงานเจาหนาที่ผูออกใบอนุญาต 
   2.3 พนักงานเจาหนาที่ผูออกใบอนุญาต ลงนามใน
ใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงตามแบบ 
ฆ.ษ.2 
    2.4 ผูยื่นคํารองยื่นคํารองชําระคาธรรมเนียม  
และรับใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง    
(5 นาที)   

เทศบาลตําบลเกาะยาว 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 15  นาที นับตั้งแตเจาหนาที่ไดรับคํารองตาม
แบบ ฆ.ษ.1 ที่เจาพนักงานตํารวจเจาของทองที่แสดง 
ความคิดเห็นไวแลวพรอมเอกสารหลักฐานที่เก่ียวของทั้งหมดโดยครบถวน
ถูกตอง 
 
   

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช ประกอบคาํขอ ฆ.ษ.1 (จาํนวน 3 ชดุ) ไดแก 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบ 
อนุญาตหรือผูแจงเปนนิติบุคคล) 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 
 (กรณีผูประกอบการไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) 
4. คํารองตามแบบ ฆ.ษ.1 ที่เจาพนักงานตํารวจเจาของทองที่แสดงความคิดเห็นแลว 

5. แผนที่สังเขปแสดงท่ีตั้งการใชเครื่องขยายเสียง 

คาธรรมเนยีม 
1. โฆษณากิจการที่ไมเปนไปในทํานองการคา ฉบับ
ละ 10 บาท 
2. โฆษณาที่เปนไปในทํา นองการคา 
   2.1 โฆษณาเคลื่อนที่ ฉบับละ 60 บาท 
   2.2 โฆษณาประจํา ท่ี ฉบับละ 75 บาท 
 

 

  

 

การรบัเรื่องรองเรยีน 
เทศบาลตําบลเกาะยาว 
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ตวัอยางแบบฟอรม 
แบบฟอรมคําขอ ฆ.ษ. 1 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
“ดานหนา” 

 
ปด                         05-30-01 
แสตมป              (แบบ ฆ.ษ. ๑) 
อากร 

คาํรองขออนญุาตทาํการโฆษณาโดยใชเครือ่งขยายเสยีง 
เขียนท่ี 

....................................................................... 
วันท่ี .............. เดือน ............................. พ.ศ. ............ 

 ขาพเจา  (ชื่อและนามสกุล) ................................................................................................. อายุ  ......................................... ป 
เช้ือชาติ ............................. สัญชาติ ............................. อยูบานเลขท่ี ........................... หมูที่ ........................ ถนน ..................... 
ตําบล ............................................. อําเภอ ............................................ จังหวัด ..................................................... เปนผูครอบครอง 
เครื่องขยายเสียงเลขหมายทะเบียนท่ี .......................................................... ไมโครโฟนเลขหมายทะเบยีนที่ ...................................... 
และเครื่องบันทึกเสียงเลขหมายทะเบียนที่ ............................................................................... ขอทําคาํรองยื่นตอเจาพนักงานผูออก 
ใบอนุญาตมีขอความดังตอไปนี้ :- 
 ขอ ๑. ขาพเจามีความประสงคจะใชเครื่องดังกลาวมานั้นเพื่อทําการโฆษณากจิการ ................................................................ 

.............................................................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................................................. 
ณ ที่ ......................................................................... เลขที่ ............................... หมูที ่............................. ถนน ................................... 
ตําบล ........................................................ อําเภอ ....................................................... จงัหวัด ............................................................ 
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มีกําหนด .................................... วัน ตั้งแตวันท่ี ............................................. เดือน ............................................. พ.ศ. .................... 
ถึงวนัที่ ........................................ เดือน ..................................................... พ.ศ. .................................. 

 ขอ ๒. ขาพเจารับรองวาจะปฏิบัตใิหถูกตองตามกฎหมาย กฎขอบังคับและเงื่อนไขวาดวยการควบคุมการโฆษณาโดยเครื่อง 
ขยายเสยีงทุกประการ 
 ขอ ๓. ขาพเจาไดแนบใบอนุญาตใหมีเพ่ือนใชฯ ซึ่งมีเลขหมายทะเบยีนตามท่ีแจงในคํารองนี้รวม ................................ฉบบั 
เพ่ือประกอบการพิจารณาดวยแลว 
       (ลงช่ือ) ...................................................... ผูยื่นคํารอง 
 
เสนอ เจาพนักงานผูออกใบอนุญาต 
 ขาพเจาไดพจิารณาแลวเห็นวา ................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
       (ลงช่ือ) ....................................................................... 
        (................................................................) 
       (ตําแหนง) ....................................................................... 
                วันที่ ............../...................../............................ 

 
 
 
 
 
 
 

 
                                                                      “ดานหลงั” 
 
       บันทึกของเจาหนาที่ตรวจสอบ (แผนกประชาสัมพันธ)                          คําสั่งเจาพนักงานผูออกใบอนุญาต 

 
เสนอ จ.ผ.ว.       ........................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
                     (ลงช่ือ) ...............................................................                    (ลงช่ือ) ......................................................... 
                     วันที่ ............../................../....................                             วันท่ี ............../................../................ 
 
 

 
สาํหรบัพนกังานเจาหนาที ่

ไดออกใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสยีงเลขที่ ........................................................................................ 
และไดรับคาธรรมเนียม .............................................. บาท ตามใบอนุญาตเลขที่ ................................................... ไวถูกตองแลว 
                                                         (ตัวอักษร) 
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                     (ลงช่ือ) ...............................................................                    (ลงช่ือ) .................................................................. 
                                          ผูรับเงิน                                                                       เจาหนาที่ 
                      วันที่ ............../................../....................                             วันท่ี ............../................../.................... 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองชาง 
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                คูมือสาํหรบัประชาชน: คูมือการแจงขุดดนิ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง เทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง: มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 
๑. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการแจงขุดดิน 
๒. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 
๓. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบด็เสรจ็ในหนวยงาน

เดียว) 
๔. หมวดหมูของงานบรกิาร: การรับแจง 
๕. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิการขุดดนิและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
6.ระดบัผลกระทบ:           บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม            บริการทั่วไป 
 
๗.พื้นท่ีใหบริการ:             สวนกลาง         สวนภูมิภาค     ทองถ่ิน         สถาบันการศึกษา 

                สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง)          สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค 

x 

x 
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                              (นอกกฎกระทรวง)        ตางประเทศ 
 

๖. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา (ชือ่กฎหมาย/ขอบงัคบั): พระราชบญัญตักิารขุดดิน 
     และถมดนิ พ.ศ. ๒๕๔๓ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๗  วนั 
 
สวนของคูมือประชาชน 
๗. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้): คูมือการแจงขดุดนิ 
๘. ชองทางการใหบรกิาร:  

๑) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
สถานที่ใหบริการ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 
 ×  วันจันทร × วันอังคาร × วันพุธ    × วันพฤหัสบดี    × วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

 ☐ ไมเวนวันหยุดราชการ  
 ×  มีพักเท่ียง 

   

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
  หมายเหต:ุ  
 
 
 
 
 
๙. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขและในการพจิารณาอนญุาต ถามี) ในการยืน่คําขอ): 
 ๑.การขุดดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังนี้ 
  ๑.๑ การดําเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดินใชบังคบั ไดแก 
   ๑) เทศบาล 
   ๒) กรุงเทพมหานคร 
   ๓) เมืองพัทยา 
   ๔) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
กําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
   ๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคบักฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
   ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
   ๗) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับ
กรณีองคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
  ๑.๒ การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา ๑๗ แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ไดแก 
  ประสงคจะทําการขุดดนิโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน ๓ เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบอดินเกินหนึ่ง
หมื่นตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจาพนักงาน
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ทองถิ่นจะตองไมเปนการกระทําที่ขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓  
 ๒. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 
เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน ๗ วัน 
นับแตวันที่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน ๗ วัน นับแต
วันทีม่ีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน ๗ วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถ่ินมี
อํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด ใหเจาพนักงานทองถิ่น
ออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน ๓ วันนับแตวันที่ไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 

๑๐. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

หนวย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันทําการ 
เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก
กระทรวง และชองให
เลือก กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผูแจงยื่นเอกสารแจง
การขุดดินตามท่ี
กําหนดใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นดําเนินการ
ตรวจสอบขอมูล 

๑ วันทําการ 

องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๒ 
การพิจารณา
อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบ
และพิจารณา (กรณี
ถูกตอง) 

๔ วันทําการ 

องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๓ 
การลงนาม
อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ออกใบรับแจง 

๑ วันทําการ 

องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๔ 
การแจงผลการ
พิจารณา 

แจงใหผูแจงมารับใบ
รับแจง 

๑ วันทําการ 

องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

 
ระยะเวลาดาํเนนิการรวม    ๗   วันทําการ 

 

๑๑. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 
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ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให
เลอืกกระทรวง และ
ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ บัตรประจําตัวประชาชน 
 

๑ ๓ 
 (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 

๑ ๓ 
 (กรณีนิติ

บุคคล) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
๙.๒) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีอง
ใหเลือก

กระทรวง และ
ชองใหเลือก 

กรม/กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค
จะดําเนินการขุดดิน 

 
๑ ๓ 

ชุด  

๒ 
แผนผังแสดงเขตที่ดินและ
ที่ดินบริเวณขางเคียง 

 
๑ ๓ 

ชุด  

๓ 
แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

 
๑ ๓ 

ชุด  

๔ 

รายการคํานวณ (วิศวกร
ผูออกแบบและคํานวณ 
การขุดดินที่มีความลึกจาก
ระดับพื้นดินเกิน ๓ เมตร 

 

๑ ๓ ชุด 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีอง
ใหเลือก

กระทรวง และ
ชองใหเลือก 

กรม/กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

หรือพ้ืนที่ปากบอดินเกิน 
๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร ตอง
เปนผูไดรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธาไมต่ํากวาระดับสามัญ
วิศวกร กรณกีารขุดดินที่มี
ความลึกเกินสูง ๒๐ เมตร 
วิศวกรผูออกแบบและ
คํานวณตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิ
วิศวกร) 

๕ 

รายละเอียดการติดตั้ง

อุปกรณสําหรับวัดการ

เคลื่อนตัวของดิน (กรณี
การขุดดินลึกเกิน ๒๐ 
เมตร) 

 

 

๑ ๓ ชุด 

 

 

 

 

 

 

 

 
๖ 

ชื่อผูควบคุมงาน (กรณีการ
ขุดดินลึกเกิน ๓ เมตร หรือ
มีพ้ืนที่ปากบอดินเกิน 
๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร หรือ
มีความลึกหรือมีพ้ืนที่ตามที่
เจาพนักงานทองถ่ิน
ประกาศกําหนดผูควบคุม
งานตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา) 

 

 
๑ 

 
๓ 

 
 
 
 

 
ชุด 
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14.คาธรรมเนยีม: 
รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: Click here to enter text. 
รอยละ: × ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคิดคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองนี้) 
คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
หมายเหต:ุ  

๑๒. ชองทางการรองเรียน: 
๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ   
๒) www.kohyaocity.go.th 

หมายเหตุ   
๑๓. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 
(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
 
 
 
 
 
 

 
               คูมือสาํหรบัประชาชน: คูมือการแจงถมดิน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว  
กระทรวง: มหาดไทย 
 
สวนของการสรางกระบวนงาน 
๑๔. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการแจงถมดนิ 
๑๕. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:  กองชาง เทศบาลตําบลเกาะยาว 
๑๖. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการทีเ่บด็เสรจ็ในหนวยงาน

เดียว) 
๑๗. หมวดหมูของงานบรกิาร: การรับแจง 
๑๘. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิการขุดดนิและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

๑๙. ระดับผลกระทบ: ☐บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม   × บริการทั่วไป 

๒๐. พื้นที่ใหบริการ:   ☐สวนกลาง สวนภูมิภาค   × ทองถ่ิน ☐     สถาบันการศึกษา 

        ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตัง้อยูในภูมิภาค 

                             (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 
๒๑. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา (ชือ่กฎหมาย/ขอบงัคบั): พระราชบญัญตักิารขุดดินและถมดนิ 

พ.ศ. ๒๕๔๓ 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๗   วัน 
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สวนของคูมือประชาชน 
๒๒. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้): คูมือการแจงถมดิน 
๒๓. ชองทางการใหบรกิาร:  

๒) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
สถานที่ใหบริการ: เทศบาลตําบลเกาะยาว 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 
 ×  วันจันทร × วันอังคาร × วันพุธ    × วันพฤหัสบดี    × วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

 ☐ ไมเวนวันหยุดราชการ  
 × มีพักเที่ยง 

   
เวลาเปดรบัคาํขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   
    เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
หมายเหต:ุ 
 
 
 

 

 

 
  

๒๔. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขและในการพจิารณาอนญุาต ถามี) ในการยืน่คําขอ): 
           ๑.การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังนี ้
  ๑.๑ การดําเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดินใชบังคบั ไดแก 
   ๑) เทศบาล 
   ๒) กรุงเทพมหานคร 
   ๓) เมืองพัทยา 
   ๔) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
กําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
   ๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคบักฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
   ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
   ๗) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับ
กรณีองคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
  ๑.๒ การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา ๒๖ แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ไดแก 
   ประสงคจะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยู
ขางเคยีง และมีพ้ืนที่เกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกวาที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศตามกําหนด ซึ่งการ
ประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  
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 ๒. การพิจารณารับแจงการถมดิน 
เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน ๗ วัน 
นับแตวันที่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน ๗ วัน นับแต
วันที่มีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน ๗ วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถ่ินมี
อํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด ใหเจาพนักงานทองถิ่น
ออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน ๓ วันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 
 
๒๕. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

หนวย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันทําการ 
เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก
กระทรวง และชองให
เลือก กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผูแจงยื่นเอกสารแจง
การขุดดินตามท่ี
กําหนดใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นดําเนินการ
ตรวจสอบขอมูล 

๑ วันทําการ 

องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๒ 
การพิจารณา
อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบ
และพิจารณา (กรณี
ถูกตอง) 

๔ วันทําการ 

องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๓ 
การลงนาม
อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ออกใบรับแจง 

๑ วันทําการ 

องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๔ 
การแจงผลการ

พิจารณา 

แจงใหผูแจงมารับใบรบั

แจง 
๑ วันทําการ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

ในพ้ืนที่ท่ีจะดําเนินการขุดดิน

หรือถมดิน 

 

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๗   วันทําการ 

 

๒๖. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 
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ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ บัตรประจําตัวประชาชน 
 

๑ ๓ ฉบับ 
(กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด 

 

(กรณีนิติ

บุคคล) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผิดชอบ 
(ในระบบมี
ชองใหเลือก
กระทรวง 
และชองให
เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค
จะดําเนินการถมดิน 

 
๑ ๓ ชุด 

 

๒ 
แผนผังแสดงเขตที่ดิน
และที่ดินบริเวณ
ขางเคยีง 

 
๑ ๓ ชุด 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผิดชอบ 
(ในระบบมี
ชองใหเลือก
กระทรวง 
และชองให
เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๓ 
แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

 
๑ ๓ ชุด 

 

๔ 

รายการคํานวณ (กรณี
การถมดินที่มีพื้นที่ของ
เนินดินติดตอเปนผืน
เดียวกันเกิน ๒,๐๐๐ 
ตารางเมตร และมีความ
สูงของเนินดินตั้งแต ๒ 
เมตรขึ้นไปวิศวกร
ผูออกแบบและคํานวณ
ตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตใหประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา ไม
ต่ํากวาระดับสามัญ
วิศวกร กรณพีื้นท่ีเกิน 
๒,๐๐๐ ตารางเมตรและ
มีความสูงของเนินดิน
เกิน ๕ เมตร วิศวกร
ผูออกแบบและคํานวณ
ตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตใหประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา 
ระดับวุฒิวิศวกร) 

 

๑ ๓ ชุด 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผิดชอบ 
(ในระบบมี
ชองใหเลือก
กระทรวง 
และชองให
เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๕ 

ชื่อผูควบคุมงาน (กรณี

การถมดินที่มีพื้นที่ของ

เนินดินติดตอเปนผืน

เดียวกันเกิน ๒,๐๐๐ 

ตารางเมตร และมีความ

สูงของเนินดินตั้งแต ๒ 

เมตร ตองเปนผูไดรับ

ใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

สาขาวิศวกรรมโยธา) 

 

๑ ๓ ชุด 

 

๖ 
ชื่อและที่อยูของผูแจง

การถมดิน 

 
๑ ๓ ชุด 

 

 

๒๗. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม:  

          รอยละ: × ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ฉบับละ ๕๐๐ บาท 

หมายเหต:ุ  

๒๘. ชองทางการรองเรียน: 

๓) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ   

๔) www.kohyaocity.go.th 

หมายเหตุ   

๒๙. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร  

อัพโหลดไฟลเอกสาร   ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
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             คูมือสาํหรบัประชาชน: คูมือการขออนญุาตกอสรางอาคาร 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 
กระทรวง: มหาดไทย 
 
สวนของการสรางกระบวนงาน 
๓๐. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการขออนญุาตกอสรางอาคาร 
๓๑. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ: กองชาง  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว  

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 
๓๒. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบด็เสรจ็ในหนวยงาน

เดียว) 
๓๓. หมวดหมูของงานบรกิาร: การอนญุาต / ออกใบอนุญาต / รบัรอง 
๓๔. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 
พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระดับผลกระทบ:            × บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม × บริการทั่วไป 

๓๕. พื้นที่ใหบริการ: ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค  × ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

                     (นอกกฎกระทรวง) ☐ตางประเทศ 
๓๖. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา (ชือ่กฎหมาย/ขอบงัคบั): พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕   วัน 

 

สวนของคูมือประชาชน 
๓๗. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการขออนญุาตกอสรางอาคาร 
๓๘. ชองทางการใหบรกิาร:  

๓) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
สถานที่ใหบริการ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 
  x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบด ีx วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 
        ไมเวนวันหยุดราชการ  
 × มีพักเที่ยง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
  หมายเหต:ุ  
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๓๙. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแตวันที่ได
รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน
กําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน ๒ คราว คราวละไมเกิน ๔๕ วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและ
เหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 

๔๐. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
๔๑.  

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

หนวย
เวลา 
(นาท ี

ชั่วโมง วนั 
วนัทาํการ 
เดอืน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก
กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นความประสงคกอสราง
อาคาร พรอมเอกสาร 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบ
เอกสารเบ้ืองตน 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่กอสราง
จัดทําผังบรเิวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวของ เชน ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จดัสรรที่ดนิ ฯ 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.
๑) 
 

๓๐ วัน   

๖ 
การแจงผลการ
พิจารณา 

แจงใหผูขอมารับใบอนุญาต
กอสรางอาคาร(น.๑) 

๕ วัน   

 
ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๔๕     วัน 
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๔๒. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ บัตรประจําตัวประชาชน 
 ๑ ๕ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 ๑ ๕ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

แบบคําขออนุญาต

กอสรางอาคาร 

 (แบบ ข. ๑)  

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 

๒ 

โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือ

ส.ค.๑ ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนา พรอมเจาของ

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ที่ดินลงนามรับรองสําเนา 

ทุกหนา  

กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของที่ดินตองมี

หนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดิน           ให

กอสรางอาคารในที่ดิน 

๓ 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและ

ประกอบกิจการในนิคม

อุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ 

หรือใบอนุญาตใหใชที่ดิน

และประกอบกิจการ 

(สวนขยาย) พรอม

เงื่อนไขและแผนผังที่ดิน

แนบทาย (กรณอีาคาร

อยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 

๔ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 

ตองมีหนังสือมอบอํานาจ 

ติดอากรแสตมป ๓๐ 

บาท พรอมสําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชน 

สําเนาทะเบียนบาน หรือ

หนังสือเดินทางของผู

มอบและผูรับมอบ

อํานาจ    

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๕ 

บัตรประจาํตัวประชาชน 

และสําเนาทะเบียนบาน

ของผูมีอํานาจลงนามแทน

นิติบุคคลผูรับมอบอํานาจ

เจาของที่ดิน (กรณีเจาของ

ที่ดินเปนนิตบิุคคล) 

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 

๖ 

หนังสือยินยอมใหชิดเขต

ที่ดินตางเจาของ (กรณี

กอสรางอาคารชิดเขต

ที่ดิน) 

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 

 

๗ 

 

หนังสือรับรองของ

สถาปนิกผูออกแบบ

พรอมสําเนาใบอนุญาต

เปน                ผู

ประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม 

(กรณีที่เปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม) 

 

 

๑ 

 

๕ 

 

ชุด 

 

 

 

 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 

๘ 

หนังสือรับรองของ

วิศวกรผูออกแบบพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณี

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ที่เปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

๙ 

 

แผนผังบริเวณ แบบ

แปลน รายการประกอบ

แบบแปลน ที่มีลายมือ

ชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว

บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู 

ของสถาปนิก และ

วิศวกรผูออกแบบ ตาม

กฎกระทรวงฉบับที๑่๐ 

(พ.ศ.๒๕๒๘) 

 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 

๑๐ 

 

รายการคํานวณ

โครงสราง แผนปกระบุ

ชื่อเจาของอาคาร ชื่อ

อาคาร สถานที่กอสราง 

ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ของ

วิศวกรผูคํานวณพรอมลง

นามทุกแผน          

(กรณีอาคารสาธารณะ 

อาคารพิเศษ อาคารที่

กอสรางดวยวัสดุถาวร

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

และทนไฟเปนสวนใหญ) 

กรณีอาคารบางประเภท

ที่ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมี

การคาํนวณใหอาคาร

สามารถรับ

แรงสั่นสะเทือนจาก

แผนดินไหวได ตาม

กฎกระทรวง กําหนดการ

รับน้ําหนัก ความ

ตานทาน ความคงทน

ของอาคาร และพ้ืนดินที่

รองรับอาคารในการ

ตานทานแรงสั่นสะเทือน

ของแผนดินไหว พ.ศ. 

๒๕๔๐ ตองแสดง

รายละเอียดการคํานวณ 

การออกแบบโครงสราง

ใหสามารถรับ

แรงสั่นสะเทือนจาก

แผนดินไหว 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑๑ 

กรณีใชหนวยแรงเกิน

กวาคาที่กําหนดใน

กฎกระทรวงฉบับที่ ๖ 

พ.ศ. ๒๕๒๗ เชนใชคา 

fc >๖๕ksc. หรือ คา fc’ 

>๑๗๓.๓ksc. ใหแนบ

เอกสารแสดงผลการ

ทดสอบความม่ันคง

แข็งแรงของวัสดุที่รับรอง

โดยสถาบันที่เชื่อถือได 

วิศวกรผูคํานวณและผูขอ

อนุญาต ลงนาม 

 

 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 

๑๒ 

กรณีอาคารที่เขาขาย

ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 

๔๘ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตองมี

ระยะของคอนกรีตท่ีหุม

เหล็กเสริม หรือ 

คอนกรีตหุมเหล็ก ไม

นอยกวาที่กําหนดใน

กฎกระทรวง หรือมี

เอกสารรับรองอัตราการ

ทนไฟจากสถาบันที่

เชื่อถือไดประกอบการ

ขออนุญาต 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑๓ 

หนังสือยินยอมเปนผู

ควบคุมงานของสถาปนิก

ผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปนิกควบคุม (กรณี

อาคารที่ตองมีสถาปนิก

ควบคุมงาน) 

 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 

๑๔ 

หนังสือยินยอมเปนผู

ควบคุมงานของสถาปนิก

ผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปนิกควบคุม (กรณี

อาคารที่ตองมีสถาปนิก

ควบคุมงาน) 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 

๑๕ 

แบบแปลนและรายการ

คํานวณงานระบบของ

อาคาร ตามกฎกระทรวง  

ฉบับที ่๓๓ (พ.ศ. 

๒๕๓๕) 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๑๖ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ปรับอากาศ ขนาดใหญพิเศษ 

๑๗ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ไฟฟา 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๑๘ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมและ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ปองกันเพลิงไหม 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๑๙ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

บําบัดน้ําเสียและการ

ระบายน้ําทิ้ง 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๒๐ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ประปา 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๒๑ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม ของ

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ลิฟต 

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 
 

๔๓. คาธรรมเนยีม: 

      รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

           รอยละ   ×   ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคิดคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองนี้) 

           คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ตารางเมตรละ ๕๐ สตางค  

           หมายเหตุ: คดิจากพืน้ทีใ่ชสอยของอาคาร  
 

๔๔. ชองทางการรองเรียน: 

๕) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

      หมายเหต ุwww.kohyaocity.go.th 
 

๔๕. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

 
                คูมือสาํหรบัประชาชน: คูมือการแจงกอสรางอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง:   มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๔๖. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการแจงกอสรางอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

๔๗. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ: กองชาง เทศบาลตําบลเกาะยาว  (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 
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๔๘. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๔๙. หมวดหมูของงานบรกิาร: การรับแจง 

๕๐. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
  

๕๑. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม × บริการทั่วไป 

๕๒. พื้นที่ใหบริการ: ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค(นอก

กฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

๕๓. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา (ชือ่กฎหมาย/ขอบงัคบั): พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕    วัน 
 

สวนของคูมือประชาชน 

๕๔. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการแจงกอสรางอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

๕๕. ชองทางการใหบรกิาร:  

๔) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการกอสรางอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

        ไมเวนวันหยุดราชการ  

 × มีพักเที่ยง 

   

เวลาเปดรบัคาํขอ:  เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 

หมายเหต:ุ  
 

 

 

๕๖. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคาํขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตาม

มาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ิน

กําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจง ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผู
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แจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา ๓๙ ทวิ ใหเจาพนักงานทองถ่ินมี

อํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน ๗ วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคําสั่งดังกลาว และ

ภายใน ๑๒๐ วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแตวันท่ีเริ่มการกอสรางอาคารตามที่ไดแจงไว 

ถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการกอสรางอาคารท่ีไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ

แปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ 

กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมี

หนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 

๕๗. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

หนวย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วนั 
วันทําการ 
เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก
กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับแจง เก็บคาธรรมเนียม 
และออกใบรับแจง 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบขอมูล
เอกสารประกอบการแจง 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่กอสรางจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ เชน 
ประกาศกระทรวงคมนาคม 
เรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัยทาง
ทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรร
ที่ดิน ฯ 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน ๓๐ วัน   

๕ 
การแจงผลการ
พิจารณา 

มีหนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ ๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม    ๔๕     วัน 

 

๕๘. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 
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ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ บัตรประจําตัวประชาชน 
 ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 

 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

แบบการแจงกอสราง

อาคารตามที่เจาพนักงาน

ทองถิ่นกําหนด และ

กรอกขอความให

ครบถวน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 

๒ 

โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือ

ส.ค.๑ ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนา พรอมเจาของ

ที่ดินลงนามรับรองสําเนา 

ทุกหนา  

กรณีผูแจงไมใชเจาของ

ที่ดินตองมีหนังสือ

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ยินยอมของเจาของที่ดิน           

ใหกอสรางอาคารในท่ีดิน 

๓ 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ 
หรือใบอนุญาตใหใชที่ดิน
และประกอบกิจการ (สวน
ขยาย) พรอมเงื่อนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนิคม
อุตสาหกรรม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 

๔ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 
ตองมีหนังสือมอบอํานาจ 
ติดอากรแสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบัตรประจาํตัว
ประชาชน สําเนาทะเบียน
บาน หรือหนังสือเดินทาง
ของผูมอบและผูรับมอบ
อํานาจ    

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 

๕ 

บัตรประจําตัวประชาชน 
และสาํเนาทะเบียนบานของ
ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผูรับมอบอํานาจ
เจาของท่ีดิน (กรณีเจาของ
ที่ดินเปนนิติบุคคล) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูแจงกอสราง

อาคาร 

๖ 
หนังสือยินยอมใหชิดเขต
ที่ดินตางเจาของ (กรณี
กอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูแจงกอสราง

อาคาร 

๗ 

หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผูออกแบบพรอมสําเนา
ใบอนุญาตเปน                
ผูประกอบวิชาชีพ

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

สถาปตยกรรมควบคุม )ระดับ
วุฒิสถาปนิก(  
 

๘ 

หนังสือรับรองของวศิวกร
ผูออกแบบพรอมสําเนา
ใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

)ระดับวุฒวิศิวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 

๙ 

หนังสือยินยอมเปนผู
ควบคุมงานของวิศวกรผู
ควบคุมการกอสราง
พรอมสําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม )กรณี
อาคารที่ตองมีวิศวกร
ควบคุมงาน(  
 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 

๑๐ 

หนังสือยินยอมเปนผู
ควบคุมงานของสถาปนิก
ผูควบคุมการกอสราง
พรอมสําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบวิชาชีพ
สถาปนิกควบคุม )กรณี
อาคารที่ตองมีสถาปนิก
ควบคุมงาน(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 

๑๑ 

แผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการประกอบ
แบบแปลน ที่มีลายมือ
ชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู 
ของสถาปนิก และ

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

วิศวกรผูออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับที๑่๐ 

)พ.ศ.๒๕๒๘(  

๑๒ 

 

รายการคํานวณ
โครงสราง แผนปกระบุ
ชื่อเจาของอาคาร ชื่อ
อาคาร สถานที่กอสราง 
ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ของ
วิศวกรผูคํานวณพรอมลง
นามทุกแผน          

)กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารที่
กอสรางดวยวัสดุถาวร
และ         ทนไฟเปน
สวนใหญ(  
กรณีอาคารบางประเภท
ที่ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมี
การคาํนวณใหอาคาร
สามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดินไหวได ตาม
กฎกระทรวง กําหนดการ
รับน้ําหนัก ความ
ตานทาน ความคงทน
ของอาคาร และพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการ
ตานทานแรงสั่นสะเทือน
ของแผนดินไหว พ .ศ. 

๒๕๔๐ ตองแสดง

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

รายละเอียดการคํานวณ 
การออกแบบโครงสราง
ใหสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดินไหว 

 

 

 

๑๓ 

กรณีใชหนวยแรงเกิน
กวาคาที่กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับที่ ๖ 
พ .ศ. ๒๕๒๗ เชนใชคา  
fc > 65 ksc. หรือ คา 
fc’ > 173.3 ksc. ให
แนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันที่เชื่อถือได 
วิศวกรผูคํานวณและผูขอ
อนุญาต ลงนาม 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ 

๑๔ 

กรณีอาคารที่เขาขายตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ ๔๘ 
พ .ศ .๒๕๔๐ ตองมีระยะ
ของคอนกรีตที่หุมเหล็ก
เสริม หรือ คอนกรีตหุม
เหล็ก ไมนอยกวาที่
กําหนดในกฎกระทรวง 
หรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจาก
สถาบันที่เชื่อถือได
ประกอบการขออนุญาต 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑๕ 

 
แบบแปลนและรายการ
คํานวณงานระบบของ
อาคาร ตามกฎกระทรวง  
ฉบับที่ ๓๓ )พ.ศ. 
๒๕๓๕(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ

(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๑๖ 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ปรับอากาศ )ระดับวุฒิ
วิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ

(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๑๗ 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ไฟฟา )ระดับวุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ

(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๑๘ 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ปองกันเพลิงไหม )ระดับ

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

วุฒิวิศวกร(  
 

(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๑๙ 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
บําบัดน้ําเสียและการ
ระบายน้ําทิ้ง )ระดับวุฒิ
วิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ

(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๒๐ 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ประปา )ระดับวุฒิ
วิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเตมิสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ(เอกสารใน

สวนของผูออกแบบ) 

๒๑ 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม ของ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ลิฟต )ระดับวุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ

(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

 

๕๙. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 
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รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคิดคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองนี้) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ตารางเมตรละ ๕๐ สตางค ์

หมายเหต:ุ คิดจากพื้นที่ใชสอยของอาคาร 

 

๖๐. ชองทางการรองเรียน: 

๖) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 

๖๑. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
              คูมือสําหรบัประชาชน: คูมือการยื่นขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๒๑ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:   สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง:  มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๖๒. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการยืน่ขออนญุาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๒๑ 

๖๓. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:กองชาง สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว   

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๖๔. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๖๕. หมวดหมูของงานบรกิาร: การอนญุาต / ออกใบอนุญาต / รบัรอง 

๖๖. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
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๖๗. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๖๘. พื้นที่ใหบริการ: ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

                     (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

๖๙. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา (ชือ่กฎหมาย/ขอบงัคบั): พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕     วัน 
 

สวนของคูมือประชาชน 

๗๐. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการยื่นขออนุญาตดดัแปลงอาคาร ตาม

มาตรา ๒๑ 

๗๑. ชองทางการใหบรกิาร:  

๕) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐   วันเสาร วันอาทิตย 

     ไมเวนวันหยุดราชการ  

     × มีพักเที่ยง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 

  หมายเหต:ุ  
 

 

 

๗๒. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 

ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาและออก

ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแตวันที่ได

รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน

กําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน ๒ คราว คราวละไมเกิน ๔๕ วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและ

เหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 

 

๗๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
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ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นความประสงคดดัแปลง

อาคาร พรอมเอกสาร 
๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบ

เอกสารเบ้ืองตน 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย

วาดวยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานที่กอสราง

จัดทําผังบรเิวณแผนที่สังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่

เก่ียวของ เชน ประกาศ

กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จดัสรรที่ดิน ฯ 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา

อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต   

(อ.๑) 

๓๐ วัน   

๖ 
การแจงผลการ

พิจารณา 

แจงใหผูขอมารับใบอนุญาต

ดัดแปลงอาคาร(น.๑) 
๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๔๕     วัน 

 

 

 

 

 

 

๗๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
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๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 

 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

แบบคําขออนุญาต

กอสรางอาคาร 

 (แบบ ข. ๑)  

 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 

๒ 

ใบอนุญาตกอสราง

อาคารเดิมที่ไดรับ

อนุญาต หรือใบรับแจง 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 

๓ 

โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือ

ส.ค.๑ ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนา พรอมเจาของ

 

๑ ๓ 

 

 

 

เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ที่ดินลงนามรับรองสําเนา 

ทุกหนา  

กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของที่ดินตองมี

หนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดิน           ให

กอสรางอาคารในที่ดิน 

ชุด 

๔ 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและ

ประกอบกิจการในนิคม

อุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ 

หรือใบอนุญาตใหใชที่ดิน

และประกอบกิจการ 

(สวนขยาย) พรอม

เงื่อนไขและแผนผังที่ดิน

แนบทาย (กรณอีาคาร

อยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

 

๑ ๓ 

 

 

 

 

 

ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 

๕ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 

ตองมีหนังสือมอบอํานาจ 

ติดอากรแสตมป ๓๐ 

บาท พรอมสําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชน 

สําเนาทะเบียนบาน หรือ

หนังสือเดินทางของผู

มอบและผูรับมอบ

อํานาจ    

 

๑ ๓ 

 

 

 

 

 

ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๖ 

บัตรประจําตัวประชาชน 
และสําเนาทะเบียนบาน
ของผูมีอํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผูรับมอบ
อํานาจเจาของที่ดิน 
(กรณีเจาของที่ดินเปน
นิติบุคคล) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวนของ

ผูขออนญุาต 

๗ 

หนังสือยินยอมใหชิดเขต
ที่ดินตางเจาของ (กรณี
กอสรางอาคารชิดเขต
ที่ดิน) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวนของ

ผูขออนญุาต 

๘ 

หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผูออกแบบ
พรอมสําเนาใบอนุญาต
เปน                ผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีที่เปนอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบและ

ควบคมุงาน 

๙ 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผูออกแบบพรอม
สําเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณี
ที่เปนอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบและ

ควบคมุงาน 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑๐ 

แผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการประกอบ
แบบแปลน ที่มีลายมือ
ชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู 
ของสถาปนิก และ
วิศวกรผูออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับที๑่๐ 
(พ.ศ.๒๕๒๘) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบและ

ควบคมุงาน 

๑๑ 

 
รายการคํานวณ
โครงสราง แผนปกระบุ
ชื่อเจาของอาคาร ชื่อ
อาคาร สถานที่กอสราง 
ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ของ
วิศวกรผูคํานวณพรอมลง
นามทุกแผน          
(กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารที่
กอสรางดวยวัสดุถาวร
และทนไฟเปนสวนใหญ) 
กรณีอาคารบางประเภท
ที่ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมี
การคาํนวณใหอาคาร
สามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดินไหวได ตาม
กฎกระทรวง กําหนดการ
รับน้ําหนัก ความ
ตานทาน ความคงทน

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ของอาคาร และพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการ
ตานทานแรงสั่นสะเทือน
ของแผนดินไหว พ.ศ. 
๒๕๔๐ ตองแสดง
รายละเอียดการคํานวณ 
การออกแบบโครงสราง
ใหสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดินไหว 
 

๑๒ 

กรณีใชหนวยแรงเกิน
กวาคาที่กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับที่ ๖ 
พ.ศ. ๒๕๒๗ เชนใชคา 
fc >๖๕ksc. หรือ คา fc’ 
>๑๗๓.๓ksc. ใหแนบ
เอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความม่ันคง
แข็งแรงของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันที่เชื่อถือได 
วิศวกรผูคํานวณและผูขอ
อนุญาต ลงนาม 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 

๑๓ 

กรณีอาคารที่เขาขาย
ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
๔๘ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตองมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุม
เหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุมเหล็ก ไม
นอยกวาที่กําหนดใน

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

กฎกระทรวง หรือมี
เอกสารรับรองอัตราการ
ทนไฟจากสถาบันที่
เชื่อถือไดประกอบการ
ขออนุญาต 

๑๔ 

หนังสือยินยอมเปนผู
ควบคุมงานของสถาปนิก
ผูควบคุมการกอสราง
พรอมสําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบวิชาชีพ
สถาปนิกควบคุม (กรณี
อาคารที่ตองมีสถาปนิก
ควบคุมงาน) 
 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 

๑๕ 

หนังสือยินยอมเปนผู

ควบคุมงานของสถาปนิก

ผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปนิกควบคุม (กรณี

อาคารที่ตองมีสถาปนิก

ควบคุมงาน) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 

๑๖ 

แบบแปลนและรายการ

คํานวณงานระบบของ

อาคาร ตามกฎกระทรวง  

ฉบับที ่๓๓ (พ.ศ. 

๒๕๓๕) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑๗ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ปรับอากาศ 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๑๘ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ไฟฟา 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๑๙ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมและ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ปองกันเพลิงไหม 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๒๐ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบบําบัดน้ํา

เสียและการระบายน้ําทิ้ง 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเตมิสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ 

๒๑ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ประปา 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๒๒ หนังสือรับรองของผู  ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม ของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ลิฟต 

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

 

๗๕. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคิดคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองนี้) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท. 

หมายเหต:ุ ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 

๗๖. ชองทางการรองเรียน: 

๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ   www.kohyaocity.go.th   

 

ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 

หมายเหตุ Click here to enter text 

 
 
                   คูมือสําหรบัประชาชน: คูมือการแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง: มหาดไทย 
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สวนของการสรางกระบวนงาน 

๗๗. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

๗๘. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว  

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๗๙. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๘๐. หมวดหมูของงานบรกิาร: การรับแจง 

๘๑. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
  

๘๒. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๘๓. พื้นที่ใหบริการ: ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

                        (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

๘๔. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา (ชือ่กฎหมาย/ขอบงัคบั): พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕      วัน 
 

สวนของคูมือประชาชน 

๘๕. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

๘๖. ชองทางการใหบรกิาร:  

๖) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการดัดแปลงอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

   ไมเวนวันหยุดราชการ  

 x มีพักเที่ยง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 

  หมายเหต:ุ  
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๘๗. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 

ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นคาํขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นตาม

มาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ิน

กําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจง ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผู

แจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา ๓๙ ทวิ ใหเจาพนักงานทองถ่ินมี

อํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน ๗ วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคําสั่งดังกลาว และ

ภายใน ๑๒๐ วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแตวันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ไดแจงไว 

ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการดัดแปลงอาคารที่ไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ

แปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ 

กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมี

หนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 

๘๘. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับแจง เก็บคาธรรมเนียม 
และออกใบรับแจง 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบ
ขอมูลเอกสาร
ประกอบการแจง 

๒ วัน   

๓ การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนที่ดินตาม
กฎหมายวาดวยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่
กอสรางจัดทําผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ 
เชน ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัย

๗ วัน   
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ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

ทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรที่ดนิ ฯ 

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน ๓๐ วัน   

๕ การแจงผลการ
พิจารณา 

มีหนังสือแจงผูยื่นแจง
ทราบ 

๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๔๕หนวยเวลาวัน 

๘๙. งานบริการนีผ้านการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแลว  

☐ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  
(หากผานการลดขัน้ตอนและระยะเวลามาแลวใหเลอืกทีช่องนีด้วย) 

ระยะเวลารวมหลังลดขัน้ตอน Click here to enter text.หนวยของเวลาChoose an item. 

 

๙๐. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
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๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

แบบการแจงกอสราง

อาคารตามที่เจา

พนักงานทองถ่ินกําหนด 

และกรอกขอความให

ครบถวน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร 

๒ 

ใบอนุญาตหรือใบรับแจง

กอสรางอาคารเดิมที่

ไดรับอนุญาต 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร 

๓ 

โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือ

ส.ค.๑ ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนา พรอมเจาของ

ที่ดินลงนามรับรอง

สําเนา ทุกหนา  

กรณีผูแจงไมใชเจาของ

ที่ดินตองมีหนังสือ

ยินยอมของเจาของที่ดิน           

ใหกอสรางอาคารใน

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ที่ดิน 

๔ 

ใบอนุญาตใหใชที่ดิน

และประกอบกิจการใน

นิคมอุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตอ

อายุ หรือใบอนุญาตให

ใชที่ดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) 

พรอมเงื่อนไขและ

แผนผังท่ีดินแนบทาย 

(กรณีอาคารอยูในนิคม

อุตสาหกรรม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร 

๕ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 

ตองมีหนังสือมอบ

อํานาจ ติดอากรแสตมป 

๓๐ บาท พรอมสําเนา

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของ

ผูมอบและผูรับมอบ

อํานาจ    

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร 

๖ 

บัตรประจาํตัวประชาชน 

และสําเนาทะเบียนบาน

ของผูมีอํานาจลงนามแทน

นิติบุคคลผูรับมอบอํานาจ

เจาของที่ดิน (กรณี

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

เจาของที่ดินเปนนิติ

บุคคล) 

๗ 

หนังสือยินยอมใหชิดเขต

ที่ดินตางเจาของ (กรณี

กอสรางอาคารชิดเขต

ที่ดิน) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร 

๘ 

หนังสือรับรองของ

สถาปนิกผูออกแบบ

พรอมสําเนาใบอนุญาต

เปน                ผู

ประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม 

)ระดับวุฒิสถาปนิก(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 

๙ 

หนังสือรับรองของ

วิศวกรผูออกแบบพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

)ระดับวุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 

๑๐ 

หนังสือยินยอมเปนผู

ควบคุมงานของวิศวกรผู

ควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม )กรณี

อาคารที่ตองมีวิศวกร

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ควบคุมงาน(  

๑๑ 

หนังสือยินยอมเปนผู

ควบคุมงานของ

สถาปนิกผูควบคุมการ

กอสรางพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ

สถาปนิกควบคุม )กรณี

อาคารที่ตองมีสถาปนิก

ควบคุมงาน(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 

๑๒ 

แผนผังบริเวณ แบบ

แปลน รายการประกอบ

แบบแปลน ที่มีลายมือ

ชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว

บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู 

ของสถาปนิก และ

วิศวกรผูออกแบบ ตาม

กฎกระทรวงฉบับที๑่๐ 

)พ.ศ.๒๕๒๘(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 

๑๓ 

รายการคํานวณ

โครงสราง แผนปกระบุ

ชื่อเจาของอาคาร ชื่อ

อาคาร สถานที่กอสราง 

ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ของ

วิศวกรผูคํานวณพรอม

ลงนามทุกแผน          

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

)กรณีอาคารสาธารณะ 

อาคารพิเศษ อาคารที่

กอสรางดวยวัสดุถาวร

และ         ทนไฟเปน

สวนใหญ(  

กรณีอาคารบางประเภท

ที่ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมี

การคาํนวณใหอาคาร

สามารถรับ

แรงสั่นสะเทือนจาก

แผนดินไหวได ตาม

กฎกระทรวง 

กําหนดการรับน้ําหนัก 

ความตานทาน ความ

คงทนของอาคาร และ

พ้ืนดินที่รองรับอาคารใน

การตานทาน

แรงสั่นสะเทือนของ

แผนดินไหว พ .ศ. 

๒๕๔๐ ตองแสดง

รายละเอียดการคํานวณ 

การออกแบบโครงสราง

ใหสามารถรับ

แรงสั่นสะเทือนจาก

แผนดินไหว 

๑๔ กรณีใชหนวยแรงเกิน  ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

กวาคาที่กําหนดใน

กฎกระทรวงฉบับที่ ๖ 

พ .ศ. ๒๕๒๗ เชนใชคา  

fc >๖๕ksc. หรือ คา 

fc’ >๑๗๓.๓ksc. ให

แนบเอกสารแสดงผล

การทดสอบความมั่นคง

แข็งแรงของวัสดุที่

รับรองโดยสถาบันท่ี

เชื่อถือได วิศวกรผู

คํานวณและผูขออนุญาต 

ลงนาม 

ผูออกแบบ 

๑๕ 

กรณีอาคารที่เขาขายตาม

กฎกระทรวงฉบับที่ ๔๘ 

พ .ศ .๒๕๔๐ ตองมีระยะ

ของคอนกรีตที่หุมเหล็ก

เสริม หรือ คอนกรีตหุม

เหล็ก ไมนอยกวาที่

กําหนดในกฎกระทรวง 

หรือมีเอกสารรับรอง

อัตราการทนไฟจาก

สถาบันที่เชื่อถือได

ประกอบการขออนุญาต 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑๖ 

แบบแปลนและรายการ

คํานวณงานระบบของ

อาคาร ตามกฎกระทรวง  

ฉบับที่ ๓๓ )พ.ศ. 

๒๕๓๕(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๑๗ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ปรับอากาศ )ระดับวุฒิ

วิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๑๘ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ไฟฟา )ระดับวุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๑๙ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมและ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ปองกันเพลิงไหม )ระดับ

วุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๒๐ หนังสือรับรองของผู  ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

บําบัดน้ําเสียและการ

ระบายน้ําทิ้ง )ระดับวุฒิ

วิศวกร(  

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๒๑ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ประปา )ระดับวุฒิ

วิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๒๒ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม ของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ลิฟต )ระดับวุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 
 

๙๑. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท. 

หมายเหต:ุ ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
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๙๒. ชองทางการรองเรียน: 

๗) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 
 

๙๓. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
                  คูมือสาํหรับประชาชน: คูมือการแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา ๓๙ ทว ิ

หนวยงานที่รับผิดชอบ:  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง: มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๙๔. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

๙๕. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๙๖. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๙๗. หมวดหมูของงานบรกิาร: การรับแจง 

๙๘. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
  

๙๙. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๑๐๐. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 
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                        (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

๑๐๑. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่

กําหนดระยะเวลา (ชื่อ

กฎหมาย/ขอบงัคบั):

 พระราชบญัญตัิ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕หนวยเวลาวัน 

 

สวนของคูมือประชาชน 

๑๐๒. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา ๓๙ 

ทว ิ

๑๐๓. ชองทางการใหบรกิาร:  

๗) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการรื้อถอนอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร:   เปดใหบริการตลอด ๒๔ชั่วโมง 

 X วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐   วันเสาร วันอาทิตย 

       ไมเวนวันหยุดราชการ  

 X มีพักเท่ียง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 

  หมายเหต:ุ Click here to enter text. 
 

๑๐๔. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 
ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีสวนสูงเกิน ๑๕ เมตร ซึ่งอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอยกวาความสูงของอาคาร  
และอาคารท่ีอยูหางจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะนอยกวา ๒ เมตรโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทอง
ถิ่นก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลว เจาพนักงานทองถ่ินตอง
ออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจง ในกรณีที่
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวใน
มาตรา ๓๙ ทวิ ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน ๗ วันนับ
แตวันที่ไดรับแจงคําสั่งดังกลาว และภายใน ๑๒๐ วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแตวันที่
เริ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการกอสรางอาคารที่ไดแจงไว แผนผังบริเวณ 
แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถูกตองตาม
บทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 

๑๐๕. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

หนวย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันทําการ 
เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก
กระทรวง และชองให
เลือก กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับแจง เก็บ
คาธรรมเนียม และออก
ใบรับแจง 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบ
ขอมูลเอกสาร
ประกอบการแจง 

๒ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจพิจารณาแบบ
แปลน 

๒ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

พิจารณารับแจง ๕ วัน   

๕ 
การแจงผลการ
พิจารณา 

มีหนังสือแจงผูยื่นแจง
ทราบ 

๕ วัน   

 
ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๑๕     วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

๑๐๖. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 
 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให
เลอืกกระทรวง และ
ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณนีิติ

บุคคล 
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๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผิดชอบ 
(ในระบบมี
ชองใหเลือก
กระทรวง 
และชองให
เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

แบบการแจงกอสราง
อาคารตามที่เจา
พนักงานทองถ่ินกําหนด 
และกรอกขอความให
ครบถวน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร 

๒ 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผูออกแบบ
ขั้นตอนและสิ่งปองกัน
วัสดุหลนในการ     รื้อ
ถอนอาคาร (กรณีอาคาร
มีลักษณะ ขนาด อยูใน
ประเภทวิชาชีพควบคุม) 
 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร 

๓ 

โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือ
ส.ค.๑ ขนาดเทาตนฉบับ
ทุกหนา พรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรับรอง
สําเนา ทุกหนา  
กรณีผูแจงไมใชเจาของ
ที่ดินตองมีหนังสือ
ยินยอมของเจาของที่ดิน           
ใหกอสรางอาคารในท่ีดิน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร 

๔ 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ 
หรือใบอนุญาตใหใชที่ดิน
และประกอบกิจการ 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผิดชอบ 
(ในระบบมี
ชองใหเลือก
กระทรวง 
และชองให
เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

(สวนขยาย) พรอม
เงื่อนไขและแผนผังที่ดิน
แนบทาย (กรณอีาคาร
อยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

๕ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 
ตองมีหนังสือมอบอํานาจ 
ติดอากรแสตมป ๓๐ 
บาท พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน 
สําเนาทะเบียนบาน หรือ
หนังสือเดินทางของผู
มอบและผูรับมอบ
อํานาจ    

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร 

๖ 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
และสําเนาทะเบียนบาน
ของผูมีอํานาจลงนามแทน
นิติบุคคลผูรับมอบอํานาจ
เจาของที่ดิน (กรณีเจาของ
ที่ดินเปนนิตบิุคคล) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร 

๙ 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผูออกแบบพรอม
สําเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม )ระดับ
วุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ 

๑๐ 

หนังสือยินยอมเปนผู
ควบคุมงานของวิศวกรผู
ควบคุมการกอสราง
พรอมสําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม )กรณี

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผิดชอบ 
(ในระบบมี
ชองใหเลือก
กระทรวง 
และชองให
เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

อาคารที่ตองมีวิศวกร
ควบคุมงาน(  
 

๑๒ 

แผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการประกอบ
แบบแปลน ที่มีลายมือ
ชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู 
ของสถาปนิก และ
วิศวกรผูออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับที๑่๐ 

)พ.ศ.๒๕๒๘(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ 

 
๑๐๗. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม
ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท. 
หมายเหต:ุ คาธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 
๑๐๘. ชองทางการรองเรียน: 

๘) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 
หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 
๑๐๙. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 
(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
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                    คูมอืสําหรบัประชาชน: คูมอืการยืน่ขออนญุาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง:  มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๑๑๐. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการยืน่ขออนญุาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ 
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๑๑๑. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๑๑๒. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๑๑๓. หมวดหมูของงานบรกิาร: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

๑๑๔. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 

๑๑๕. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๑๑๖. พื้นที่ใหบริการ: ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

                                  (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

117.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ขอบังคบั)พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 

๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕      วัน 
 

สวนของคูมือประชาชน 

ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 

๒๒ 

๑๑๗. ชองทางการใหบรกิาร:  

๘) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการรื้อถอนอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

      ไมเวนวันหยุดราชการ  

  x  มีพักเที่ยง 

   

เวลาเปดรบัคาํขอ:  เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 

   

 

 

๑๑๘. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 
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ผูใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีสวนสูงเกิน ๑๕ เมตร ซึ่งอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอยกวาความสูงของอาคาร 

และอาคารที่อยูหางจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอยกวา ๒ เมตรตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น ซึ่งเจา

พนักงานทองถ่ินจะตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับ

ใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแตวันที่ไดรับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาต

หรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน ๒ คราว คราวละไมเกิน ๔๕ วัน 

แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามที่

ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 

๑๑๙. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นความประสงครื้อถอน

อาคาร พรอมเอกสาร 
๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบ

เอกสารเบ้ืองตน 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย

วาดวยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานที่กอสราง

จัดทําผังบรเิวณแผนที่สังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่

เก่ียวของ เชน ประกาศ

กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จดัสรรที่ดนิ ฯ 
 

 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา

อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต   

(อ.๑) 

๓๐ วัน   
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ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๖ 
การแจงผลการ

พิจารณา 

แจงใหผูขอมารับใบอนุญาต

ดัดแปลงอาคาร(น.๑) 
๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๔๕หนวยเวลาวัน 

๑๒๐. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 

 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

๑ 

แบบคําขออนุญาตกอสราง

อาคาร 

 (แบบ ข. ๑)  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนญุาต 

๒ 

หนังสือรับรองของผูประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

ผูออกแบบข้ันตอน วิธีการ และ

สิ่งปองกันวัสดุรวงหลนในการรื้อ

ถอนอาคาร (กรณีที่เปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาด อยูในประเภท

เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนญุาต 

๓ 

โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือส.ค.๑ 

ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนา 

ทุกหนา  

กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ

ที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดินใหกอสรางอาคารใน

ที่ดิน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนญุาต 

๔ 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและ

ประกอบกิจการในนิคม

อุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ 

ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตให

ใชที่ดินและประกอบกิจการ 

(สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและ

แผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี

อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนญุาต 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

๕ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมี

หนังสือมอบอํานาจ ติดอากร

แสตมป ๓๐ บาท พรอมสําเนา

บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา

ทะเบียนบาน หรือหนังสือ

เดินทางของผูมอบและผูรับมอบ

อํานาจ    

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนญุาต 

๖ 

บัตรประจําตัวประชาชน และ

สําเนาทะเบียนบานของผูมี

อํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับ

มอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณี

เจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนญุาต 

7 

หนังสือรับรองของสถาปนิก

ผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่

เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู

ในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคุม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุม

งาน 

8 

หนังสือรับรองของวิศวกร

ผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปน

อาคารมีลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุม

งาน 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

9 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน 

รายการประกอบแบบแปลน ที่มี

ลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว

บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู ของ

สถาปนิก และวิศวกรผูออกแบบ 

ตามกฎกระทรวงฉบับที๑่๐ 

(พ.ศ.๒๕๒๘) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุม

งาน 

 

๑๒๑. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท. 

หมายเหต:ุ ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

๑๒๒. ชองทางการรองเรียน: 

๙) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 

๑๒๓. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
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                     คูมอืสําหรบัประชาชน: คูมือการแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง: มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๑๒๔. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

๑๒๕. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:เทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๑๒๖. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๑๒๗. หมวดหมูของงานบรกิาร: การรบัแจง 

๑๒๘. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
  

๑๒๙. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๑๓๐. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

                         (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

131.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ขอบังคบั): พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 

๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕     วัน 

 

สวนของคูมือประชาชน 

๑๓๑. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 

๓๙ ทว ิ

๑๓๒. ชองทางการใหบรกิาร:  

๙) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการกอสรางอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

    ไมเวนวันหยุดราชการ  

 x  มีพักเท่ียง 
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  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
      

  หมายเหต:ุ  
 

 

๑๓๓. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 
ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่น
ตามมาตรา ๓๙ ทวิ เม่ือผูแจงไดดําเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงาน
ทองถ่ินกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจง ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบใน
ภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา ๓๙ ทวิ ใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน ๗ วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่งดังกลาว 
และภายใน ๑๒๐ วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแตวันที่เริ่มการเคลื่อนยายอาคารตามที่ได
แจงไว ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการเคลื่อนยายอาคารท่ีไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหง
พระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของใหเจา
พนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 

๑๓๔. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับแจง เก็บคาธรรมเนียม 
และออกใบรับแจง 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบ
ขอมูลเอกสาร
ประกอบการแจง 

๒ วัน   

๓ การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนที่ดินตาม
กฎหมายวาดวยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่
กอสรางจัดทําผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ 
เชน ประกาศกระทรวง

๗ วัน   
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ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรที่ดนิ ฯ 

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน ๓๐ วัน   

๕ การแจงผลการ
พิจารณา 

มีหนังสือแจงผูยื่นแจง
ทราบ 

๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   ๔๕     วัน 
 

๑๓๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

แบบการแจงเคลื่อนยาย

อาคาร ตามที่เจาพนักงาน

ทองถิ่นกําหนด กรอกขอความ

ใหครบถวน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 

๒ 

สําเนาโฉนดท่ีดิน น .ส. ๓ หรือ 

ส.ค .๑ ขนาดเทาตนฉบับทุก

หนา พรอมเจาของที่ดินลง

นามรับรองสําเนาทุกหนา  

กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ

ที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดินใหกอสรางอาคาร

ในที่ดิน  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 

๓ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมี

หนังสือมอบอํานาจติดอากร

แสตมป ๓๐ บาท พรอม

สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชน สําเนาทะเบียน

บาน หรือหนังสือเดินทางของ

ผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 

๔ 

หนังสือมอบอํานาจเจาของ

ที่ดิน )กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของที่ดิน(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 

๕ 

สําเนาบัตรประชาชนและ

สําเนาทะเบียนของผูมีอํานาจ

ลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบ

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

อํานาจเจาของที่ดิน )กรณีนิติ

บุคคลเปนเจาของที่ดิน(  

๖ 

หนังสือรับรองของสถาปนิก

ผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบ

วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 

)กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 

๗ 

หนังสือรับรองของวิศวกร

ผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

)กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม( 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ 

๘ 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน

และรายการประกอบแบบ

แปลน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ 

๙ 

รายการคํานวณโครงสราง 

พรอมลงลายมือชื่อ เลข

ทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ 

๑๐ 

หนังสือแสดงความยินยอมของ

ผูควบคุมงาน )แบบ น. ๔ (

)กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม(  

๑๑ 

หนังสือแสดงความยินยอมของ

ผูควบคุมงาน )แบบ น. ๔ (

)กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ 

 

๑๓๖. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) :ใบขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท  

หมายเหต:ุ ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 

๑๓๗. ชองทางการรองเรียน: 

๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 

๒) ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
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                  คูมือสาํหรับประชาชน: คูมือการขออนุญาตดัดแปลง หรือใชทีจ่อดรถที่กลบัรถ และทางเขา - ออกของ

รถ เพื่อการอืน่ตามมาตร ๓๔ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 
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กระทรวง: มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๑๓๘. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการขออนญุาตดัดแปลง หรือใชทีจ่อดรถที่กลบัรถ และทางเขา - ออกของรถ 

เพื่อการอืน่ตามมาตร ๓๔ 

๑๓๙. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:เทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๑๔๐. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๑๔๑. หมวดหมูของงานบรกิาร: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

๑๔๒. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
 

๑๔๓. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๑๔๔. พื้นที่ใหบริการ: ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค(นอก

กฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

145.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ขอบังคบั):พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 

๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕    วัน 
 

สวนของคูมือประชาชน 

146.ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการขออนญุาตดัดแปลง หรือใชที่จอดรถที่

กลบัรถ และทางเขา - ออกของรถ เพือ่การอื่นตามมาตร ๓๔ 

147.ชองทางการใหบริการ:  

๑๐) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

    ไมเวนวันหยุดราชการ  

 × มีพักเที่ยง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
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๑๔๕. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 

หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สรางข้ึนเพ่ือใชเปนที่จอดรถ ที่กลับรถ 

และทางเขาออกของรถตามที่ระบุไวในมาตรา 8(9) ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ ที่

กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นเพื่อการอื่น ทั้งนี้ไมวาทั้งหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจา

พนักงานทองถ่ิน 

ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรง ตราบที่อาคารนั้นยังมีอยู ทั้งนีไ้มวาจะ 

มีการโอนที่จอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 

 

๑๔๖. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวยเวลา 

(นาที ชั่วโมง 

วัน วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีอง

ใหเลือก

กระทรวง และ

ชองใหเลือก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 

การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นความประสงคเคลื่อนยายอาคาร พรอม

เอกสาร 
๑ วนั   

๒ 

การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบเอกสาร

เบ้ืองตน 
๒ วนั   

๓ 

การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผงับริเวณแผนที่

สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ เชน 

ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยใน

การเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ 

พรบ.จัดสรรท่ีดนิ ฯ 

๗ วนั   

๔ 

การ

พิจารณา

อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.๔) 

 

๓๐ วัน   

๖ การแจง แจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร(น.๑) ๕ วัน   
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ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวยเวลา 

(นาที ชั่วโมง 

วัน วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีอง

ใหเลือก

กระทรวง และ

ชองใหเลือก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

ผลการ

พิจารณา 

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๔๕    วัน 

 

 

 

 

๑๔๗. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

คําขออนุญาตดัดแปลง 

หรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถ 

และทางเขาออกของรถ 

เพ่ือการอ่ืน )แบบ ข. ๔(  

 ๑ ๓ ชุด  

๒ 

โฉนดที่ดิน น .ส. ๓ หรือ 

ส. ค .๑ ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนาพรอมเจาของที่ดิน

ลงนามรับรองสําเนาทุก

หนา 

 ๑ ๓ ชุด  

๓ 

หนังสือยินยอมของเจาของ

ที่ดินที่ใหใชเปนที่จอดรถ 

)กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของที่ดิน(  

 ๑ ๓ ชุด  

๔ 

หนังสือมอบอํานาจเจาของ

ที่ดิน )กรณีผูขออนุญาต

ไมใชเจาของที่ดิน(  

 ๑ ๓ ชุด  

๕ 

สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชนและทะเบียน

บานของผูมีอํานาจลงนาม

แทน    นิติบุคคลผูรับมอบ

อํานาจเจาของที่ดิน )กรณี

นิติบุคคลเปนเจาของที่ดิน(  

 ๑ ๓ ชุด  

๖ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของผูออกแบบ            

 ๑ ๓ ชุด  
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

และคํานวณ )กรณีเปนสิ่งที่

สรางขึ้นเปนอาคารเพ่ือใช

เปนที่จอดรถ( 

๗ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุมของ

ผูออกแบบ สถาปตยกรรม 

)กรณีท่ีเปนสิ่งท่ีสรางข้ึน

เปนอาคารเพื่อใชเปนท่ี

จอดรถ(  

 ๑ ๓ ชุด  

๘ 

หนังสือแสดงความยินยอม

ของผูควบคมุงาน )แบบ น. 

๔) (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม(  

 ๑ ๓ ชุด  

๙ 

หนังสือแสดงความยินยอม

ของผูควบคมุงาน (แบบ น. 

๔) (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม) 

 ๑ ๓ ชุด  

๑๐ 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน 

และรายการประกอบแบบ

แปลน  

 ๑ ๓ ชุด  
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑๑ 

รายการคํานวณโครงสราง 

พรอมลงลายมือชื่อเลข

ทะเบียนของวิศวกร

ผูออกแบบ )กรณีท่ีเปนสิ่ง

ที่สรางข้ึนเปนอาคารเพื่อ

ใชเปนที่จอดรถ(  

 ๑ ๓ ชุด  

๑๒ 

สําเนาใบอนุญาตกอสราง

อาคาร หรือดัดแปลง

อาคาร หรือเคลื่อนยาย

อาคาร หรือเปลี่ยนการใช

อาคาร 

 ๑ ๓ ชุด  

 

๑๔๘. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท.  

หมายเหต:ุ ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
 

๑๔๙. ชองทางการรองเรียน: 

๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

๒) ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
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                  คูมือสาํหรับประชาชน: คูมือการออกใบรบัรองการกอสรางอาคารตามมาตรา ๓๒ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง: มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๑๕๐. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการออกใบรบัรองการกอสรางอาคารตามมาตรา ๓๒ 

๑๕๑. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๑๕๒. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๑๕๓. หมวดหมูของงานบรกิาร: การรบัแจง 

๑๕๔. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
  

๑๕๕. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๑๕๖. พื้นที่ใหบริการ: ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

                                  (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

157.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ขอบังคบั): พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 

๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๑๕    วัน 
 

 

สวนของคูมือประชาชน 

158.ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการออกใบรบัรองการกอสรางอาคารตาม

มาตรา ๓๒ 

159.ชองทางการใหบริการ:  

๑๑) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการกอสรางอาคาร 
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ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐   วันเสาร วันอาทิตย 

 ☒ ไมเวนวันหยุดราชการ  

 × มีพักเที่ยง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 

   

 

160.หลกัเกณฑ วธิีการ เงื่อนไขและในการพิจารณาอนญุาต ถามี) ในการยืน่คาํขอ): 

อาคารประเภทควบคุมการใชคือ อาคารดังตอไปนี้  

   ๑ อาคารสําหรับใชเปนคลังสินคา โรงแรม อาคารชุด หรือสถานพยาบาล 

   ๒ อาคารสําหรับใชเพ่ือกิจการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือกิจการอื่นทั้งนี้ 

ตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรือผูแจงตามมาตรา 39 

ทวิไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ิน

กําหนด เพ่ือทําการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรอืเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันที่

ไดรับแจง 

 

๑๕๗. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

รับการยื่นแจง และเสีย

คาธรรมเนียม 
๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 
ตรวจสอบนดัวันตรวจ ๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ตรวจอาคารที่กอสราง             

แลวเสร็จ และออก อ. ๖ 
๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา

อนุญาต 
แจงผูขอ (น. ๑) ๕ วัน   
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ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๑๕    วัน 

 

๑๕๘. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 

 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีอง

ใหเลือก

กระทรวง และ

ชองใหเลือก 

กรม/กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

๑ 

แบบคําขอใบรับรองการกอสราง

อาคาร ดัดแปลง หรือเคลื่อนยาย

อาคาร )แบบ ข. ๖(  

 ๑ ๓ ชุด  

๒ 
ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมที่

ไดรับอนุญาต หรือใบรับแจง 

 ๑ ๓ ชุด  

๓ 

หนังสือแสดงความยินยอมจาก

เจาของอาคาร )กรณีผูครอบครอง

อาคารเปนผูขออนุญาต(  

 ๑ ๓ ชุด  

๔ 
ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยน

การใชอาคาร )เฉพาะกรณีที่

 ๑ ๓ ชุด  
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีอง

ใหเลือก

กระทรวง และ

ชองใหเลือก 

กรม/กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช

ไดรับใบรับรองหรือไดรับ

ใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร

มาแลว(  

๕ 

หนังสือรับรองของผูควบคุมงาน

รับรองวาไดควบคุมงานเปนไปโดย

ถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาต 

 ๑ ๓ ชุด  

 

๑๕๙. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบรับรองการกอสรางอาคาร  ฉบับละ ๒๐ บาท. 

หมายเหต:ุ ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
 

๑๖๐. ชองทางการรองเรียน: 

๑๐) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 
 

๑๖๑. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
 

 

                     คูมอืสําหรบัประชาชน: คูมือการขออนุญาตเปลีย่นการใชอาคารตามมาตร ๓๓ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:   สํานักงานเทศบาลตําบลเกายาว 

กระทรวง:  มหาดไทย 
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สวนของการสรางกระบวนงาน 

๑๖๒. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการขออนญุาตเปลีย่นการใชอาคารตามมาตร ๓๓ 

๑๖๓. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๑๖๔. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๑๖๕. หมวดหมูของงานบรกิาร: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

๑๖๖. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
  

๑๖๗. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๑๖๘. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค(นอก

กฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

๑๖๙. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่

กําหนดระยะเวลา (ชื่อ

กฎหมาย/ขอบงัคบั):

 พระราชบญัญตัิ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๒๕     วัน 
 

สวนของคูมือประชาชน 

๑๗๐. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการขออนุญาตเปลี่ยนการใช

อาคารตามมาตร ๓๓ 

๑๗๑. ชองทางการใหบรกิาร:  

๑๒) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการกอสรางอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

 ☒ ไมเวนวันหยุดราชการ  

 X  มีพักเที่ยง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
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๑๗๒. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 

     ห ามมิให  เจ าของหรือผู ครอบครองอาคารซึ่ งไม  เป นอาคารประเภทควบคุมการใช   ใช หรือยินยอมให  

บุคคลใดใชอาคารดังกลาวเพื่อกิจการตามมาตรา 32 เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น หรือไดแจงให 

เจาพนักงานทองถิ่นทราบแลว และใหนํามาตรา 25 และมาตรา 27 หรือมาตรา 39 ทวิแลวแตกรณีมาใชบังคับโดย

อ นุ โ ล ม 

ใหนําความในวรรคหนึ่งมาใชบังคับแกการเปลี่ยนการใชอาคารประเภทควบคุมการใชสําหรับกิจการหนงไปใชเปน 

อาคารประเภทควบคุมการใชสําหรับอีกกิจการหนึ่งโดยอนุโลม 
 

๑๗๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นความประสงค

เคลื่อนยายอาคาร พรอม

เอกสาร 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบเอกสาร

เบ้ืองตน 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย

วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ

สถานที่กอสรางจัดทําผัง

บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ

กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ เชน 

ประกาศกระทรวงคมนาคม 

เรื่องเขตปลอดภัยในการ

เดินอากาศ เขตปลอดภัยทาง

ทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรร

ที่ดนิ ฯ 

๑๐ วัน   
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ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๔ 
การพิจารณา

อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.๑) 

๗ วัน   

๖ 
การแจงผลการ

พิจารณา 

แจงใหผูขอมารับใบอนุญาต

กอสรางอาคาร(น.๕) 
๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๒๕    วัน 

๑๗๔. งานบริการนีผ้านการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแลว  

☐ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  
(หากผานการลดขัน้ตอนและระยะเวลามาแลวใหเลอืกทีช่องนีด้วย) 

ระยะเวลารวมหลังลดขัน้ตอน Click here to enter text.หนวยของเวลาChoose an item. 

๑๗๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให
เลอืกกระทรวง และ
ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๕ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
สําเนาทะเบียนบาน  ๑ ๕ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๓ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๕ ชุด กรณนีิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 
(ในระบบมี
ชองใหเลือก
กระทรวง 
และชองให
เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 
แบบคําขออนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร )แบบ ข. ๓(  

 ๑ ๕ ชุด  

๒ 
สําเนาหรือภาพถายเอกสาร
แสดงการเปนเจาของอาคาร 
หรือผูครอบครองอาคาร 

 ๑ ๕ ชุด  

๓ 

หนังสือแสดงความยินยอม
จากเจาของอาคาร )กรณีผู
ครอบครองอาคารเปนผูขอ
อนุญาต(  

 ๑ ๕ ชุด  

๔ 

ใบรับรองหรือใบอนุญาต
เปลี่ยนการใชอาคาร )เฉพาะ
กรณีท่ีอาคารที่ขออนุญาต
เปลี่ยนการใชไดรับใบรับรอง
หรือไดรับใบอนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคารมาแลว(  

 ๑ ๕ ชุด  

๕ 
แผนผังบริเวณ แบบแปลน 
รายการประกอบแบบแปลน 

 ๑ ๕ ชุด  

๖ 

รายการคํานวณโครงสราง 
พรอมลงลายมือชื่อ เลข
ทะเบียนของวิศวกร 
ผูออกแบบ )เฉพาะกรณีท่ี
การเปลี่ยนแปลงการใช
อาคาร ทําใหมีการ

เปลี่ยนแปลงน้ําหนักบรรทุก
บนพื้นอาคารมากขึ้นกวาที่
ไดรับอนุญาตไวเดิม 

 ๑ ๕ ชุด  

๗ 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผูออกแบบและคํานวณ 
พรอมสําเนาหรือภาพถาย
ใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

)กรณีท่ีเปนอาคาร มีลักษณะ

 ๑ ๕ ชุด  
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 
(ในระบบมี
ชองใหเลือก
กระทรวง 
และชองให
เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ขนาดอยูในประเภทเปน
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม( 

 

๑๗๖. คาธรรมเนยีม: 
รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร  ฉบับละ ๒๐ บาท. 
หมายเหต:ุ คาธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 
๑๗๗. ชองทางการรองเรียน: 

๑๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 
หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

๑๗๘. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 
ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 
(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
 

 

                  คูมือสาํหรับประชาชน: คูมือการขออนุญาตเคลือ่นยายอาคาร 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง: มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๑๗๙. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการขออนญุาตเคลือ่นยายอาคาร 

๑๘๐. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๑๘๑. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๑๘๒. หมวดหมูของงานบรกิาร: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
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๑๘๓. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๑๘๔. พื้นที่ใหบริการ: ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

                                  (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

๑๘๕. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่

กําหนดระยะเวลา (ชื่อ

กฎหมาย/ขอบงัคบั):

 พระราชบญัญตัิ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕   วัน 
 

สวนของคูมือประชาชน 

๑๘๖. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการขออนญุาตเคลื่อนยายอาคาร 

๑๘๗. ชองทางการใหบรกิาร:  

๑๓) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการกอสรางอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

   ไมเวนวันหยุดราชการ  

 x   มีพักเที่ยง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 

   

 

 

 

 

๑๘๘. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 

ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาและออก

ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแตวันที่ได
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รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน

กําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน ๒ คราว คราวละไมเกิน ๔๕ วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและ

เหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 

๑๘๙. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นความประสงคเคลื่อนยาย

อาคาร พรอมเอกสาร 
๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบ

เอกสารเบ้ืองตน 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย

วาดวยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานที่กอสราง

จัดทําผังบรเิวณแผนที่สังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่

เก่ียวของ เชน ประกาศ

กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จดัสรรที่ดนิ ฯ 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา

อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.

๑) 

 

๓๐ วัน   

๖ 
การแจงผลการ

พิจารณา 

แจงใหผูขอมารับใบอนุญาต

กอสรางอาคาร(น.๑) 
๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๔๕    วัน 
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๑๙๐. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๕ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๕ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 
คําขออนุญาตเคลื่อนยาย

อาคาร )แบบ ข. ๒(  

 ๑ ๕ ชุด  

๒ 

โฉนดที่ดิน น .ส. ๓ หรือ 

ส. ค .๑ ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนา พรอมเจาของท่ีดิน

ลงนามรับรองสําเนาทุก

หนา  

กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของที่ดินตองมีหนังสือ

ยินยอมของเจาของที่ดินให

 ๑ ๕ ชุด  
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

เคลื่อนยายอาคารไปไวใน

ที่ดิน 

๓ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 

ตองมีหนังสือมอบอํานาจ

ติดอากรแสตมป ๓๐ บาท 

พรอมสําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชน สําเนาทะเบียน

บาน หรือหนังสือเดินทาง

ของผูมอบและผูรับมอบ

อํานาจ 

 ๑ ๕ ชุด  

๔ 

หนังสือมอบอํานาจเจาของ

ที่ดิน )กรณีผูขออนุญาต

ไมใชเจาของที่ดิน(  

 ๑ ๕ ชุด  

๕ 

สําเนาบัตรประชาชนและ

สําเนาทะเบียนของผูมี

อํานาจลงนามแทนนิติ

บุคคลผูรับมอบอํานาจ

เจาของที่ดิน )กรณีนิติ

บุคคลเปนเจาของที่ดิน(  

 ๑ ๕ ชุด  

๖ 

หนังสือรับรองของ

สถาปนิกผูออกแบบพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม 

)กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม(  

 ๑ ๕ ชุด  
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ระดับวุฒิสถาปนิก 

๗ 

หนังสือรับรองของวิศวกร

ผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

)กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม( ระดับวุฒิวิศวกร 

 ๑ ๕ ชุด  

๘ 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน

และรายการประกอบแบบ

แปลน 

 ๑ ๕ ชุด  

๙ 
รายการคํานวณโครงสราง 

พรอมลงลายมือชื่อ 

 ๑ ๕ ชุด  

๑๐ 

หนังสือแสดงความยินยอม

ของผูควบคมุงาน )แบบ น. 

๔) (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม(  

 ๑ ๕ ชุด  

๑๑ 

หนังสือแสดงความยินยอม

ของผูควบคมุงาน )แบบ น. 

๔) (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม(  

 ๑ ๕ ชุด  

 

๑๙๑. คาธรรมเนยีม: 
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รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท 

หมายเหต:ุ ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 

๑๙๒. ชองทางการรองเรียน: 

๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกายาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 

๒) ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

                    คูมอืสําหรบัประชาชน: คูมอืการขอเปลีย่นผูควบคุมงาน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง:มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๑๙๓. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

๑๙๔. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:เทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 
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๑๙๕. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๑๙๖. หมวดหมูของงานบรกิาร: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

๑๙๗. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
  

๑๙๘. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๑๙๙. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

                                  (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

๒๐๐. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่

กําหนดระยะเวลา (ชื่อ

กฎหมาย/ขอบงัคบั):

 พระราชบญัญตัิ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๑๐ วัน 

 

สวนของคูมือประชาชน 

๒๐๑. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการขอเปลีย่นผูควบคุมงาน 

๒๐๒. ชองทางการใหบรกิาร:  

๑๔) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการกอสรางอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

 ☒ ไมเวนวันหยุดราชการ  

 x มีพักเที่ยง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
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๒๐๓. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 

     กรณผีูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจงชื่อไว หรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปน ผูควบคุมงาน 

ใหมีหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบ ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผูควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการ

ดําเนินการตามท่ีไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมหีนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน

คนใหมใหแกเจาพนักงานทองถิ่นแลว 

๒๐๔. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นความประสงคเปลี่ยน

ผูควบคุมงาน พรอม

เอกสาร 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ดําเนินการตรวจสอบ

เอกสารเบ้ืองตน 
๒ วัน   

๔ 
การพิจารณา

อนุญาต 

ตรวจสอบการดําเนินการ

ตามใบอนุญาตวาถึงข้ันตอน

ใด 

๒ วัน   

๕ 
การแจงผลการ

พิจารณา 

แจงใหผูยื่นความ

ประสงคเปลี่ยนผูควบคุม

งานทราบ (น.๑) 

๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๑๐  วัน 

 

๒๐๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 
 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ
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ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 

 

 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

สําเนาหนังสือที่ไดแจงให

ผูควบคุมงานคนเดิม

ทราบวา ไดบอกเลิกมิให

เปนผูควบคุมงานแลว 

พรอมหลักฐานแสดงการ

รับทราบ ของผูควบคุม

งานคนเดิม )แบบ น. ๕(  

 ๑ ๓ ชุด กรณีผูไดรบั

ใบอนุญาตหรือใบ

รบัแจงบอกเลกิผู

ควบคุมงานคน

เดิมและแจงชือ่ผู

ควบคุมงานคน

ใหม 

๒ 

หนังสือแสดงความ

ยินยอมของผูควบคุมงาน

คนใหม ตามมาตรา ๓๐            

วรรคสอง )แบบ น. ๘(  

 ๑ ๓ ชุด กรณีผูไดรบั

ใบอนุญาตหรือใบ

รบัแจงบอกเลกิผู

ควบคุมงานคน
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

เดิมและแจงชือ่ผู

ควบคุมงานคน

ใหม 

๓ 

สําเนาใบอนุญาต

กอสราง ดัดแปลง รื้อ

ถอน หรือเคลื่อนยาย

อาคาร แลวแตกรณี 

 

 ๑ ๓ ชุด กรณีผูไดรับ

ใบอนุญาตหรือใบ

รับแจงบอกเลิกผู

ควบคุมงานคน

เดิมและแจงชื่อผู

ควบคุมงานคน

ใหม 

๔ 

สําเนาหนังสือแจงการ

บอกเลิกผูควบคุมงาน 

)แบบ น. ๗(  

 ๑ ๓ ชุด กรณีผูไดรบั

ใบอนุญาตหรือใบ

รบัแจงบอกเลกิผู

ควบคุมงานคน

เดิมและแจงชือ่ผู

ควบคุมงานคน

ใหม 

๕ 

หนังสือแสดงความ

ยินยอมของผูควบคุมงาน

คนใหม ตามมาตรา ๓๐               

วรรคสอง )แบบ น. ๑๘(  

 ๑ ๓ ชุด กรณีผูควบคุม

งานคนเดมิไดแจง

บอกเลิกการเปน

ผูควบคมุงานไว

แลวและผูไดรบั

ใบอนุญาตหรือใบ

รบัแจงประสงค

จะแจงชือ่ผู
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ควบคุมงานคน

ใหมใหเจา

พนกังานทองถิน่

ทราบ 

๖ 

สําเนาใบอนุญาต

กอสราง ดัดแปลง รื้อ

ถอน หรือเคลื่อนยาย

อาคาร แลวแตกรณี 

 ๑ ๓ ชุด กรณีผูควบคุม

งานคนเดมิไดแจง

บอกเลิกการเปน

ผูควบคมุงานไว

แลวและผูไดรบั

ใบอนุญาตหรือใบ

รบัแจงประสงค

จะแจงชือ่ผู

ควบคุมงานคน

ใหมใหเจา

พนกังานทองถิน่

ทราบ 

๗ 

กรณีผูไดรับใบอนุญาต

หรือใบรับแจงเปนบุคคล

ธรรมดา 

   สําเนาบัตรประชาชน

และทะเบียนบาน 

กรณีผูไดรับใบอนุญาต

หรือใบรับแจงเปนนิติ

บุคคลสําเนาหนังสือ

รับรองการจดทะเบียน

 ๑ ๓ ชุด กรณีผูควบคุม

งานคนเดมิไดแจง

บอกเลิกการเปน

ผูควบคมุงานไว

แลวและผูไดรบั

ใบอนุญาตหรือใบ

รบัแจงประสงค

จะแจงชือ่ผู

ควบคุมงานคน
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

นิติบุคคล )ออกไมเกิน ๖ 

เดือน(  

พรอมสําเนาบัตร

ประชาชนและทะเบียน

บานของผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคล 

ใหมใหเจา

พนกังานทองถิน่

ทราบ 

 

๒๐๖. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : Click here to enter text. 

 

๒๐๗. ชองทางการรองเรียน: 

๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 

๒๐๘. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
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                 คูมือสาํหรบัประชาชน: คูมือการขอตออายใุบอนุญาต 
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หนวยงานที่รับผิดชอบ:  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง:  มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๒๐๙. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการขอตออายใุบอนุญาต 

๒๑๐. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:กองชาง  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวง

ของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๒๑๑. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๒๑๒. หมวดหมูของงานบรกิาร: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

๒๑๓. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๒๑๔. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค(นอก

กฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

๒๑๕. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่

กําหนดระยะเวลา (ชื่อ

กฎหมาย/ขอบงัคบั):

 พระราชบญัญตัิ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๑๐   วัน 

 

สวนของคูมือประชาชน 

๒๑๖. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการขอตออายุใบอนญุาต 

๒๑๗. ชองทางการใหบรกิาร:  

๑๕) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการกอสรางอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

 ☒ ไมเวนวันหยุดราชการ  
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     x  มีพักเท่ียง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 

  หมายเหต:ุ  

๒๑๘. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 

     ใบอนุญาตที่ออกตามมาตรา 21 หรือมาตรา 22 ใหใชไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาต ถาผูไดรับ

ใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อไดยื่นคาํขอดังกลาวแลว ให

ดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตนั้น 
 

๒๑๙. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นความประสงคขอตอ

อายุใบอนุญาต พรอม

เอกสาร 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ดําเนินการตรวจสอบ

เอกสารเบ้ืองตน 
๒ วัน   

๔ 
การพิจารณา

อนุญาต 

ตรวจสอบการดําเนินการ

ตามใบอนุญาตวาถึงข้ันตอน

ใด 

๒ วัน   

๕ 
การแจงผลการ

พิจารณา 

แจงใหผูยื่นความ

ประสงคขอตอ

ใบอนุญาตทราบ (น.๑) 

๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๑๐    วัน 

 

๒๒๐. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 
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ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 

 

 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

แบบคําขอตออายุ

ใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

ดัดแปลงอาคาร รื้อถอน

อาคาร เคลื่อนยายอาคาร 

ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ 

ที่กลับรถและ

ทางเขาออกของรถเพ่ือ

การยื่น )แบบ ข . ๕( 

 ๑ ๓ ชุด  

๒ 
สําเนาใบอนุญาตกอสราง 

ดัดแปลง รื้อถอน หรือ

เคลื่อนยายอาคาร 

 ๑ ๓ ชุด  



148 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

แลวแตกรณี 

๓ 

หนังสือแสดงความ

ยินยอมของผูควบคุมงาน 

)แบบ น. ๔) (กรณีท่ีเปน

อาคารมีลักษณะ ขนาด

อยูในประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม( 

 

 

 

 ๑ ๓ ชุด  

๔ 

หนังสือแสดงความ

ยินยอมของผูควบคุมงาน 

)แบบ น. ๔ ()กรณีท่ีเปน

อาคารมีลักษณะ ขนาด

อยูในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม(  

 ๑ ๓ ชุด  

๕ 

กรณีเปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ 

ตองมีหนังสือแสดงความ

ยินยอมตามมาตรา ๒๙ 

)แบบ น. ๔ (ของวิศวกรผู

ควบคุมงานระบบ (ตาม

กฎกระทรวง ฉบับที ่๓๓ 

พ .ศ. ๒๕๓๕(  

 ๑ ๓ ชุด  
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๒๒๑. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบอนุญาตกอสราง  ฉบับละ ๒๐ บาท 

หมายเหต:ุ ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ Ř.ŝŘ บาท 

 

๒๒๒. ชองทางการรองเรียน: 

๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 

๒๒๓. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
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กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   คูมือสําหรบัประชาชน  เรื่อง  การกาํจัดสิ่งปฏกิูลและมูลฝอย 
 

๑.  งานทีใ่หบริการ   :  การออกใบอนุญาตการกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

๒.  หนวยงานทีร่ับผดิชอบ  : เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๓.  สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ   :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปดใหบรกิาร   :  วันจันทร ถึง วันศุกร  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
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๕.  หลกัเกณฑ วิธกีาร และเงือ่นไขในการออกใบอนญุาตการจําหนายสนิคาในทีห่รือทางสาธารณะ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 60 แหงพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ. 2496 แกไขโดย

พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2510 ประกอบมาตรา 20 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 มาตรา 63 
และมาตรา 65 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 อันเปนพระราชบัญญัติท่ีมีบทบัญญัติบางประการ
เก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลบัญญัติใหกระทําไดโดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย เทศบาล
ตําบลเกาะยาวโดยความเห็นชอบของสภาเทศบาลตําบลเกาะยาวและผูวาราชการจังหวัดพังงาจึงตราเทศบัญญัติไว
ดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 เทศบัญญัตินี้เรียกวา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว เรื่อง การกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
พ.ศ. 2550” 

  ขอ 2 เทศบัญญัตินี้ใหใชบังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวตั้งแตเม่ือไดประกาศไวโดยเปดเผย ณ ที่
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแลวเจ็ดวัน 

  ขอ 3 บรรดาเทศบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ หรือคําสั่งอื่นใดในสวนที่ไดตราไวแลวในเทศบัญญัตินี้ 
หรือซึ่งขัดหรือแยงกับเทศบัญญัตินี้ ใหใชเทศบัญญัตินี้แทน 

  ขอ 4 ในเทศบัญญัตินี ้
   “สิ่งปฏิกูล”  หมายความวา  อุจจาระหรือปสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอ่ืนใดซึ่งเปนสิ่ง
โสโครกหรือมีกลิ่นเหม็น 
   “มูลฝอย” หมายความวา เศษกระดาษ เศษผา เศษอาหาร เศษสินคา ถุงพลาสติก ภาชนะที่
ใสอาหาร เถา มูลสัตวหรือซากสัตว    รวมตลอดถึงสิ่งอ่ืนใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลาด ที่เลี้ยงสัตว  หรือที่อ่ืน 
   “เจาพนักงานทองถ่ิน”  หมายความวา  นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 
   “เจาพนักงานสาธารณสุข” หมายความวา เจาพนักงานซึ่งไดรับการแตงตั้งจาก 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุขใหปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
   “อาคาร” หมายความวา ตึก บาน เรือน โรง ราน แพ คลังสินคา สํานักงาน หรือสิ่งที่สรางข้ึน
อยางอ่ืนซึ่งบุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยได 
   “ท่ีหรือทางสาธารณะ”  หมายความวา สถานที่หรือทางซึ่งมิใชเปนของเอกชนและประชาชน
สามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได 

ขอ 5 การกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวเปนอํานาจหนาที่ของ  เทศบาล
ตําบลเกาะยาว 

 
  ขอ 6 ในกรณีที่มีเหตุอันสมควร เทศบาลตําบลเกาะยาวอาจมอบใหบุคคลใดดําเนินการตามขอ 5 
แทนภายใตการควบคุมดูแลของเทศบาลตําบลเกาะยาว หรืออาจอนุญาตใหบุคคลใดเปนผูดําเนินกิจการกําจัดสิ่งปฏิกูล
หรือมูลฝอยตามขอ 11 ก็ได 

  ขอ 7 หามมิใหผูใดทําการถาย เท ทิ้ง หรือทําใหมีขึ้นซึ่งสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยในที่หรือทางสาธารณะ 
นอกจากในที่ที่เทศบาลตําบลเกาะยาวจัดไวให หรือในที่รองรับสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยท่ี       เทศบาลตําบลเกาะยาวจัดไว
ให   

  ขอ 8 เจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือสถานที่ใด ๆ ตองจัดใหมีที่รองรับสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยที่ถูก
สุขลักษณะอยางเพียงพอและเหมาะสมตามที่เจาพนักงานทองถ่ินโดยคําแนะนําของ   เจาพนักงานสาธารณสุขประกาศ
กําหนด 
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  ขอ 9 เพ่ือประโยชนในการรักษาความสะอาดและการจัดระเบียบในการเก็บ ขน และกําจัด สิ่งปฏิกูล
และมูลฝอย ใหเทศบาลตําบลเกาะยาวมีอํานาจประกาศกําหนดเขตพื้นที่การใหบริการและระเบียบการเก็บ ขน  และ
กําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  หรือเขตพ้ืนที่การอนุญาตใหบุคคลใดดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูล
หรือมูลฝอยโดยทําเปนธุรกิจหรือโดยไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการตามขอ 11 ในเขตอํานาจของ
เทศบาลตําบลเกาะยาวได 

  ขอ 10 เจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือสถานที่ซึ่งอยูในเขตพื้นที่การใหบริการเก็บ ขน และกําจัด
สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยของเทศบาลตําบลเกาะยาวจะตองเสียคาธรรมเนียมการใหบริการเก็บ ขน แกเทศบาลตําบลเกาะ
ยาวตามอัตราที่กําหนดไวทายเทศบัญญัตินี ้

  ขอ 11 หามมิใหผูใดดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทําเปนธุรกิจ
หรือโดยไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 

   ขอ 12 ผูใดประสงคจะเปนผูดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือ มูลฝอย โดยทํา
เปนธุรกิจหรือโดยไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวจะตองยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตตามแบบที่เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด พรอมกับเอกสารและหลักฐานดังตอไปนี ้
   (1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ขาราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
   (2) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
   (3) อื่น ๆ ตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 

  ขอ 13 ผูขอรับใบอนุญาตตามขอ 12 จะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ และเงื่อนไข           ดังตอไปนี ้
   ก. ผูขอรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูล   
  (1) ตองมีพาหนะขนถายสิ่งปฏิกูล (รถดูดสวม) ซึ่งมีคณุลักษณะดังนี ้

1.1.1) ไดรับอนุญาตจากกรมการขนสงทางบก 
1.1.2) สวนของรถที่ใชขนถายสิ่งปฏิกูลตองปกปดมิดชิด 

สามารถ ปองกันกลิ่นและสัตวแมลงพาหะนําโรคได มีฝาปด-เปดอยูดานบน 
     1.1.3) มีปมดูดสิ่งปฏิกูลและติดตั้งมาตรวัดปริมาณของสิ่งปฏิกูลดวย 
     1.1.4) ทอหรือสายที่ใชดูดสิ่งปฏิกูลตองอยูในสภาพที่ดี ไมรั่วซึม 
     1.1.5) มีอุปกรณทําความสะอาดประจํารถ เชน ถังตักน้ํา  ไมกวาด  น้ํายา
ฆาเชื้อโรค ( เชน ไลโซน 5%) 
 

     1.1.6) ตองจัดใหมีการแสดงขอความที่ตัวพาหนะขนถายสิ่งปฏิกูลใหรูวา
เปนพาหนะขนถายสิ่งปฏิกูล เชน “รถดูดสิ่งปฏิกูล” เปนตน และตองแสดงเลขทะเบียน    ใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ชื่อหนวยงานท่ีเปนผูออกใบอนุญาต ชื่อบริษัทหรือเจาของกิจการดวย         ตัวอักษรไทยซึ่งมีขนาดที่เห็นไดชัดเจน
ตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 
    (2) ตองจัดใหมีเสื้อคลุม ถุงมือยาง รองเทาหนังยางหุมสูงถึงแขง     สําหรับ
ผูปฏิบัติงาน  
    (3) กรณีที่ไมมีระบบกําจัดสิ่งปฏิกูลของตนเอง ตองแสดงหลักฐานวาจะนําสิ่งปฏิกูล
ไปกําจัด ณ แหลงกําจัดที่ถูกสุขลักษณะแหงใด 
   ข. ผูขอรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 

(1) ผูขอรับใบอนุญาตตองแจงใหทราบถึงระบบกําจัดที่ใช รวมท้ังสถานที่กําจัด
พรอมแบบแปลนการกอสราง 

(2) กรณีที่ผูขอรับใบอนุญาตประสงคจะใชวิธีกําจัดสิ่งปฏิกูลโดยระบบถังหมักยอย
สลายจะตองทําการหมักอยางนอยนาน 28 วัน 
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(3) กากที่เหลือจากการยอยสลายจะตองนําไปผานการตากใหแหงสนิท  นานอยาง
นอย  3  วัน 

(4) ผูท่ีปฏิบัติงาน ณ โรงกําจัดจะตองเปนผูที่มีความรูดานสุขาภิบาลสิ่งแวดลอม/
ผานการอบรมความรูเรื่องการสุขาภิบาลตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด 
   ค. ผูขอรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขนมูลฝอย 

(1) ตองมีพาหนะขนถายมูลฝอย  ซึ่งมีคณุลักษณะดังนี ้
 1.1.1) ไดรับอนุญาตจากกรมการขนสงทางบก 
 1.1.2) รถที่ใชเก็บ ขนมูลฝอยตองสามารถปกปดใหมิดชิดได  ไมทําใหมูล

ฝอยตกหลน  หรือปลิวฟุงกระจายขณะขนยาย 
 1.1.3) รถเก็บขนมูลฝอยตองไมรั่วซึม 
 1.1.4) รถเก็บ ขนมูลฝอย ตองพนสีใหเห็นขอความชัดเจนวา  “รถเก็บขน

มูลฝอย”  และระบุเลขรหัสใบอนุญาต ชื่อบริษัท หมายเลขโทรศพัท ชื่อหนวยงานที่ขออนุญาต  
(2) ตองจัดใหมีเสื้อคลุม ถุงมือยาง ผาปดปากจมูก และสวมเสื้อสะทอนแสงสําหรับ

ผูปฏิบัติงานเก็บ  ขน 
(3) ตองจัดใหมีระบบกําจัดมูลฝอยที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาล หรือตามคําแนะนํา

ของเจาพนักงานทองถ่ิน/เจาพนักงานสาธารณสุข 
(4) กรณีท่ีสงมูลฝอยไปกําจัดตอใหระบุสถานที่กําจัดพรอมแบบแปลนการกําจัด 
(5) ผูปฏิบัติงานเก็บ ขนมูลฝอยตองมีความรูดานสุขาภิบาลสิ่งแวดลอม  หรือผาน

การอบรมความรูเรื่องการสุขาภิบาลตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด 
   ง. ผูขอรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอย 

(1) ผูขอรับใบอนุญาต ตองมีระบบกําจัดมูลฝอยที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาล  พรอม
แบบแปลนการกอสราง 

(2) สถานที่กําจัดตองอยูหางไกลชุมชนจนไมกอเหตุรําคาญแกประชาชนใกลเคยีง 
(3) มีมาตรการปองกันการกอใหเกิดเหตุรําคาญแกประชาชนใกลเคยีง 
(4) การกําจัดมูลฝอยตองไมกอใหเกิดมลพิษตอสิ่งแวดลอมในบริเวณใกลเคยีง 
(5) ผูท่ีปฏิบัติงาน ณ โรงกําจัดจะตองเปนผูที่มีความรูดานสุขาภิบาลสิ่งแวดลอม/

ผานการฝกอบรมความรูเรื่องการสุขาภิบาลตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด 
(6) ผูปฏิบัติงานตองไดรับการดูแลสุขภาพอยางเหมาะสม 
(7) กรณีไมมีระบบกําจัดของตนเองตองแสดงหลักฐานวาจะนํามูลฝอยไปกําจัด ณ 

แหลงกําจัดที่ถูกหลัดสุขาภิบาลแหงใด 

  ขอ 14 เมื่อไดรับคําขอรับใบอนุญาตตามขอ 12 หรือคําขอตออายุใบอนุญาตตามขอ 17  ใหเจา
พนักงานทองถ่ินตรวจความถูกตองและความสมบูรณของคําขอ ถาปรากฏวาคําขอดังกลาวไม    ถูกตองหรือไมสมบูรณ
ตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือเงื่อนไขที่กําหนดไวตามขอ 12 และขอ 13 ใหเจาพนักงานทองถ่ินรวบรวมความไมถูกตอง
หรือความไมสมบูรณนั้นทั้งหมด และแจงใหผูขออนุญาต แกไขใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน และในกรณี
จําเปนที่จะตองสงคืนคําขอแกผูขออนุญาต     ก็ใหสงคืนคําขอพรอมทั้งแจงความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณให
ทราบภายในสิบหาวันนับแตวันไดรับคําขอ 
  เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอ
อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตวันไดรับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวนตามที่กําหนดในเทศบัญญัตินี ้
  ในกรณีที่มีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง ครั้งละไมเกินสิบหาวัน แตตองมีหนังสือแจง
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การขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามที่ไดขยายเวลา
ไวแลวนั้น แลวแตกรณ ี

  ขอ 15 ผูไดรับอนุญาต ตองมารับใบอนุญาตตามขอ 14 ภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจง
การอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน หากไมมารับภายในกําหนดเวลาดังกลาวโดยไมมีเหตุอันสมควรใหถือวาสละสิทธิ ์

  ขอ 16 ในการดําเนินกิจการผูไดรับใบอนุญาตตามขอ 14 ตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ      วิธีการ และ
เงื่อนไขดังตอไปนี ้
   ก. ผูไดรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูล 
    (1) ขณะทําการดูดสิ่งปฏิกูล ตองควบคุมใหผูปฏิบัติงานสวมเสื้อคลุม ถุงมือยาง และ
รองเทาหนังยางหุมสูงถึงแขง และทําความสะอาดเสื้อคลุม ถุงมือยาง และรองเทาหนังยางหลังจากเสร็จสิ้นการ
ปฏิบัติงานประจําวัน 

 

    (2) ทําความสะอาดทอหรือสายท่ีใชดูดสิ่งปฏิกูล โดยหลังจากดูดสิ่งปฏิกูลเสร็จแลว 
ใหทําการดูดน้ําสะอาดจากถังเพื่อลางภายในทอหรือสายที่ใชดูดสิ่งปฏิกูล และทําความสะอาดทอหรือสายที่ใชดูดสิ่ง
ปฏิกูลดานนอกที่สัมผัสสิ่งปฏิกูลดวยน้ํายาฆาเชื้อโรค ( เชน ไลโซน 5%) 
    (3) ทําความสะอาดพาหนะขนถายสิ่งปฏิกูลอยางนอยวันละ 1 ครั้ง หลังจากที่ออก
ปฏิบัติงานขนถายสิ่งปฏิกูลแลว สําหรับน้ําเสียที่เกิดจากการลางตองไดรับการบําบัดหรือกําจัดดวยวิธีการท่ีถูก
สุขลักษณะกอนปลอยทิ้งสูสาธารณะ 
    (4) กรณีที่มีสิ่งปฏิกูลหกเรี่ยราด ใหทําการฆาเชื้อโรคดวยน้ํายาฆาเชื้อโรค (เชน ไล
โซน 5%) แลวทําการลางดวยน้ําสะอาด 
    (5) มีการตรวจสุขภาพแกผูปฏิบัติงานขนถายสิ่งปฏิกูลอยางนอยปละ 1 ครั้ง 
   ข. ผูไดรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
    (1) ตองควบคุมผูปฏิบัติงานที่ดูแลระบบกําจัด  ใหสวมเสื้อคลุม        ถุงมือยาง  
รองเทาหนังยางหุมสนสูงถึงแขง  และทําความสะอาดเสื้อคลุม  ถุงมือยาง  รองเทาหนังยาง  หลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติงาน
ประจําวัน 
    (2) ตองกําชับเจาหนาที่ใหดูแลรถสูบสิ่งปฏิกูลทิ้งสิ่งปฏิกูลลงถังหมักตรงตามถังที่
กําหนดในแตละวัน  กรณีตองใสสิ่งปฏิกูลหลายครั้งใหเริ่มตนนับจากวันที่ใสสิ่งปฏิกูลครั้งสุดทาย 
    (3) หากมีสิ่งปฏิกูลหกเรี่ยราด ณ สถานที่กําจัดใหทําการฆาเชื้อโรคดวยน้ํายาฆาเชื้อ
โรค (เชน ไลโซน 5%) แลวทําการลางดวยน้ําสะอาด 
    (4) ตองควบคุมใหผูปฏิบัติงานปดฝาถังหมักทุกครั้งหลังจากใสสิ่งปฏิกูลลงในถังหมัก
แลว 
    (5) ตองควบคุมเจาหนาที่ดูแลระบบใหลงบันทึกเลขที่รถสูบสิ่งปฏิกูลและปริมาตรสิ่ง
ปฏิกูลท่ีนํามาทิ้งทุกครั้ง 
    (6) ตองควบคุมใหผูปฏิบัติงานไมตักอุจจาระออกจากถังกําจัดกอน 28 วัน 
    (7) ตองใหผูปฏิบัติงานไดรับการตรวจสุขภาพประจําปอยางนอยปละ 2 ครั้ง 
โดยเฉพาะการตรวจโรคระบบทางเดินอาหาร 
   ค. ผูไดรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขนมูลฝอย 
    (1) ตองกําชับใหผูปฏิบัติงาน  สวมเสื้อคลุม  ถุงมือยาง  ผาปดปากจมูก  สวมเสื้อ
สะทอนแสงขณะเก็บ  ขน 
    (2) ตองใหผูปฏิบัติงานไดรับการตรวจสุขภาพประจําปอยางนอยปละ 1 ครั้ง   
   ง. ผูไดรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอย 
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    (1) กําชับใหผูปฏิบัติงานสวมเสื้อคลุม  ถุงมือยาง  ผาปดปากจมูก  สวมเสื้อสะทอน
แสงขณะเก็บ  ขน 
    (2) ตองควบคุมผูปฏิบัติงานใหปฏิบัติตามขั้นตอนท่ีถูกตองเพ่ือปองกันไมใหเกิดเหตุ
รําคาญ  และมลพิษของสิ่งแวดลอมแกชุมชนใกลเคยีง 
    (3) ตองใหผูปฏิบัติงานไดรับการตรวจสุขภาพประจําปอยางนอยปละ 1 ครั้ง 
 

ขอ 17 บรรดาใบอนุญาตที่ออกใหตามเทศบัญญัตินี้ใหมีอายุหนึ่งปนับแตวันที่ออกใบ 
อนุญาต และใหใชไดเพียงในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเทานั้น 
   การขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสีย
คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมตออายุใบอนุญาต 
   การขอตออายุใบอนุญาตและการอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการและ
เงื่อนไขที่กําหนดไวตามขอ 12 ขอ 13 และขอ 14 โดยอนุโลม 

  ขอ 18 ผูไดรับใบอนุญาตตามขอ 14 ตองเสียคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่กําหนดไว
ทายเทศบัญญัตินี้ในวันที่มารับใบอนุญาตสําหรับกรณีที่เปนการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ
สําหรับกรณีที่เปนการขอตออายุใบอนุญาตตลอดเวลาที่ยังดําเนินกิจการนั้น ถามิไดเสียคาธรรมเนียมภายในเวลาที่
กําหนด ใหชําระคาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละยี่สิบของจํานวน           คาธรรมเนียมท่ีคางชําระเวนแตผูไดรับใบอนุญาตจะ
ไดบอกเลิกการดําเนินกิจการนั้นกอนถึงกําหนดการเสียคาธรรมเนียมครั้งตอไป 
  ในกรณีที่ผูมีหนาที่ตองเสียคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสอง
ครั้ง ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดเสีย   คาธรรมเนียมและคาปรับจน
ครบจํานวน 

  ขอ 19 บรรดาคาธรรมเนียมและคาปรับตามเทศบัญญัตินี้ ใหเปนรายไดของเทศบาลตําบลเกาะยาว 

  ขอ 20 ผูไดรับใบอนุญาตใหเปนผูดําเนินกิจการตามเทศบัญญัตินี้จะพึงเรียกเก็บคาบริการจาก
ผูใชบริการไดไมเกินอัตราคาบริการขั้นสูงตามที่กําหนดไวทายเทศบัญญัตินี้ 

  ขอ 21 ผูไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ 
สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

  ขอ 22 ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระที่สําคัญ ใหผูไดรับ  ใบอนุญาตยื่น
คําขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด ตามแบบที่เทศบาล
ตําบลเกาะยาวกําหนด 
   การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตอไปนี ้
   (1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ใหผูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําสําเนาบันทึกการแจง
ความตอพนักงานเจาหนาที่แหงทองท่ีที่ใบอนุญาตสูญหายมาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 
   (2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ใหผูยื่นคําขอรับใบแทน
ใบอนุญาตนําใบอนุญาตเดิมเทาที่เหลืออยู มาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 

  ขอ 23 ในกรณีที่ปรากฏวาผูรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบท
แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไวในใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับ
ใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งพักใชใบอนุญาตไดภายในเวลาที่เห็นสมควรแตตองไมเกิน
สิบหาวัน 
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  ขอ 24 เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏวาผูรับ   ใบอนุญาต 
   (1) ถูกสั่งพักใชใบอนุญาตตั้งแตสองครั้งข้ึนไปและมีเหตุทีจ่ะตองถูกสั่งพักใชใบอนุญาตอีก 
   (2) ตองคําพิพากษาถึงท่ีสุดวาไดกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 
   (3) ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบทแหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข      พ.ศ. 
2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไวใน
ใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเก่ียวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ และการไมปฏิบัติ
หรือปฏิบัติไมถูกตองนั้นกอใหเกิดอันตรายอยางรายแรงตอสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบตอสภาวะความ
เปนอยูที่เหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 

  ขอ 25 คําสั่งพักใชใบอนุญาตและคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ใหทําเปนหนังสือแจงให    ผูรับใบอนุญาต
ทราบ  ในกรณีที่ไมพบผูรับใบอนุญาต หรือผูรับใบอนุญาตไมยอมรับคําสั่งดังกลาว ใหสงคําสั่งโดยทางไปรษณียตอบรับ 
หรือใหปดคําสั่งนั้นไวในที่เปดเผยเห็นไดงาย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผูรับใบอนุญาต  และใหถือวาผูรับ
ใบอนุญาตนั้นไดรับทราบคําสั่งแลวตั้งแตเวลาที่คําสั่งไปถึง หรือวันปดคําสั่ง แลวแตกรณ ี

  ขอ 26 ผูถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตอีกไมไดจนกวาจะพนกําหนดหนึ่งปนับแตวันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 

  ขอ 27 เจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือสถานที่ใด ๆ ที่อยูนอกเขตพ้ืนที่การใหบริการเก็บ ขน 
และกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยของเทศบาลตําบลเกาะยาวพื้นที่การใหบริการของ    ผูไดรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับ
ทําการเก็บ  ขน  หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทําเปนธุรกิจหรือโดยไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ
ตามขอ 9 ตองดําเนินการเก็บ ขนและกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยใหถูกตองดวยสุขลักษณะตามวิธีการที่เจาพนักงาน
ทองถ่ินโดยคําแนะนําของเจาพนักงาน  สาธารณสุขประกาศกําหนด 

  ขอ 28 ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ตองระวางโทษตามที่กําหนดไวในบทกําหนดโทษแหง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

  ขอ 29 ใหนายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาวเปนผูรักษาการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ และใหมีอํานาจ
ออกระเบียบ ประกาศ หรือคําสั่งเพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี ้

๖.  ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 
 ขั้นตอน 

๑.  ผูประกอบการยื่นคํารองขออนุญาตตามแบบฟอรมของเทศบาลตําบลเกาะยาว  พรอม 
เอกสารหลักฐาน  ที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
  ๒.  เจาพนักงานสาธารณสุข  ลงพ้ืนท่ีตรวจสถานที่และใหคําแนะนําในดานสุขลักษณะ 
  ๓.  ผูไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถ่ิน เปนผูตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  
  ๔.  เจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 ระยะเวลาการใหบริการ 
  ผูประกอบการรายใหม/รายเกา   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแลวแตกรณ)ี 

๗.  รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
๑.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง   จํานวน    ๑   ฉบับ 
๒.  สําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง    จํานวน    ๑   ฉบับ 
๓.  ใบรับรองแพทย       จํานวน    ๑   ฉบับ 
๔.  รูปถาย  ๑  นิว้         จํานวน    ๒   รูป 
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๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอตอใบอนุญาต)    จํานวน    ๑   ฉบับ 
๖.  คาธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

๘.  คาธรรมเนยีม 

บัญชอีตัราคาธรรมเนยีม 

อัตราคาเกบ็และขนสิ่งปฏิกูลหรือมลูฝอยสาํหรับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

ลาํดับ รายการ บาท 

1. 
 
 
 
 

2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คาเกบ็และขนอจุจาระหรอืสิ่งปฏิกูลครัง้หนึง่ ๆ 

- เศษของลูกบาศกเมตรหรือลูกบาศกเมตรแรกและลูกบาศกเมตรตอ ๆ ไป                  
  ลูกบาศกเมตรละ 
- เศษไมเกินครึ่งลูกบาศกเมตร 
  (เศษเกินครึ่งลูกบาศกเมตร ใหคิดเทากับ 1 ลูกบาศกเมตร) 

คาเกบ็และขนมลูฝอยทัว่ไป 

(ก) คาเกบ็และขนมลูฝอยทัว่ไปประจาํรายเดือน 
- ที่มีปริมาณวันหนึ่งไมเกิน 20 ลิตร  เดือนละ 
- ที่มีปริมาณวันหนึ่งเกิน  20 ลิตร แตไมเกิน 500 ลิตร  
     คาเก็บและขนทุก ๆ 50 ลิตร หรือเศษของแตละ 20 ลิตร เดือนละ 
- ที่มีปริมาณวันหนึ่งเกิน 500 ลิตร แตไมเกิน 1 ลูกบาศกเมตร 
      เดือนละ 
- ที่มีปริมาณวันหนึ่งเกิน 1 ลูกบาศกเมตร คาเก็บและขนทุก ๆ 

ลูกบาศกเมตร หรือเศษของลูกบาศกเมตร  เดือนละ 
(ข) คาเกบ็และขนมลูฝอยทัว่ไปเปนครัง้คราว 

- ครั้งหนึ่ง ๆ ไมเกิน 1 ลูกบาศกเมตร  ครั้งละ 
- ครั้งหนึ่ง ๆ เกิน 1 ลูกบาศกเมตร  คาเก็บและขนทุก ๆ ลูกบาศก

เมตร หรือเศษของลูกบาศกเมตร  ลูกบาศกเมตรละ 
 

 
 

250 
 

150 
 
 

15 
 

40 
 

2,000 
 

2,000 
 

150 
 

150 
 

 

ลาํดับ รายการ บาท 

๓. คาเกบ็ขนขยะมลูฝอยติดเชือ้ 
 (ก)  คาเกบ็และขนมลูฝอยตดิเชื้อเปนรายเดือน 
              -    กรณีที่มีน้ําหนักวันหนึ่งไมเกิน 2 กิโลกรัม 
                    หรือมีปริมาณไมเกิน  13  ลิตร 
              -     กรณีท่ีมีน้ําหนักวันหนึ่งเกิน 2 กิโลกรัม หรือมีปริมาณ 
                    เกิน 13 ลิตร คาเก็บและขนทุก ๆ 2 กิโลกรัม หรือ 
                    ทุก ๆ 13 ลติร หรือเศษของแตละ 2 กิโลกรัม หรือแตละ 13    
                    ลิตร  เดือนละ 

 

 

300 
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(ข)  คาเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อเปนครั้งคราว 
          -     คาเก็บและขนแตละครั้ง คิดอัตราครั้งละ 
                (ทั้งนี้ใหกําหนดเปนอัตราตามระยะทางท่ีเก็บขน) 
          -     กรณีที่มูลฝอยมีน้ําหนักไมเกิน 75 กิโลกรัม หรือมีปริมาณไมเกิน 
                 500 ลิตร ใหคดิอัตราเพิ่มข้ึนอีกครั้งละ 
          -     กรณีที่มูลฝอยมีน้ําหนักเกิน 75 กิโลกรัม หรือเกิน 500 ลิตร ให    
                เก็บคาเก็บขนเพิ่มข้ึนในอัตราทุก ๆ 75 กิโลกรัม หรือทุก ๆ 500   
                ลิตร  หรือเศษของ 75 กิโลกรัม หรือ 500 ลิตร หนวยละ  
 

300 

 

3,000 
 

400 
 
 

400 

 

อัตราคาธรรมเนยีมในการออกใบอนญุาต 

 

ลาํดับ รายการ บาท 

1. 
 

2. 

รับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยทั่วไป  โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับ
ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ  ฉบับละ 
รับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยท่ัวไป  โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน
ตอบแทนดวยการคดิคาบริการ  ฉบับละ 
 

 
5,000 

 
5,000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

อัตราคาเกบ็และขนสิ่งปฏิกูลหรือมลูฝอยสาํหรับนอกเขตเทศบาลตาํบลเกาะยาว 
 

ลาํดับ รายการ บาท 

1. 
 
 
 
 

2. 

คาเกบ็และขนอจุจาระหรอืสิ่งปฏิกูลครัง้หนึง่ ๆ 

- เศษของลูกบาศกเมตรหรือลูกบาศกเมตรแรกและลูกบาศกเมตรตอ ๆ ไป 
  ลูกบาศกเมตรละ 
- เศษไมเกินครึ่งลูกบาศกเมตร 
  (เศษเกินครึ่งลูกบาศกเมตร ใหคิดเทากับ 1 ลูกบาศกเมตร) 
ระยะทาง (รวมทัง้ไปและกลบั)  กิโลเมตรละ 

 
 

400 
 

150 
 20 
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3. 
 

คาใหบรกิารนอกเขตเทศบาล  ครั้งละ 800 

 

บัญชอีตัราคาธรรมเนยีม 

อัตราคาเกบ็และขนสิ่งปฏิกูลหรือมลูฝอยสาํหรับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว 

 

ลาํดับ รายการ บาท 

1. 
 
 
 
 

2. 

คาเกบ็และขนอจุจาระหรอืสิ่งปฏิกูลครัง้หนึง่ ๆ 

-เศษของลูกบาศกเมตรหรือลูกบาศกเมตรแรกและลูกบาศกเมตรตอ ๆ ไป               
ลูกบาศกเมตรละ 
-เศษไมเกินครึ่งลูกบาศกเมตร 
(เศษเกินครึ่งลูกบาศกเมตร ใหคิดเทากับ 1 ลูกบาศกเมตร) 

คาเกบ็และขนมลูฝอยทัว่ไป 

(ก) คาเกบ็และขนมลูฝอยทัว่ไปประจาํรายเดือน 
   - บานพักที่อยูอาศัย 
   - รานคาขายของชํา 
   - รานคาอาหารแปรรูป สถานที่สะสมอาหาร 

  (ข) คาเกบ็และขนมลูฝอยทัว่ไปรายชัว่คราว 
               -  ครั้งหนึ่งๆไมเกิน 1 ลูกบาสกเมตร 
               -  ครั้งหนึ่งๆเกิน 1 ลูกบาสกเมตร คาเก็บและขนทุกๆ ลูกบาสก   
                  เมตร  หรือเศษของลูกบาสกเมตร ลูกบาสกเมตรละ 

 
  

250 
 

150 
 
 

15 
50 
70 

 
150 

 
150 

 

                                   

 
 
 
 
 

อัตราคาธรรมเนยีมในการออกใบอนญุาต 

 

ลาํดับ รายการ บาท 

1. 
 

2. 

รับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยทั่วไป  โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับ
ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ  ฉบับละ 
รับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยท่ัวไป  โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน
ตอบแทนดวยการคดิคาบริการ  ฉบับละ 
 

 
5,000 

 
5,000 
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อัตราคาเกบ็และขนสิ่งปฏิกูลหรือมลูฝอยสาํหรับนอกเขตเทศบาลตาํบลเกาะยาว 

 

ลาํดับ รายการ บาท 

1. 
 
 
 
 

2. 
3. 

คาเกบ็และขนอจุจาระหรอืสิ่งปฏิกูลครัง้หนึง่ ๆ 

-เศษของลูกบาศกเมตรหรือลูกบาศกเมตรแรกและลูกบาศกเมตรตอ ๆ ไป 
ลูกบาศกเมตรละ 
-เศษไมเกินครึ่งลูกบาศกเมตร 
(เศษเกินครึ่งลูกบาศกเมตร ใหคิดเทากับ 1 ลูกบาศกเมตร) 
ระยะทาง (รวมทัง้ไปและกลบั)  กิโลเมตรละ 
คาใหบรกิารนอกเขตเทศบาล  ครั้งละ 

 
 

400 
 

150 
 20 
800 

 

๙.  การรับเรื่องรองเรยีน 
 เทศบาลตําบลเกาะยาว  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  
 โทรศัพท  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 
 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 
 เว็บไซต  www.kohyaocity.go.th 

๑๐.  ตวัอยางแบบฟอรม 
 ๑.  แบบฟอรมคําขอรับใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 

           คูมือสาํหรบัประชาชน  เรือ่ง  การควบคมุเล้ียงสตัวหรอืปลอยสัตว 
 

๑.  งานทีใ่หบริการ   :  การออกใบอนุญาตการควบคุมเลี้ยงสัตวหรือปลอยสัตว 

๒.  หนวยงานทีร่ับผดิชอบ  : เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๓.  สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ   :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปดใหบรกิาร   :  วันจันทร ถึง วันศุกร  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

๕.  หลกัเกณฑ วิธกีาร และเงือ่นไขในการออกใบอนญุาตการจําหนายสนิคาในทีห่รือทางสาธารณะ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 60  แหงพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ. 2496  แกไขโดย

พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2510 ประกอบมาตรา 29 แหงพระราชบัญญัติการ           สาธารณสุข 
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พ.ศ. 2535 อันเปนพระราชบัญญัติที่มีบทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจํากัดสิทธิและ  เสรีภาพของบุคคล  บัญญัติ
ใหกระทําไดโดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย เทศบาลตําบลเกาะยาวโดยความเห็นชอบของสภาเทศบาล
ตําบลเกาะยาวและผูวาราชการจังหวัดพังงาจึงตราเทศบัญญัติไว ดังตอไปนี้  

  ขอ 1 เทศบัญญัตินี้เรียกวา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว เรื่อง การควบคุมการเลี้ยงหรือปลอย
สัตว พ.ศ. 2550” 

  ขอ 2 เทศบัญญัตินี้ใหใชบังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว ตั้งแตเมื่อไดประกาศไวโดยเปดเผย ณ ที่
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแลวเจ็ดวัน 

  ขอ 3 บรรดาเทศบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ หรือคําสั่งอื่นใดในสวนที่ไดตราไวแลวในเทศบัญญัตินี้ 
หรือซึ่งขัดหรือแยงกับเทศบัญญัตินี้ ใหใชเทศบัญญัตินี้แทน 

  ขอ 4 ในเทศบัญญัตินี ้
    “การเลี้ยงสัตว” หมายความวา การมีสัตวไวในครอบครองและดูแลเอาใจใสบํารุงรักษา 
ตลอดจนใหอาหารเปนอาจิณ 
    “การปลอยสัตว” หมายความวา การสละการครอบครองสัตว หรือปลอยใหอยูนอกสถานที่
เลี้ยงสัตวโดยปราศจากการควบคุม 
    “เจาของสัตว”  หมายความรวมถึงผูครอบครองสัตวดวย 
    “สถานที่เลี้ยงสัตว” หมายความวา คอกสัตว กรงสัตว ที่ขังสัตว หรือสถานที่ในลักษณะอ่ืนที่มี
การควบคุมของเจาของสัตว 
   “ท่ีหรือทางสาธารณะ” หมายความวา สถานที่หรือทางซึ่งมิใชเปนของเอกชนและประชาชน
สามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได  
   “เจาพนักงานทองถ่ิน”  หมายความวา นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 

ขอ 5 เพื่อประโยชนในการรักษาสภาวะความเปนอยูที่เหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชนใน
ทองถ่ิน  หรือเพ่ือปองกันอันตรายจากเชื้อโรคท่ีเกิดจากสัตว   ใหพ้ืนที่ในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเปนเขต
ควบคุมการเลี้ยงหรือปลอยสัตวดังนี้  
    (1) ใหพื้นที่ในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวเปนเขตหามเลี้ยงหรือปลอยสัตวประเภทสุกรโดย
เด็ดขาด 

 

   (2) ใหพื้นที่ในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวเปนเขตที่การเลี้ยงหรือปลอยสัตวประเภทชาง , มา 
, โค , กระบือ , แพะ , แกะ , กวาง , หาน , เปด , ไก , สุนัข , แมว , งู , จระเข , นก  และสัตวที่เปนพาหนะนําโรค 
หรือมีผลกระทบตอสุขภาพอนามัย หรือเปนอันตรายตอประชาชนที่เจาพนักงานทองถ่ินกําหนด    ตองอยูภายใต
มาตรการดังนี้ 

2.1) จัดใหมีสถานที่เลี้ยงสัตวที่มั่นคงแข็งแรงตามความเหมาะสมแก 
ประเภทและชนิดของสัตวโดยมีขนาดเพียงพอแกการดํารงชีวิตของสัตว มีแสงสวาง

และการระบายอากาศท่ีเพียงพอ มีระบบระบายน้ําและกําจัดสิ่งปฏิกูลใหถูกสุขลักษณะ  
2.2) รักษาสถานที่เลี้ยงสัตวใหสะอาดอยูเสมอ จัดเก็บสิ่งปฏิกูลใหถูก            

สุขลักษณะเปนประจํา  ไมปลอยใหเปนท่ีสะสมหมักหมมจนเกิดกลิ่นเหม็นรบกวนผูท่ีอยูบริเวณ       ใกลเคยีง 
2.3)  เมื่อสัตวตายลง  เจาของสัตวจะตองกําจัดซากสัตวและมูลสัตวใหถูก     
สุขลักษณะเพ่ือปองกันมิใหเปนแหลงเพาะพันธุแมลงหรือสัตวนําโรค  ทั้งนี้  โดยวิธีที่

ไมกอเหตุรําคาญจากกลิ่น  ควัน  และไมเปนเหตุใหเกิดการปนเปอนของแหลงน้ํา 
2.4)    จัดใหมีการสรางเสริมภูมิคุมกันโรคในสัตวเพ่ือปองกันอันตรายจาก 
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เชื้อโรคท่ีเกิดจากสัตว 
2.5) ใหเลี้ยงสัตวภายในสถานท่ีเลี้ยงสัตวของตน ไมปลอยใหสัตวอยูนอก 

สถานที่เลี้ยงสัตวโดยปราศจากการควบคุม กรณีเปนสัตวดุรายจะตองเลี้ยงในสถานที่หรือกรงท่ีบุคคลภายนอกเขาไปไม
ถึงตัวสัตวและมีปายเตือนใหระมัดระวังโดยสังเกตไดอยางชัดเจน 

2.6)  ไมนําสัตวเลี้ยงออกมานอกสถานที่เลี้ยงสัตวของตน  เวนแตเฉพาะ 
                                       2.6.1)  เพ่ือการรักษาโรคเจ็บปวยหรือสรางเสริมภูมิคุมกันโรคของสัตว  

 2.6.2) เพ่ือกิจกรรมใด ๆ ที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนดพื้นที่ สวนหนึ่ง
สวนใดใหเลี้ยง  โดยมีกําหนดระยะเวลาที่แนนอนเปนการเฉพาะ  

           2.6.3) เพ่ือการยายถิ่นที่อยูของเจาของสัตว 
    2.6.4) เพื่อการกุศลหรือจารีตประเพณีโดยไดรับอนุญาต จากเทศบาลตําบลเกาะ

ยาว  หรือเพ่ือในพระราชพิธีหรือพิธีกรรมทางศาสนาตามประกาศของทางราชการ 
2.7) ควบคุมดูแลสัตวของตนมิใหกออันตรายหรือเหตุรําคาญแกผูอ่ืน 

  2.8) ปฏิบัติการอ่ืนใดตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุข คําสั่ง เจาพนักงาน
ทองถ่ิน  รวมทั้งระเบียบ  ประกาศ  และคําสั่งของเทศบาลตําบลเกาะยาว  

  ขอ 6 ในกรณีที่มีเหตุควรสงสัยวาสัตวที่เลี้ยงนั้นเปนโรคอันอาจเปนอันตรายแกสุขภาพของบุคคล
ทั่วไป ใหเจาของสัตวแยกกักสัตวนั้นไวตางหากและแจงใหกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  หรือสัตวแพทยของเทศบาล
ตําบลเกาะยาวทราบ  และตองปฏิบัติตามคําแนะนําของสัตวแพทย 

  ขอ 7 ในกรณทีี่เจาพนักงานทองถิ่นพบสัตวในที่หรือทางสาธารณะอันเปนการฝาฝน ขอ 5 โดยไม
ปรากฏเจาของ ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจกักสัตวดังกลาวไวเปนเวลาอยางนอยสามสิบวัน เมื่อพนกําหนดแลวยังไม
มีผูใดมาแสดงหลักฐานการเปนเจาของเพ่ือรับสัตวคนื ใหสัตวนั้นตกเปนของเทศบาลตําบลเกาะยาวแตถาการกักสัตวไว
อาจกอใหเกิดอันตรายแกสัตวนั้นหรือสัตวอ่ืน หรือตองเสียคาใชจายเกินสมควร  
เจาพนักงานทองถ่ินจะจัดการขายหรือขายทอดตลาดสัตวนั้นตามควรแกกรณีกอนถึงกําหนดเวลาดังกลาวก็ได  
เงินที่ไดจากการขายหรือขายทอดตลาดเมื่อไดหักคาใชจายในการขายทอดตลาดและคาเลี้ยงดูสัตวแลวใหเก็บรักษาไว
แทนสัตว 
   ในกรณทีี่มิไดมีการขายหรือขายทอดตลาดสัตวตามวรรคหนึ่ง  และเจาของสัตวมาขอรับสัตวคืนภายใน
กําหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง เจาของสัตวตองเปนผูเสียคาใชจายสําหรับการเลี้ยงดูสัตวใหแกเทศบาลตําบลเกาะยาวตาม
จํานวนที่ไดจายจริงดวย 

ในกรณทีี่ปรากฏวาสัตวท่ีเจาพนักงานทองถ่ินพบนั้นเปนโรคติดตออันอาจเปนอันตรายตอประชาชน ใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นมีอํานาจทําลายหรือจัดการตามที่เห็นสมควรได 

  ขอ 8  ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ตองระวางโทษตามที่กําหนดไวในบทกําหนดโทษแหง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

  ขอ 9 ใหนายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาวเปนผูรักษาการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ และใหมีอํานาจ
ออกระเบียบ ประกาศ หรือคําสั่งเพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ 

๖.  ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 
 ขั้นตอน 

๑.  ผูประกอบการยื่นคํารองขออนุญาตตามแบบฟอรมของเทศบาลตําบลเกาะยาว  พรอม 
เอกสารหลักฐาน  ที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
  ๒.  เจาพนักงานสาธารณสุข  ลงพ้ืนท่ีตรวจสถานที่และใหคําแนะนําในดานสุขลักษณะ 
  ๓.  ผูไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถ่ิน เปนผูตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  
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  ๔.  เจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 ระยะเวลาการใหบริการ 
  ผูประกอบการรายใหม/รายเกา   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแลวแตกรณ)ี 

๗.  รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
๑.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง   จํานวน    ๑   ฉบับ 
๒.  สําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง    จํานวน    ๑   ฉบับ 
๓.  ใบรับรองแพทย       จํานวน    ๑   ฉบับ 
๔.  รูปถาย  ๑  นิว้         จํานวน    ๒   รูป 
๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอตอใบอนุญาต)    จํานวน    ๑   ฉบับ 
๖.  คาธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

๘.  คาธรรมเนยีม 
 ไมมีอัตราคาธรรมเนียม 
 

๙.  การรับเรื่องรองเรยีน 
 เทศบาลตําบลเกาะยาว  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  
 โทรศัพท  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 
 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 
 เว็บไซต  www.kohyaocity.go.th 
 

คูมอืสําหรบัประชาชน  เรือ่ง  การจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

๑.  งานทีใ่หบริการ   :  การออกใบอนุญาตการจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

๒.  หนวยงานทีร่ับผดิชอบ  : เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๓.  สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ   :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปดใหบรกิาร   :  วันจันทร ถึง วันศุกร  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

๕.  หลกัเกณฑ วิธกีาร และเงือ่นไขในการออกใบอนญุาตการจําหนายสนิคาในทีห่รือทางสาธารณะ 

 

 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 60  แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496   แกไขโดย 

พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2510  ประกอบมาตรา 43 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 มาตรา 63 
และมาตรา 65 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 อันเปนพระราชบัญญัติที่มีบทบัญญัติบางประการ
เก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลบัญญัติใหกระทําไดโดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย เทศบาล
ตําบลเกาะยาว โดยความเห็นชอบของสภาเทศบาลตําบลเกาะยาวและผูวาราชการจังหวัดพังงาจึงตราเทศบัญญัติไว
ดังตอไปนี้  

  ขอ 1 เทศบัญญัตินี้เรียกวา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว เรื่อง การจําหนายสินคาในที่หรือทาง
สาธารณะ พ.ศ. 2550” 

  ขอ 2 เทศบัญญัตินี้ใหใชบังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว ตั้งแตเมื่อไดประกาศไวโดยเปดเผย ณ ที่
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแลวเจ็ดวัน 
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  ขอ 3 บรรดาเทศบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ หรือคําสั่งอื่นใดในสวนที่ไดตราไวแลวในเทศบัญญัตินี้ 
หรือซึ่งขัดหรือแยงกับเทศบัญญัตินี้ ใหใชเทศบัญญัตินี้แทน 

  ขอ 4 ในเทศบัญญัตินี ้
    “สินคา”  หมายความวา  สิ่งของท่ีซื้อขายกัน 
   “อาหาร”  หมายความวา  ของกินหรือเครื่องค้ําจุนชีวิต ไดแก 
    (1) วัตถุทุกชนิดที่คนกิน ดื่ม อม หรือนําเขาสูรางกายไมวาดวยวิธีใด ๆ หรือในรูปลักษณะใด 
ๆ  แตไมรวมถึงยา วัตถุออกฤทธิ์ตอจิตและประสาท หรือยาเสพติดใหโทษตามกฎหมายวาดวยการนั้น  แลวแตกรณ ี
    (2) วัตถุที่มุงหมายสําหรับใชหรือใชเปนสวนผสมในการผลิตอาหาร รวมถึงวัตถุเจือปนอาหาร 
สี และเครื่องปรุงแตงกลิ่นรส 
   “ท่ีหรือทางสาธารณะ”  หมายความวา  สถานที่หรือทางซึ่งมิใชเปนของเอกชนและประชาชน
สามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได 
   “มูลฝอย”  หมายความวา  เศษกระดาษ เศษผา เศษอาหาร เศษสินคา ถุงพลาสติก ภาชนะ
ที่ใสอาหาร เถา มูลสัตวหรือซากสัตว รวมตลอดถึงสิ่งอ่ืนใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลาด ที่เลี้ยงสัตว  หรือที่อ่ืน 

“เจาพนักงานทองถ่ิน”  หมายความวา  นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 
   “เจาพนักงานสาธารณสุข”  หมายความวา  เจาพนักงานซึ่งไดรับการแตงตั้งจาก 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุขใหปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

  ขอ 5 หามมิใหผูใดจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ ไมวาจะเปนการจําหนายโดยลักษณะวิธีการ
จัดวางสินคาในที่หนึ่งที่ใดเปนปกติหรือเรขาย เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น 

ขอ 6 ในการจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในที่หนึ่งท่ี 
ใดเปนปกต ิผูจําหนายและผูชวยจําหนายสินคาจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑดังตอไปนี ้

(1)  แตงกายสะอาดและสุภาพเรียบรอย 
                     (2)  ใหจัดวางสินคาที่จําหนายบนแผงวางสินคาหรือจัดวางในลักษณะอื่นตามที่เจา 

พนักงานทองถ่ินโดยคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุขประกาศกําหนด 
    (3)  แผงวางสินคาทําดวยวัสดุท่ีมีความแข็งแรงและมีความสูงตามที่เจาพนักงานทองถิ่นโดย
คํา แนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุขประกาศกําหนด 
   (4)  จัดวางสินคาและสิ่งของใด ๆ ใหเปนระเบียบเรียบรอย ไมยื่นล้ําออกนอกบริเวณที่
กําหนด   ทั้งนี้ รวมทั้งตัวของผูจําหนายและผูชวยจําหนายสินคาดวย 
    (5)  ดูแลรักษาความสะอาดบริเวณที่จําหนายสินคาในระหวางการจําหนายอยูเสมอ 
    (6)  หามมิใหกระทําการใด ๆ ที่กอใหเกิดเหตุรําคาญแกผูอ่ืน เชน การใชเครื่องกําเนิดไฟฟา 
เครื่องขยายเสียงหรือเปดวิทยุเทป เปนตน 
    (7)  เมื่อเสร็จสิ้นการจําหนายทุกครั้งตองเก็บสินคาและสิ่งของใด ๆ ที่เก่ียวของจากบริเวณที่
จําหนายใหเรียบรอยโดยไมชักชา 
   (8)  หยุดการจําหนายสินคาเพ่ือสาธารณประโยชนหรือประโยชนของทางราชการตามที่
เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 
   (9)  การอ่ืนท่ีจําเปนเพ่ือการรักษาความสะอาดและปองกันอันตรายตอสุขภาพ  รวมทั้งการ
ปองกันมิใหเกิดเหตุรําคาญและการปองกันโรคติดตอตามที่เจาพนักงานทองถ่ินโดยคําแนะนําของเจาพนักงาน
สาธารณสุขประกาศกําหนด 

ขอ 7 ในการจําหนายสินคาประเภทอาหารในที่หรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการจัดวาง 
สินคาในที่หนึ่งที่ใดเปนปกติ ผูจําหนายและผูชวยจําหนายสินคาจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑดังตอไปนี ้  
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(1)  ปฏิบัติตามที่กําหนดไวในขอ 6 
                     (2)  แผงจําหนายอาหารทําจากวัสดุที่ทําความสะอาดงาย  มีสภาพดี  เปนระเบียบอยูสูง 

จากพื้นอยางนอย 60  เซนติเมตร 

(3)  อาหารปรุงสุกมีการปกปดหรือมีการปองกันสัตวแมลงนําโรค 
(4)  สารปรุงแตงอาหารตองมีเลขสารบัญอาหาร (อย.) 

   (5)  น้ําดื่มตองเปนน้ําที่สะอาด  ใสในภาชนะที่สะอาด  มีการปกปด  มีกอกหรือทางเทรินน้ํา 
(6)  เครื่องดื่มตองใสภาชนะที่สะอาด  มีการปกปด  และมีที่ตักที่มีดามยาว  หรือ 

กอกหรือทางเทรินน้ํา 
(7)  น้ําแข็งที่ใชบริโภค 

7.1) ตองสะอาด 
7.2) เก็บในภาชนะที่สะอาด มีฝาปด อยูสูงจากพื้นอยางนอย 60 เซนติเมตร 
7.3) ที่ตักน้ําแข็งมีดามยาว 
7.4) ตองไมนําอาหารหรือสิ่งของอยางอ่ืนไปแชไวในน้ําแข็ง  

 

(8)  ลางภาชนะดวยน้ํายาลางภาชนะ  แลวลางดวยน้ําสะอาด  2  ครั้ง  หรือลาง 
ดวยน้ําไหล  และอุปกรณการลางตองวางสูงจากพื้นอยางนอย  60  เซนติเมตร 

(9)  ชอน  สอม  ตะเกียบ  วางตั้งเอาดามขึ้นในภาชนะโปรงสะอาดหรือวางเปน 
ระเบียบในภาชนะโปรงสะอาด  และมีการปกปด  เก็บสูงจากพ้ืนอยางนอย  60  เซนติเมตร 

(10)  มีการรวบรวมมูลฝอยและเศษอาหารเพ่ือนําไปกําจัด  
                                           (11)  ผูสัมผัสอาหารแตงกายสะอาด  สวมเสื้อมีแขน  ผูปรุงตองผูกผากันเปอนและ 

สวมหมวกหรือเน็ทคลุมผม 

(12)  ใชอุปกรณในการหยิบจับอาหารที่ปรุงสําเร็จแลว 
(13)  ผูสัมผัสอาหารที่มีบาดแผลที่มือตองปกปดแผลใหมิดชิด 

ขอ 8 ในการจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการเรขาย  ผูจําหนายและผูชวย
จําหนายสินคาจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 
                              (1)  แตงกายสะอาดและสุภาพเรียบรอย 

                   (2)  ไมทิ้งมูลฝอยลงในที่หรือทางสาธารณะ 
        (3)  หามมิใหกระทําการใดๆ ที่กอใหเกิดเหตุรําคาญแกผูอ่ืน เชน การใชเครื่องขยาย 

เสียง เปนตน 
          (4) หยุดการจําหนายสินคาเพ่ือสาธารณประโยชนหรือประโยชนของทางราชการตามที่เทศบาล
ตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 

(5)  การอ่ืนท่ีจําเปนเพ่ือการรักษาความสะอาดและปองกันอันตรายตอสุขภาพ  
รวมทั้งการปองกันมิใหเกิดเหตุรําคาญและการปองกันโรคติดตอตามที่เจาพนักงานทองถิ่นโดยคําแนะนําของเจา
พนักงานสาธารณสุขประกาศกําหนด 

ขอ 9 ในการจําหนายสินคาประเภทอาหารในที่หรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการเรขาย   
ผูจําหนายและผูชวยจําหนายสินคาจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑดังตอไปนี ้

(1)  ปฏิบัติตามที่กําหนดไวในขอ 8 
(2)  สวมเสื้อที่มีแขน ใชผากันเปอนที่สะอาด สวมรองเทาหุมสนมีสิ่งปกปดปองกัน 

เสนผมมิใหตกลงในอาหาร 
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(3)  รักษาความสะอาดมือและเล็บ ถามีบาดแผลบริเวณมือตองทําแผลใหเรียบรอย 
    (4)  ไมสูบบุหรี่ในขณะเตรียม ทํา ประกอบ ปรุงหรือจําหนายอาหาร 
    (5)  ไมไอหรือจามรดบนอาหาร 
   (6) ที่เตรียม ทํา ประกอบ ปรุง และแผงวางจําหนายอาหารตองสูงจากพ้ืนไมนอยกวา 60 
เซนติเมตร  
    (7)  ไมเทท้ิงเศษอาหาร หรือน้ําที่มีเศษอาหารหรือไขมันลงบนพื้นหรือทางระบายน้ํา
สาธารณะ 

(8)  ใชภาชนะบรรจุอาหาร เครื่องมือ เครื่องใชและอุปกรณในการจําหนายอาหารที่ 
สะอาด 

(9)  ปกปดอาหาร เครื่องปรุงอาหาร ภาชนะบรรจุอาหาร เครื่องมือ เครื่องใชและ 
อุปกรณในการจําหนายอาหาร เพ่ือปองกันฝุนละออง แมลงวันและสัตวพาหะนําโรคอ่ืนๆ 
 

                      (10) ใชน้ําที่สะอาดในการทํา ประกอบ ปรุง แชหรือลางอาหาร ภาชนะบรรจุอาหาร  
เครื่องมือ เครื่องใชและอุปกรณในการจําหนายอาหาร 
    (11) จัดใหมีที่รองรับมูลฝอยที่ถูกสุขลักษณะอยางเพียงพอ และไมเททิ้งมูลฝอยลงในทอหรือ
ทางระบายน้ําสาธารณะ    

   ขอ 10  หามมิใหผูจําหนายและผูชวยจําหนายสินคาประกอบกิจการเมื่อมีเหตุอันควรเชื่อวาเปน
โรคตดิตอหรือเปนพาหะของโรคติดตอดังตอไปนี้ 
    (1)  วัณโรค 
    (2)  อหิวาตกโรค 
    (3)  ไขรากสาดนอย(ไทฟอยด) 
    (4)  โรคบิด 
    (5)  ไขสุกใส 

(6) โรคคางทูม 
     (7)  โรคเรื้อน 
     (8)  โรคผิวหนังที่นารังเกียจ 
    (9)  โรคตับอักเสบที่เกิดจากไวรัส 

(10) โรคตดิตออ่ืนๆ ท่ีทางราชการกําหนด 

  ขอ 11 ผูใดประสงคจะจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะจะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบที่
เทศบาลกําหนดไว พรอมกับเอกสารและหลักฐานดังตอไปนี ้
   (1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ขาราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
    (2) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

(3) อ่ืนๆ ตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 

ขอ 12  ผูขอรับใบอนุญาตจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ  และเงื่อนไขที่กําหนดไวในขอ 6 ถึง 

ขอ13 เมื่อไดรับคําขอรับใบอนุญาตหรือคําขอตออายุใบอนุญาตใหเจาพนักงานทองถ่ินตรวจความ
ถูกตองและความสมบูรณของคําขอ   ถาปรากฏวาคําขอดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑ  วิธีการ  หรือ
เงื่อนไขที่กําหนดไวในเทศบัญญัตินี้ ใหเจาพนักงานทองถ่ินรวบรวมความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณนั้นทั้งหมด   
และแจงใหผูขออนุญาตแกไขใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน และในกรณีจําเปนท่ีจะตองสงคืนคําขอแกผูขอ
อนุญาต ก็ใหสงคนืคําขอพรอมทั้งแจงความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณใหทราบภายในสิบหาวันนับแตวันไดรับคําขอ 
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เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอ
อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตวันไดรับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวนตามที่กําหนดในเทศบัญญัตินี ้
  ในกรณีที่มีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง ครั้งละไมเกินสิบหาวัน แตตองมีหนังสือแจง
การขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามที่ไดขยายเวลา
ไวแลวนั้น แลวแตกรณ ี

   ขอ 14 ในการออกใบอนุญาต ใหเจาพนักงานทองถ่ินระบุชนิดหรือประเภทของสินคา ลักษณะวิธีการ
จําหนายสินคา และสถานท่ีที่จะจัดวางสินคาเพ่ือจําหนายในกรณีที่จะมีการจัดวางสินคาในที่หนึ่งที่ใดเปนปกติ รวมทั้ง
จะกําหนดเงื่อนไขอยางใดตามที่เห็นสมควรไวในใบอนุญาตดวยก็ได 

  การเปลี่ยนแปลงชนิดหรือประเภทสินคา ลักษณะวิธีการจําหนายสินคาหรือสถานท่ีจัดวางสินคาให
แตกตางไปจากท่ีระบุไวในใบอนุญาตจะกระทําไดตอเม่ือผูรับใบอนุญาตไดแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน    และเจา
พนักงานทองถ่ินไดจดแจงการเปลี่ยนแปลงดังกลาวไวในใบอนุญาต 

  ขอ 15 ผูไดรับอนุญาตตองมารับใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงการอนุญาต
จากเจาพนักงานทองถิ่น  หากไมมารับภายในกําหนดเวลาดังกลาวโดยไมมีเหตุอันสมควรใหถือวาสละสิทธิ ์

   ขอ 16 ผูไดรับใบอนุญาตใหจําหนายสินคาและผูชวยจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะจะตองมี
บัตรประจําตัวตามแบบที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด และจะตองติดบัตรประจําตัวไวท่ีอกเสื้อดานซาย
ตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

  ขอ 17  บรรดาใบอนุญาตที่ออกใหตามเทศบัญญัตินี้ใหมีอายุหนึ่งปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต และให
ใชไดเพียงในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเทานั้น 
   การขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสีย
คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมตออายุใบอนุญาต 
   การขอตออายุใบอนุญาตและการอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการและ
เงือ่นไขที่กําหนดไวตามขอ 11 และขอ 12 โดยอนุโลม 

ขอ 18 ผูไดรับใบอนุญาตตองเสียคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่กําหนดไวทาย    เทศ
บัญญัตินี้ในวันที่มารับใบอนุญาตสําหรับกรณทีี่เปนการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือกอนใบอนุญาตสิ้นอายุสําหรับกรณี
ที่เปนการขอตออายุใบอนุญาตตลอดเวลาที่ยังดําเนินกิจการนั้น ถามิไดเสียคาธรรมเนียมภายในเวลาที่กําหนด ใหชําระ
คาปรับเพิ่มข้ึนอีกรอยละยี่สิบของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระเวนแตผูไดรับใบอนุญาตจะไดบอกเลิกการดําเนิน
กิจการนั้นกอนถึงกําหนดการเสียคาธรรมเนียมครั้งตอไป 

ในกรณีที่ผูมีหนาที่ตองเสียคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสอง
ครั้ง ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดเสียคาธรรมเนียมและ    คาปรับจน
ครบจํานวน 

ขอ 19 บรรดาคาธรรมเนียมและคาปรับตามเทศบัญญัตินี้ ใหเปนรายไดของเทศบาล     
ตําบลเกาะยาว 

  ขอ 20 ผูไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ 
สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

  ขอ 21 ในกรณทีี่ใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระที่สําคัญ  ใหผูไดรับใบอนุญาตยื่นคํา
ขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด ตามแบบที่เทศบาล
กําหนดไว 
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   การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตอไปนี ้
 

(1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ใหผูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําสําเนาบันทึกการแจง
ความตอพนักงานเจาหนาที่แหงทองท่ีที่ใบอนุญาตสูญหายมาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 

   (2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลายหรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ใหผูยื่นคําขอรับใบแทน      
ใบอนุญาตนําใบอนุญาตเดิมเทาที่เหลอือยู มาแสดงตอเจาพนักงานทองถิ่นประกอบดวย 

  ขอ 22 ในกรณีที่ปรากฏวาผูรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบท
แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535   
หรือเทศบัญญัตินี้   หรือเงื่อนไขท่ีระบุไวในใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเก่ียวกับการประกอบกิจการตามท่ีไดรับ
ใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งพักใชใบอนุญาตไดภายในเวลาที่เห็นสมควรแตตอง ไมเกิน
สิบหาวัน 

  ขอ 23 เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏวาผูรับใบอนุญาต 

                     (1) ถูกสั่งพักใชใบอนุญาตตั้งแตสองครั้งข้ึนไปและมีเหตุที่จะตองถูกสั่งพักใชใบอนุญาตอีก 
  (2) ตองคําพิพากษาถึงที่สุดวาไดกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
           (3) ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบทแหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
กฎกระทรวงท่ีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไวใน      
ใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเก่ียวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ และการไมปฏิบัติ
หรือปฏิบัติไมถูกตองนั้นกอใหเกิดอันตรายอยางรายแรงตอสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบตอสภาวะความ
เปนอยูที่เหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 

  ขอ 24 คําสั่งพักใชใบอนุญาตและคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ใหทําเปนหนังสือแจงใหผูรับ           
ใบอนุญาตทราบ  ในกรณีที่ไมพบผูรับใบอนุญาต หรือผูรับใบอนุญาตไมยอมรับคําสั่งดังกลาว ใหสงคาํสั่งโดยทาง
ไปรษณียตอบรับ หรือใหปดคําสั่งนั้นไวในที่เปดเผยเห็นไดงาย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผูรับ           
ใบอนุญาต  และใหถือวาผูรับใบอนุญาตนั้นไดรับทราบคําสั่งแลวตั้งแตเวลาที่คําสั่งไปถึง หรือวันปดคําสั่ง แลวแตกรณี 

           ขอ 25 ผูถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอน  ใบอนุญาตอีก
ไมไดจนกวาจะพนกําหนดหนึ่งปนับแตวันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 

 ขอ 26 ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ตองระวางโทษตามที่กําหนดไวในบทกําหนดโทษแหง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

           ขอ 27 ใหนายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาวเปนผูรักษาการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ และใหมี 
อํานาจออกระเบียบ ประกาศ หรือคําสั่งเพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ 

๖.  ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

 ขั้นตอน 

           ๑.  ผูประกอบการยื่นคาํรองขออนุญาตตามแบบฟอรมของเทศบาลตําบลเกาะยาว  พรอม 

เอกสารหลักฐาน  ที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

           ๒.  เจาพนักงานสาธารณสุข  ลงพ้ืนที่ตรวจสถานที่และใหคําแนะนําในดานสุขลักษณะ 

 ๓.  ผูไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถ่ิน เปนผูตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  

 ๔.  เจาพนักงานทองถิ่นออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว 
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 ระยะเวลาการใหบริการ 

  ผูประกอบการรายใหม/รายเกา   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแลวแตกรณ)ี 

๗.  รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

๑.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง   จํานวน    ๑   ฉบับ 

๒.  สําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง    จํานวน    ๑   ฉบับ 

๓.  ใบรับรองแพทย       จํานวน    ๑   ฉบับ 

๔.  รูปถาย  ๑  นิว้         จํานวน    ๒   รูป 

๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอตอใบอนุญาต)    จํานวน    ๑   ฉบับ 

๖.  คาธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

๘.  คาธรรมเนยีม 

 

บัญชอีตัราคาธรรมเนยีม 
 

คาธรรมเนยีมในการออกใบอนญุาตการจาํหนายสนิคาในทีห่รือทางสาธารณะ 

 

ลาํดับที ่ ประเภทกิจการ คาธรรมเนยีมฉบับละ 
(บาท) 

1. 
 

2. 

การจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ  โดยลักษณะ
วิธีการจัดวางสินคาในที่หนึ่งท่ีใดเปนปกติ 

การจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ  โดยวิธีการเรขาย 

500 
 

50 

๙.  การรับเรื่องรองเรยีน 

 เทศบาลตําบลเกาะยาว  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  

 โทรศัพท  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 

 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 

 เว็บไซต  www.kohyaocity.go.th 

๑๐.  ตวัอยางแบบฟอรม 

 ๑.  แบบฟอรมคําขอรับใบอนุญาต 

 
    คูมือสาํหรบัประชาชน  เรื่อง  กจิการทีเ่ปนอนัตรายตอสขุภาพ 

 

๑.  งานทีใ่หบริการ   :  การออกใบอนุญาตกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

๒.  หนวยงานทีร่ับผดิชอบ  : เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๓.  สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ   :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปดใหบรกิาร   :  วันจันทร ถึง วันศุกร  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 



170 
 

๕.  หลกัเกณฑ วิธกีาร และเงือ่นไขในการออกใบอนญุาตการจําหนายสนิคาในทีห่รือทางสาธารณะ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 60 แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แกไขโดย

พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2510  ประกอบมาตรา 32 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 มาตรา 63 
และมาตรา 65 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 อันเปนพระราชบัญญัติที่มีบทบัญญัติบางประการ
เก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล บัญญัติใหกระทําไดโดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย 
เทศบาลตําบลเกาะยาวโดยความเห็นชอบของสภาเทศบาลตําบลเกาะยาวและผูวาราชการจังหวัดพังงาจึงตราเทศ
บัญญัติไวดังตอไปนี้  

  ขอ 1 เทศบัญญัตินี้เรียกวา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว  เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ พ.ศ. 2550” 

  ขอ 2 เทศบัญญัตินี้ใหใชบังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว  ตั้งแตเมื่อไดประกาศไวโดยเปดเผย ณ ที่
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแลวเจ็ดวัน  

  ขอ 3 บรรดาเทศบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ หรือคําสั่งอื่นใดในสวนที่ไดตราไวแลวในเทศบัญญัตินี้ 
หรือซึ่งขัดหรือแยงกับเทศบัญญัตินี้ ใหใชเทศบัญญัตินี้ 

 
หมวด 1 
บททัว่ไป 

  ขอ 4 ในเทศบัญญัตินี ้
    “สถานประกอบกิจการ” หมายความวา สถานที่ที่ใชในการประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่ออกตามความในมาตรา 31 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 
2535  
    “ผูดําเนินกิจการ “ หมายความวา ผูเปนเจาของหรือบุคคลที่เรียกชื่ออยางอ่ืนซึ่งรับผิดชอบ
ดําเนินการสถานประกอบกิจการนั้น 
    “คนงาน”  หมายความวา ผูปฏิบัติงานในสถานประกอบกิจการ 

“มลพิษทางเสียง”   หมายความวา  สภาวะของเสียงอันเกิดจากการประกอบ  กิจการของ
สถานประกอบกิจการที่ทําใหมีผลกระทบหรืออาจมีผลกระทบตอสุขภาพอนามัยของ          สาธารณชน 
    “มลพิษความสั่นสะเทือน” หมายความวา สภาวะของความสั่นสะเทือนอันเกิดจากการ
ประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการที่ทําใหมีผลกระทบหรืออาจมีผลกระทบตอสุขภาพอนามัยของสาธารณชน 
                           “มลพิษทางอากาศ” หมายความวา สภาวะของอากาศอันเกิดจากการประกอบกิจการของ
สถานประกอบกิจการที่ทําใหมีผลกระทบหรืออาจมีผลกระทบตอสุขภาพอนามัยของ          สาธารณชน 
    “มลพิษทางน้ํา” หมายความวา สภาวะของน้ําท้ิงอันเกิดจากการประกอบกิจการของสถาน
ประกอบกิจการที่ทําใหมีผลกระทบหรืออาจมีผลกระทบตอสุขภาพอนามัยของสาธารณชน 
   “อาคาร”  หมายความวา  ตึก บาน เรือน โรง ราน แพ คลังสินคา สํานักงาน หรือสิ่งท่ีสราง
ขึ้นอยางอ่ืนซึ่งบุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยได 
   “เจาพนักงานทองถ่ิน”  หมายความวา  นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 
   “เจาพนักงานสาธารณสุข” หมายความวา เจาพนักงานซึ่งไดรับการแตงตั้งจาก 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุขใหปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

  ขอ 5 ใหกิจการประเภทตาง ๆ  ดังตอไปนี้  เปนกิจการที่ตองมีการควบคุมภายในเขตเทศบาลตําบล
เกาะยาว 
    (5.1) กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว 
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     5.1.1) การเลี้ยงสัตวบก สัตวปก สัตวน้ํา สัตวเลื้อยคลานหรือแมลง 
     5.1.2) การเลี้ยงสัตวเพ่ือรีดเอานม 
     5.1.3) การประกอบกิจการเลี้ยง รวบรวมสัตว หรือธุรกิจอ่ืนใดอันมีลักษณะทํานอง
เดียวกัน เพ่ือใหประชาชนเขาชมหรือเพื่อประโยชนของกิจการนั้น ทั้งนี้ จะมีการเรียกเก็บคาดูหรือคาบริการไมวา
ทางตรงหรือทางออมหรือไมก็ตาม 
    (5.2) กิจการที่เกี่ยวกับสัตวและผลิตภัณฑ 
     5.2.1) การฆาสัตว ยกเวนในสถานที่จําหนายอาหาร การเรขาย การขายในตลาด
และการฆาเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
     5.2.2) การฟอกหนังสัตว ขนสัตว การสะสมหนังสัตว ขนสัตวท่ียังมิไดฟอก 
     5.2.3) การสะสมเขาสัตว กระดูกสัตวที่ยังมิไดแปรรูป 
                             5.2.4)  การเคี่ยวหนังสัตว เอ็นสัตว ไขสัตว 
    5.2.5) การตม การตาก การเผาเปลือกหอย เปลือกปู เปลือกกุง ยกเวนในสถานที่
จําหนายอาหาร การเรขาย และการขายในตลาด 

                                5.2.6) การประดิษฐเครื่องใชหรือผลิตภัณฑอ่ืน ๆ จากเปลือกหอย กระดูก 
สัตว เขาสัตว หนังสัตว ขนสัตว หรือสวนอ่ืน ๆ ของสัตว 
    5.2.7) การผลิต การโม การปน การบด การผสม การบรรจุ การสะสม หรือการ
กระทําอื่นใดตอสัตวหรือพืช หรือสวนหนึ่งสวนใดของสัตวหรือพืชเพ่ือเปนอาหารสัตว 
    5.2.8) การสะสมหรือการลางครั่ง 
   (5.3) กิจการที่เกีย่วกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ําดื่ม 
    5.3.1) การผลิตเนย เนยเทียม 
    5.3.2) การผลิตกะป น้ําพริกแกง น้ําพริกเผา น้ําปลา น้ําเคย น้ําบูดู ไตปลา 
เตาเจี้ยว ซีอ้ิว หอยดอง หรือซอสปรุงรสอ่ืน ๆ  ยกเวนการผลิตเพื่อบริโภคในครวัเรือน 
    5.3.3) การผลิต การหมัก การสะสมปลารา ปลาเจา กุงเจา ยกเวนการผลิตเพ่ือ
บริโภคในครัวเรือน 

    
5.3.4) การตากเนื้อสัตว การผลิตเนื้อสัตวเค็ม การเคี่ยวมันกุง ยกเวนการ 

ผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
    5.3.5) การนึ่ง การตม การเคี่ยว การตาก หรือวิธีอ่ืนใดในการผลิตอาหารจากสัตว 
พืช ยกเวนสถานท่ีจําหนายอาหาร การเรขาย การขายในตลาดและการผลิตเพ่ือบริโภคในครวัเรือน 
    5.3.6) การเคี่ยวน้ํามันหมู การผลิตกุนเชียง หมูยอ ไสกรอก หมูตั้ง ยกเวนสถานที่
จําหนายอาหาร การเรขาย การขายในตลาด และการผลิตเพื่อบริโภคในครวัเรือน 
    5.3.7) การผลิตเสนหมี่ ขนมจีน กวยเตี๋ยว เตาฮวย เตาหู วุนเสน เก้ียมอ๋ี 
    5.3.8) การผลิตแบะแซ 
    5.3.9) การผลิตอาหารบรรจุกระปอง ขวด หรือภาชนะอ่ืนใด 
    5.3.10) การประกอบกิจการการทําขนมปงสด ขนมปงแหง จันอับ ขนมเปยะ 
    5.3.11) การแกะ การลางสัตวน้ํา ที่ไมใชสวนหนึ่งของกิจการหองเย็น ยกเวนการ
ผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
    5.3.12) การผลิตน้ําอัดลม น้ําหวาน น้ําโซดา น้ําถั่วเหลือง เครื่องดื่มชนิดตาง ๆ 
บรรจุกระปอง ขวดหรือภาชนะอ่ืนใด ยกเวนการผลิตเพ่ือบริโภคในครวัเรือน 
    5.3.13) การผลิต การแบงบรรจุน้ําตาล 
    5.3.14) การผลิตผลิตภัณฑจากน้ํานมวัว 
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    5.3.15) การผลิต การแบงบรรจุเอททิลแอลกอฮอล สุรา เบียร น้ําสมสายชู 
    5.3.16) การคั่วกาแฟ 
    5.3.17) การผลิตลูกชิ้นดวยเครื่องจักร 
    5.3.18) การผลิตผงชูรส 
    5.3.19) การผลิตน้ํากลั่น น้ําบริโภค 
      5.3.20) การตาก การหมัก การดองผัก ผลไม หรือพืชอยางอ่ืน ยกเวนการผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน 
    5.3.21) การผลิต การบรรจุใบชาแหง ชาผงหรือเครื่องดื่มชนิดผงอ่ืน ๆ 
    5.3.22) การผลิตไอศกรีม ยกเวนการผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
    5.3.23) การผลิตบะหมี่ มักกะโรนี หรือผลิตภัณฑอื่น ๆ ที่คลายคลึงกัน 
    5.3.24) การประกอบกิจการหองเย็น แชแข็งอาหาร 
    5.3.25) การผลิตน้ําแข็งยกเวนการผลิตเพื่อใชในสถานที่จําหนายอาหารและเพ่ือ
การบริโภคในครัวเรือน 
    5.3.26) การเก็บ การถนอมอาหารดวยเครื่องจักรที่มีกําลังตั้งแต 5 แรงมาขึ้นไป 
   (5.4) กิจการที่เกี่ยวกับยา เวชภัณฑ อุปกรณการแพทย เครื่องสําอาง ผลิตภัณฑชําระลาง 
    5.4.1) การผลิต การโม การบด การผสม การบรรจุยาดวยเครื่องจักร 
    5.4.2) การผลิต การบรรจุยาสีฟน แชมพู ผาเย็น กระดาษเย็น เครื่องสําอางตางๆ 
    5.4.3) การผลิตสําลี ผลิตภัณฑจากสําล ี
    5.4.4) การผลิตผาพันแผล ผาปดแผล ผาอนามัย ผาออมสําเร็จรูป 
    5.4.5) การผลิตสบู ผงซักฟอก ผลิตภัณฑชําระลางตาง ๆ 
 

(5.5) กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร 
    5.5.1) การอัด การสกัดเอาน้ํามันจากพืช 
    5.5.2) การลาง การอบ การรม การสะสมยางดบิ 
    5.5.3) การผลิตแปงมันสําปะหลัง แปงสาคูหรือแปงอ่ืน ๆ ในทํานองเดียวกันดวย
เครื่องจักร 
    5.5.4) การสีขาวดวยเครื่องจักร 
    5.5.5) การผลิตยาสูบ 
    5.5.6) การขัด การกระเทาะ การบดเมล็ดพืช การนวดขาวดวยเครื่องจักร 
    5.5.7) การผลิต การสะสมปุย 
    5.5.8) การผลิตใยมะพราวหรือวัตถุคลายคลึงดวยเครื่องจักร 
    5.5.9) การตาก การสะสมหรือการขนถายมันสําปะหลัง 
   (5.6) กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร 
    5.6.1)การผลิตโลหะเปนภาชนะ เครื่องมือ เครื่องจักรอุปกรณหรือเครื่องใชตาง ๆ 

5.6.2) การหลอม การหลอ การถลงุแรหรือโลหะทุกชนิด ยกเวนกิจการใน 
5.6.3) การกลึง การเจาะ การเชื่อม การตี การตัด การประสาน การรีด  

การอัดโลหะดวยเครื่องจักร หรือกาซหรือไฟฟา ยกเวนกิจการใน 5.6.1) 
5.6.4) การเคลือบ การชุบโลหะดวยตะก่ัว สังกะสี ดีบุก โครเมี่ยม นิเกิล 

หรือโลหะอ่ืนใด ยกเวนกิจการใน 5.6.1) 
5.6.5) การขัด การลางโลหะดวยเครื่องจักร สารเคมี หรือวิธีอ่ืนใด ยกเวน 

กิจการใน 5.6.1) 
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5.6.6) การทําเหมืองแร การสะสม การแยก การคัดเลือกหรือการลางแร  
   (5.7) กิจการที่เกี่ยวกับยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
    5.7.1) การตอการประกอบการเคาะการปะผุการพนสีการพนสารกันสนิมยานยนต 

5.7.2) การตั้งศูนยถวงลอ การซอม การปรับแตงระบบปรับอากาศ หรือ 
อุปกรณที่เปนสวนประกอบของยานยนต เครื่องหรือเครื่องกล 

5.7.3) การประกอบธุรกิจเก่ียวกับยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกลซึ่งมีไวบริการ
หรือจําหนาย และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซอมหรือปรับปรุงยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกลาวดวย 

5.7.4) การลาง การอัดฉีดยานยนต 
5.7.5) การผลิต การซอม การอัดแบตเตอรี ่
5.7.6) การปะการเชื่อมยาง 
5.7.7) การอัดผาเบรก ผาครัช 

   (5.8) กิจการทีเ่กี่ยวกับไม 
5.8.1) การผลิตไมขีดไฟ                
5.8.2) การเลื่อย การซอย การตัด การไส การเจาะ การขุดรอง การทําคิ้ว  

หรือการตัดไมดวยเครื่องจักร 
5.8.3) การประดิษฐไม หวายเปนสิ่งของดวยเครื่องจักร หรือการพน การ 

ทาสารเคลือบเงาสี หรือการแตงสําเร็จ ผลิตภัณฑจากไมหรือหวาย 
5.8.4) การอบไม 
5.8.5) การผลิตธูปดวยเครื่องจักร 
5.8.6) การประดิษฐสิ่งของ เครื่องใช เครื่องเขียนดวยกระดาษ 
5.8.7) การผลิตกระดาษตาง ๆ 
5.8.8) การเผาถาน หรือการสะสมถาน  

   (5.9) กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ 
    5.9.1) กิจการสปาเพ่ือสุขภาพ เวนแตเปนการใหบริการในสถานพยาบาลตาม
กฎหมายวาดวยสถานพยาบาล 
                                           5.9.2) การประกอบกิจการอาบ อบ นวด เวนแตเปนการใหบริการใน  
                                           5.9.3) การประกอบกิจการสถานที่อาบน้ํา อบไอน้ํา อบสมุนไพร เวนแต 
เปนการใหบริการใน 5.9.1) หรือในสถานพยาบาลตามกฎหมายวาดวยสถานพยาบาล 

5.9.4) การประกอบกิจการโรงแรมหรือกิจการอ่ืนในทํานองเดียวกัน 
5.9.5) การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดใหเชา หองเชา หองแบงเชา  

หรือกิจการอื่นในทํานองเดียวกัน 
5.9.6) การประกอบกิจการโรงมหรสพ 
5.9.7) การจัดใหมีการแสดงดนตรี เตนรํา รําวง รองแง็ง ดิสโกเทค  

คาราโอเกะ หรือการแสดงอ่ืน ๆ ในทํานองเดียวกัน 
5.9.8) การประกอบกิจการสระวายน้ํา หรือกิจการอ่ืน ๆ ในทํานอง 

เดียวกัน เวนแตเปนการใหบริการใน 5.9.1) 
5.9.9) การจัดใหมีการเลนสเก็ต โดยมีแสงหรือเสียงประกอบ หรือการ 

เลนอื่นในทํานองเดียวกัน 
5.9.10) การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแตงผม เวนแตกิจการที่อยูใน 

บังคับตามกฎหมายวาดวยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 
5.9.11) การประกอบกิจการใหบริการควบคุมน้ําหนัก โดยวิธีการควบคุม 
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ทางโภชนาการ ใหอาหารท่ีมีวัตถุประสงคพิเศษ การบริหารรางกายหรือโดยวิธีอ่ืนใด เวนแตเปนการใหบริการใน 
5.9.1) หรือในสถานพยาบาลตามกฎหมายวาดวยสถานพยาบาล 

5.9.12) การประกอบกิจการสวนสนุก ตูเกม 
5.9.13) การประกอบกิจการสนามกอลฟหรือสถานฝกซอมกอลฟ 
5.9.14) การประกอบกิจการหองปฏิบัติการทางการแพทย การ

สาธารณสุข วิทยาศาสตร และสิ่งแวดลอม 
5.9.15) การสักผิวหนัง การเจาะหูหรือเจาะอวัยวะอ่ืน 

   (5.10) กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ 
    5.10.1) การปนดาย การกรอดาย การทอผาดวยเครื่องจักร หรือการทอผาดวยก่ี
กระตุกตั้งแต 5 ก่ีขึ้นไป 

5.10.2) การสะสมปอ ปาน ฝายหรือนุน 
5.10.3) การปนฝายหรือนุนดวยเครื่องจักร 
5.10.4) การทอเสื่อ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออ่ืน ๆ ดวยเครื่องจักร 
5.10.5) การเย็บผาดวยเครื่องจักรตั้งแต 5 เครื่องข้ึนไป 
5.10.6) การพิมพผา หรือการพิมพบนสิ่งทออ่ืน ๆ 
5.10.7) การซัก การอบ การรีด การอัดกลีบผาดวยเครื่องจักร 
5.10.8) การยอม การกัดสีผาหรือสิ่งทออ่ืน ๆ 
 

   (5.11) กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต หรือวัตถุที่คลายคลึง 
    5.11.1) การผลิตภาชนะดินเผาหรือผลิตภัณฑดินเผา 

5.11.2) การระเบิด การโม การปนหินดวยเครื่องจักร 
5.11.3) การผลิตเครื่องใชดวยซีเมนตหรือวัตถุที่คลายคลึง 
5.11.4) การสะสม การผสมซีเมนต หิน ทราย หรือวัตถุที่คลายคลึง 
5.11.5) การเจียระไนเพชร พลอย หิน กระจก หรือวัตถุที่คลายคลึง 
5.11.6) การเลื่อย การตัด หรือการประดิษฐหินเปนสิ่งของตาง ๆ 
5.11.7) การผลิตชอลค ปูนปาสเตอร ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผา 

หินปูน 
5.11.8) การผลิตผลิตภัณฑตาง ๆ ที่มีแรใยหินเปนสวนประกอบหรือ 

สวนผสม เชน ผาเบรค ผาครัช กระเบื้องมุงหลังคา กระเบ้ืองยาง ฝาเพดาน ทอน้ํา เปนตน 
5.11.9) การผลิตกระจกหรือผลิตภัณฑแกว 
5.11.10) การผลิตกระดาษทราย 
5.11.11) การผลิตใยแกวหรือผลิตภัณฑจากใยแกว 
 

   (5.12) กิจการที่เกี่ยวกับปโตเลี่ยม ถานหิน สารเคมี  
5.12.1) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสงกรด ดาง สารออกซิไดส  

หรือสารตัวทําละลาย 
5.12.2) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสงกาซ 

5.12.3) การผลิต การกลั่น การสะสม การขนสงน้ํามันปโตรเลี่ยมหรือ 
ผลิตภัณฑปโตรเลี่ยมตาง ๆ 

5.12.4) การผลิต การสะสม การขนสงถานหิน ถานโคก 
5.12.5) การพนสี ยกเวนกิจการใน 5.7.1) 
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5.12.6) การประดิษฐสิ่งของเครื่องใชดวยยาง ยางเทียม พลาสติก  
เซลลูลอยด เบเกอรไลท หรือวัตถุที่คลายคลึง 

5.12.7) การโม การบดชัน 
5.12.8) การผลิตสีหรือน้ํามันผสมส ี
5.12.9) การผลิต การลางฟลมรูปถายหรือฟลมภาพยนต 
5.12.10) การเคลือบ การชุบวัตถุดวยพลาสติก เซลลูลอยด เบเกอรไลท  

หรือวัตถุที่คลายคลึง 
5.12.11) การผลิตพลาสติก เซลลูลอยด เบเกอรไลท หรือวัตถุที่คลายคลึง 
5.12.12) การผลิต การบรรจุสารเคมีดับเพลิง 
5.12.13) การผลิตน้ําแข็งแหง 
5.12.14) การผลิต การสะสม การขนสงดอกไมเพลิงหรือสารเคมีอันเปน 

สวนประกอบในการผลิตดอกไมเพลิง 
5.12.15) การผลิตแชลแล็คหรือสารเคลือบเงา 
5.12.16) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสงสารกําจัดศัตรูพืชหรือ 

พาหะนําโรค 
5.12.17) การผลิต การบรรจุ การสะสมกาว  

   (5.13) กิจการอื่น ๆ 
    5.13.1) การพิมพหนังสือหรือสิ่งพิมพอ่ืนท่ีมีลักษณะเดียวกันดวยเครื่องจักร 

5.13.2) การผลิต การซอมเครื่องอิเลคโทรนิคส เครื่องไฟฟา อุปกรณ                
อิเลคโทรนิคส อุปกรณไฟฟา 

5.13.3) การผลิตเทียน เทียนไขหรือวัตถุที่คลายคลึง 
5.13.4) การพิมพแบบ พิมพเขียว หรือการถายเอกสาร 
5.13.5) การสะสมวัตถุหรือสิ่งของท่ีชํารุด ใชแลวหรือเหลือใช 
5.13.6) การประกอบกิจการโกดังสินคา 
5.13.7) การลางขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑที่ใชแลว 
5.13.8) การพิมพสีลงบนวัตถุที่มิใชสิ่งทอ 
5.13.9) การกอสราง 
5.13.10 กิจการทาเทียบเรือประมง สะพานปลา หรือแพปลา 

  ขอ 6 สถานประกอบกิจการท่ีตองมีการควบคุมตามเทศบัญญัตินี้ท่ีตั้งอยูในเขตที่กฎหมายวาดวยการ
ผังเมือง หรือกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารมีผลใชบังคับ หรือสถานประกอบกิจการใดท่ีเขาขายเปนโรงงาน หรือมี
การประกอบกิจการเก่ียวกับวัตถุอันตราย จะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยการนั้นและกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของดวย 
แลวแตกรณ ี

 
หมวด 2 

สถานที่ตัง้ ลักษณะอาคาร และการสขุาภบิาล 

   ขอ 7 สถานประกอบกิจการตองตั้งอยูหางจากชุมชน วัด  ศาสนสถาน โบราณสถาน โรงเรียน 
สถาบันการศึกษา โรงพยาบาล หรือสถานที่อื่น ๆ ตามกฎหมายวาดวยโรงงานและกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ ทั้งนี้ ในกรณี
ที่สถานประกอบกิจการที่ไมเขาขายเปนโรงงาน สถานประกอบกิจการนั้น   จะตองมีสถานที่ตั้งตามที่เจาพนักงาน
ทองถิ่นโดยคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุขประกาศกําหนด โดยคํานึงถึงลักษณะและประเภทของการประกอบ
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กิจการของสถานประกอบกิจการนั้น ๆ ซึ่งอาจกอใหเกิดอันตรายตอสุขภาพอนามัยของประชาชนหรือกอเหตุรําคาญ
ดวย 

   ขอ 8 สถานประกอบกิจการที่มีอาคารตองปฏิบัติตามหลักเกณฑดังตอไปนี ้
    (1) ตองเปนอาคารที่มีความมั่นคง แข็งแรง เหมาะสมที่จะประกอบกิจการที่ขออนุญาตได
ตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารและกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของบันไดหนีไฟหรือทางออกฉุกเฉินมีลักษณะเปนไปตาม
กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารและกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ ทั้งนี้ ตองไมมีสิ่งกีดขวาง มีแสงสวางเพียงพอ และมีปาย
หรือเครื่องหมายแสดงชัดเจน โดยทางออกฉุกเฉินตองมีไฟสองสวางฉุกเฉินเมื่อระบบไฟฟาปกติขัดของ 
    (2) ตองจัดใหมีระบบการจัดแสงสวางและการระบายอากาศใหเปนไปตามกฎหมาย    วา
ดวยการควบคุมอาคารและกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ 
    (3) ตองมีหองน้ําและหองสวมตามแบบและจํานวนท่ีกําหนดในกฎหมายวาดวยการควบคุม
อาคารและกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ และมีการดูแลรักษาความสะอาดใหอยูในสภาพที่ถูก           สุขลักษณะเปนประจํา
ทุกวัน 

   ขอ 9 สถานประกอบกิจการที่คนงานอาจเปรอะเปอนจากสารเคมี วัตถุอันตรายหรือสิ่งอื่นใดอันอาจ
เปนอันตรายตอสุขภาพตองจัดใหมีที่อาบน้ําฉุกเฉิน ที่ลางตาฉุกเฉิน ตามความจําเปนและเหมาะสมกับคุณสมบัติของ
วัตถุอันตรายและขนาดของการประกอบกิจการตามท่ีกําหนดไวในกฎหมายวาดวยวัตถุอันตรายและกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวของ 

   ขอ 10 สถานประกอบกิจการตองมีการเก็บ รวบรวม หรือกําจัดมูลฝอยที่ถูกสุขลักษณะดังนี ้
    (1) มีภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับที่เหมาะสมและเพียงพอกับปริมาณและประเภทมูลฝอย 
รวมทั้งมีการทําความสะอาดภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับและบริเวณที่เก็บภาชนะนั้นอยูเสมอ 
    (2) ในกรณีที่มีการกําจัดเอง ตองไดรับความเห็นชอบจากเจาพนักงานทองถิ่นและตอง
ดําเนินการใหถูกตองตามขอบัญญัติวาดวยการกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 
    (3) กรณีที่มีมูลฝอยที่ปนเปอนสารพิษหรือวัตถุอันตรายหรือสิ่งอ่ืนใดท่ีอาจเปนอันตรายตอ
สุขภาพหรือมีผลกระทบตอสิ่งแวดลอม จะตองดําเนินการตามกฎหมายที่เก่ียวของ 

   ขอ 11 สถานประกอบกิจการตองมีการปองกันและกําจัดแมลงและสัตวที่เปนพาหะของโรคติดตอให
ถูกตองตามหลักวิชาการสุขาภิบาลสิง่แวดลอม 

  ขอ 12 สถานประกอบกิจการท่ีมีโรงอาหารหรือหองครัวที่จัดไวสําหรับการประกอบอาหาร การปรุง
อาหาร การสะสมอาหารสําหรับคนงาน ตองมีการดําเนินการใหถูกตองตามเทศบัญญัติ วาดวยสถานจําหนายอาหาร
หรือสถานที่สะสมอาหาร 

  ขอ 13 สถานประกอบกิจการตองจัดวางสิ่งของใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัยเปนสัดสวน และ
ตองรักษาความสะอาดอยูเสมอ 
 

หมวด 3  
การอาชวีอนามยัและความปลอดภยั 

   ขอ 14 สถานประกอบกิจการตองมีมาตรการความปลอดภัยในการทํางานและปฏิบัติใหเปนไปตาม
กฎหมายวาดวยการคุมครองแรงงานและกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของ 

   ขอ 15 สถานประกอบกิจการตองจัดใหมีการปองกันเพ่ือความปลอดภัยดังนี ้
(1) มีระบบสัญญาณเตือนเพลิงไหมและเครื่องดับเพลิง ตามกฎหมายวาดวยการ 
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ควบคุมอาคารและกฎหมายที่เก่ียวของ ทั้งนี้ จะตองมีการบันทึกการบํารุงรักษาเครื่องดับเพลิงอยางนอยหกเดือนตอครั้ง 
และมีการฝกอบรมการดับเพลิงเบ้ืองตนจากหนวยงานที่ทางราชการกําหนดหรือยอมรับใหแกคนงานไมนอยกวารอยละ
สี่สิบของจํานวนคนงานในสถานประกอบกิจการนั้น 
    (2) กรณีที่มีวัตถุอันตราย ตองมีสถานท่ีที่ปลอดภัยสําหรับเก็บรักษาวัตถุอันตรายหรือสิ่งของ
ที่อาจกอใหเกิดอันตรายหรืออัคคีภัยไดงายไวโดยเฉพาะ ตามกฎหมายวาดวยวัตถุอันตรายและกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ 
 
 

หมวด 4 
การควบคุมของเสยี มลพิษหรอืสิ่งใด ๆ 

ที่เกิดจากการประกอบกจิการของสถานประกอบกจิการ 

   ขอ 16 สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจกอใหเกิดมลพิษทางเสียงหรือความ
สั่นสะเทือน มลพิษทางอากาศ มลพิษทางน้ํา ของเสียอันตราย หรือมีการใชสารเคมีหรือวัตถุอันตราย จะตองดําเนินการ
ควบคุมและปองกันมิใหเกิดผลกระทบจนเปนเหตุรําคาญหรือเปนอันตรายตอสุขภาพของคนงานและผูอยูอาศัยบริเวณ
ใกลเคยีง 

ขอ 17 เมื่อพนกําหนดเกาสิบวันนับแตวันที่เทศบัญญัตินี้ใชบังคับ หามมิใหผูใดดําเนินกิจการตาม
ประเภทท่ีมีเทศบัญญัติกําหนดใหเปนกิจการที่ตองมีการควบคุมตามขอ 5 ในลักษณะท่ีเปนการคา เวนแตจะไดรับ
ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 

  ขอ 18 ผูใดประสงคจะประกอบกิจการตามประเภทที่มีเทศบัญญัติกําหนดใหเปนกิจการท่ีตองมีการ
ควบคุมตามขอ 5 ในลักษณะที่เปนการคา จะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบที่เทศบาลกําหนด พรอมกับเอกสาร
และหลักฐานดังตอไปนี้ 
   (1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ขาราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
   (2) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
   (3) อื่น ๆ  ตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 
 

ขอ 19 ผูขอรับใบอนุญาตจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ และเงื่อนไข ตามที่กําหนดไว  ตั้งแตขอ 6 ถึง
ขอ 16 

ขอ 20 เมื่อไดรับคําขอรับใบอนุญาตหรือคําขอตออายุใบอนุญาตใหเจาพนักงานทองถิ่นตรวจความ
ถูกตองและความสมบูรณของคําขอ ถาปรากฏวาคําขอดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือ
เงื่อนไขที่กําหนดไวในเทศบัญญัตินี้ ใหเจาพนักงานทองถ่ินรวบรวมความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณนั้นท้ังหมด และ
แจงใหผูขออนุญาตแกไขใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน และในกรณีจําเปนที่จะตองสงคืนคําขอแกผูขออนุญาต 
ก็ใหสงคนืคาํขอพรอมทั้งแจงความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณใหทราบภายในสิบหาวันนับแตวันไดรับคําขอ 
  เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอ
อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตวันไดรับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวนตามที่กําหนดในเทศบัญญัตินี ้
  ในกรณีที่มีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง ครั้งละไมเกินสิบหาวัน แตตองมีหนังสือแจง
การขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามที่ไดขยายเวลา
ไวแลวนั้น แลวแตกรณ ี

   ขอ 21 ในการออกใบอนุญาตตามขอ 20 เจาพนักงานทองถิ่นอาจกําหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะใหผูรับ
ใบอนุญาตปฏิบัติเพ่ือปองกันอันตรายตอสุขภาพของสาธารณชนเพ่ิมเติมจากที่กําหนดไวโดยท่ัวไปในเทศบัญญัตินี้ก็ได 
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   ใบอนุญาตตามขอ 20 ใหใชไดสําหรับกิจการประเภทเดียวและสําหรับสถานท่ีแหงเดียว 

  ขอ 22 ผูไดรับอนุญาตตองมารับใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงการอนุญาต
จากเจาพนักงานทองถิ่น หากไมมารับภายในกําหนดเวลาดังกลาวโดยไมมีเหตุอันสมควรใหถือวาสละสิทธิ์ 

  ขอ 23 บรรดาใบอนุญาตที่ออกใหตามเทศบัญญัตินี้ใหมีอายุหนึ่งปนับแตวันที่ออก     ใบอนุญาต และ
ใหใชไดเพียงในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเทานั้น 
   การขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสีย
คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมตออายุ           ใบอนุญาต 
   การขอตออายุใบอนุญาตและการอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการและ
เงื่อนไขที่กําหนดไวตามขอ 18 และขอ 19 โดยอนุโลม 

ขอ 24 ผูไดรับใบอนุญาตตองเสียคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่กําหนดไวทายเทศ
บัญญัตินี้ในวันที่มารับใบอนุญาตสําหรับกรณีที่เปนการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือกอน ใบอนุญาตสิ้นอายุสําหรับ
กรณีที่เปนการขอตออายุใบอนุญาตตลอดเวลาที่ยังดําเนินกิจการนั้น ถามิไดเสียคาธรรมเนียมภายในเวลาที่กําหนด ให
ชําระคาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละยี่สิบของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระเวนแตผูไดรับใบอนุญาตจะไดบอกเลิกการ
ดําเนินกิจการนั้นกอนถึงกําหนดการเสียคาธรรมเนียมครั้งตอไป 

 

  ในกรณีที่ผูมีหนาที่ตองเสียคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสอง
ครั้ง ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจน
ครบจํานวน 

  ขอ 25 ในกรณทีี่ผูไดรับใบอนุญาตดําเนินกิจการที่ตองมีการควบคุมตามขอ 5 ในลักษณะที่เปนการคา
หลายประเภทในขณะและสถานที่แหงเดียวกัน ใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมในประเภทที่มีอัตราสูงเต็มอัตราแตประเภท
เดียว ประเภทอ่ืนใหเก็บเพียงก่ึงอัตรา 

  ขอ 26 บรรดาคาธรรมเนียมและคาปรับตามเทศบัญญัตินี้ ใหเปนรายไดของเทศบาลตําบลเกาะยาว 

  ขอ 27 ผูไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ 
สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

  ขอ 28 ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระที่สําคัญ ใหผูไดรับใบอนุญาตยื่นคํา
ขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด ตามแบบที่เทศบาล
กําหนด 
   การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตอไปนี ้
                      (1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ใหผูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําสําเนาบันทึกการแจงความตอ
พนักงานเจาหนาที่แหงทองท่ีที่ใบอนุญาตสูญหายมาแสดงตอเจาพนักงานทองถิ่นประกอบดวย 
  (2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ใหผูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนํา
ใบอนุญาตเดิมเทาที่เหลืออยู มาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 

  ขอ 29 ในกรณีที่ปรากฏวาผูรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบท
แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไวในใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับ
ใบอนุญาตตามขอบัญญัตินี้ เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งพักใช        ใบอนุญาตไดภายในเวลาที่เห็นสมควรแตตองไม
เกินสิบหาวัน 
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  ขอ 30 เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏวาผูรับ    ใบอนุญาต 
  (1) ถูกสั่งพักใชใบอนุญาตตั้งแตสองครั้งข้ึนไปและมีเหตุที่จะตองถูกสั่งพักใชใบอนุญาตอีก 
  (2) ตองคําพิพากษาถึงที่สุดวาไดกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535   
  (3) ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบทแหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
กฎกระทรวงท่ีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไวใน
ใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเกี่ยวกับการประกอบกิจการตามท่ีไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญตินี้  และการไมปฏิบัติ
หรือปฏิบัติไมถูกตองนั้นกอใหเกิดอันตรายอยางรายแรงตอสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบตอสภาวะความ
เปนอยูที่เหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 

 

ขอ 31 คําสั่งพักใชใบอนุญาตและคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ใหทําเปนหนังสือแจงให    ผูรับใบอนุญาต
ทราบ  ในกรณีที่ไมพบผูรับใบอนุญาต หรือผูรับใบอนุญาตไมยอมรับคําสั่งดังกลาว ใหสงคําสั่งโดยทางไปรษณียตอบรับ 
หรือใหปดคําสั่งนั้นไวในที่เปดเผยเห็นไดงาย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผูรับใบอนุญาต  และใหถือวาผูรับ
ใบอนุญาตนั้นไดรับทราบคําสั่งแลวตัง้แตเวลาที่คําสั่งไปถึง หรือวันปดคําสั่ง แลวแตกรณ ี

  ขอ 32 ผูถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตอีกไมไดจนกวาจะพนกําหนดหนึ่งปนับแตวันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 

  ขอ 33 ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามเทศบัญญัตนิี้ตองระวางโทษตามที่กําหนดไวในบทกําหนดโทษแหง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

  ขอ 34 ใหนายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาวเปนผูรักษาการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ และใหมีอํานาจ
ออกระเบียบ ประกาศ หรือคําสั่งเพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี ้

๖.  ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

 ขั้นตอน 

๑.  ผูประกอบการยื่นคํารองขออนุญาตตามแบบฟอรมของเทศบาลตําบลเกาะยาว  พรอม 

เอกสารหลักฐาน  ที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

  ๒.  เจาพนักงานสาธารณสุข  ลงพ้ืนท่ีตรวจสถานที่และใหคําแนะนําในดานสุขลักษณะ 

  ๓.  ผูไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถ่ิน เปนผูตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  

  ๔.  เจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว 

 ระยะเวลาการใหบริการ 

  ผูประกอบการรายใหม/รายเกา   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแลวแตกรณ)ี 

๗.  รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

๑.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง   จํานวน    ๑   ฉบับ 

๒.  สําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง    จํานวน    ๑   ฉบับ 

๓.  ใบรับรองแพทย       จํานวน    ๑   ฉบับ 

๔.  รูปถาย  ๑  นิว้         จํานวน    ๒   รูป 

๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอตอใบอนุญาต)    จํานวน    ๑   ฉบับ 

๖.  คาธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

๘.  คาธรรมเนยีม 
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บัญชอีตัราคาธรรมเนยีม 

ในการออกใบอนุญาตดาํเนินกิจการที่เปนอนัตรายตอสุขภาพ 
 

ลาํดับที ่ ประเภทกจิการ ฉบบัละ
(บาท) 

 1. กจิการทีเ่กี่ยวกบัการเลี้ยงสตัว 
    1.1 การเลี้ยงสัตวบก สัตวปก สัตวน้ํา สัตวเลื้อยคลานหรือแมลง 

  1.1.1 การเลี้ยงสัตวบก 

    ก. จํานวนเกิน 10  ตัว 
    ข. จํานวนเกิน 10 ตัว แตไมเกิน 100 ตัว 
    ค. จํานวนเกิน 100 ตัวข้ึนไป 

  1.1.2 การเลี้ยงสัตวปก 
    ก. จํานวนเกิน 50 ตัว แตไมเกิน 100 ตัว 

         ข. จํานวนเกิน 100 ตัวขึ้นไป 
  1.1.3 การเลี้ยงสัตวน้ํา   

    ก. ปลา จํานวน 10,000 ตัว ขึ้นไป 
    ข. กุงกุลาดํา  กุงขาว จํานวน 100,000 ตัวขึ้นไป   
    ค. กุงมังกร  จํานวน  100  ตัวข้ึนไป    

  1.1.4 การเลี้ยงสัตวเลื้อยคลาน 
    ก. จํานวนไมเกิน 100 ตัว 
    ข. จํานวนเกิน 100 ตัว แตไมเกิน 500 ตัว 
    ค. จํานวนเกิน 500 ตัวข้ึนไป 

          1.1.5 การเลี้ยงแมงหรือแมลง 
    1.2 การเลี้ยงสัตวเพ่ือรีดเอานม 

          ก. จํานวนไมเกิน 25 ตัว 
          ข. จํานวนเกิน 25 ตัว แตไมเกิน 100 ตัว 
          ค. เกิน 100 ตัวขึ้นไป 
    1.3 การประกอบกิจการเลี้ยง รวบรวมสัตว หรือธุรกิจอ่ืนใดอันมีลักษณะ     

ทํานองเดียวกัน เพ่ือใหประชาชนเขาชมหรือเพื่อประโยชนของกิจการนั้น 
ทั้งนี้ จะมีการเรียกเก็บคาดูหรือคาบริการไมวาทางตรงหรือทางออม
หรือไมก็ตาม 

 

 
 
 

100 
500 

1,000 
 

200 
500 

 
500 

5,000 
1,000 

 
1,000 
1,500 
2,000 
1,000 

 
500 

1,000 
1,500 

 
 
 

1,000 

 
 
 
 
 

ลาํดับที ่ ประเภทกจิการ ฉบบัละ
(บาท) 

      

2. กจิการทีเ่กี่ยวกบัสัตวและผลติภัณฑ 
    2.1 การฆาสัตว ยกเวนในสถานที่จําหนายอาหาร การเรขาย การขายในตลาด   
          และการฆาเพ่ือบริโภคในครัวเรือน  ( วัว ควาย ) 
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          ก. โดยไมใชเครื่องจักร  ตัวละ 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 
แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 
แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    2.2 การฟอกหนังสัตว ขนสัตว การสะสมหนังสัตว ขนสัตวที่ยังมิไดฟอก 
          2.2.1 การฟอกหนังสัตว ขนสัตว 
                   ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
                   ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
                   ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 

100 แรงมา 
                   ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 

200 แรงมา 
                   จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
          2.2.2 การสะสมหนังสัตว ขนสัตวที่ยังมิไดฟอก 

    2.3 การสะสมเขาสัตว กระดูกสัตวที่ยังมิไดแปรรูป 
    2.4 การเคี่ยวหนังสัตว เอ็นสัตว ไขสัตว 
    2.5 การตม การตาก การเผาเปลือกหอย เปลือกปู เปลือกกุง ยกเวนใน    
          สถานที่จําหนายอาหาร การเรขาย และการขายในตลาด 
    2.6 การประดิษฐเครื่องใชหรือผลิตภัณฑอ่ืน ๆ จากเปลือกหอย กระดูกสัตว   
          เขาสัตว หนังสัตว ขนสัตว หรือสวนอื่น ๆ ของสัตว 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     2.7 การผลิต การโม การปน การบด การผสม การบรรจุ การสะสม หรือการ  
          กระทําอื่นใดตอสัตวหรือพืช หรือสวนหนึ่งสวนใดของสัตวหรือพืชเพ่ือเปน   
          อาหารสัตว 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
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          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 
แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 
แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    2.8 การสะสมหรือการลางครั่ง 
3. กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ําดื่ม 
    3.1 การผลิตเนย เนยเทียม 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 
แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 
แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.2 การผลิตกะป น้ําพริกแกง น้ําพริกเผา น้ําปลา น้ําเคย น้ําบูดู ไตปลา 

เตาเจี้ยว  ซีอ้ิว หอยดอง หรือซอสปรุงรสอ่ืน ๆ ยกเวนการผลิตเพื่อบริโภค
ในครัวเรือน 

          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.3 การผลิต การหมัก การสะสมปลารา ปลาเจา กุงเจา ยกเวนการผลิตเพ่ือ   

บริโภคในครัวเรือน 
          3.3.1 การสะสม 
          3.3.2 การผลิต การหมัก 
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     3.4 การตากเนื้อสัตว การผลิตเนื้อสัตวเค็ม การเคี่ยวมันกุง ยกเวนการผลิต  
          เพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
    3.5 การนึ่ง การตม การเคี่ยว การตาก หรือวิธีอ่ืนใดในการผลิตอาหารจาก  

สัตว พืช ยกเวนสถานที่จําหนายอาหาร การเรขาย การขายในตลาดและ
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การผลิตเพ่ือบริโภคในครวัเรือน 
    3.6 การเคี่ยวน้ํามันหมู การผลิตกุนเชียง หมูยอ ไสกรอก หมูตั้ง ยกเวน

สถานที่จําหนายอาหาร การเรขาย การขายในตลาดและการผลิตเพ่ือบริโภค
ในครัวเรือน 

          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 
แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 
แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
   3.7 การผลิตเสนหมี่ ขนมจีน กวยเตี๋ยว เตาฮวย เตาหู วุนเสน เก้ียมอ๋ี 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 
แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 
แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.8 การผลิตแบะแซ 

          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 
แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 
แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     3.9 การผลิตอาหารบรรจุกระปอง ขวด หรือภาชนะอ่ืนใด 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 
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แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 
แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.10 การประกอบกิจการการทําขนมปงสด ขนมปงแหง จันอับ ขนมเปยะ 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.11 การแกะ การลางสัตวน้ํา ที่ไมใชสวนหนึ่งของกิจการหองเย็น ยกเวนการ

ผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
    3.12 การผลิตน้ําอัดลม น้ําหวาน น้ําโซดา น้ําถ่ัวเหลือง เครื่องดื่มชนิดตาง ๆ 

บรรจุกระปอง ขวดหรือภาชนะอื่นใด ยกเวนการผลิตเพ่ือบริโภคใน
ครัวเรือน 

          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
3.13 การผลิต การแบงบรรจุน้ําตาล 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
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           ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 
แรงมา 

           ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200      
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              แรงมา 
            จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.14 การผลิตผลิตภัณฑจากน้ํานมวัว 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.15 การผลิต การแบงบรรจุเอททิลแอลกอฮอล สุรา เบียร น้ําสมสายชู 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.16 การคั่วกาแฟ 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
 

4,000 
5,000 

 
1,000 
2,000 

 
3,000 

 
4,000 
5,000 

 
1,000 
2,000 

 
3,000 

 
4,000 
5,000 

 
1,000 
2,000 

 
3,000 

 
4,000 
5,000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลาํดับที ่ ประเภทกจิการ ฉบบัละ
(บาท) 

     3.17 การผลิตลูกชิ้นดวยเครื่องจักร 
          ก. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
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          ค.โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 
แรงมา 

          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.18 การผลิตผงชูรส 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.19 การผลิตน้ํากลั่น น้ําบริโภค 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.20 การตาก การหมัก การดองผัก ผลไม หรือพืชอยางอ่ืน ยกเวนการผลิต

เพ่ือบริโภคในครวัเรือน 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     3.21 การผลิต การบรรจุใบชาแหง ชาผงหรือเครื่องดื่มชนิดผงอ่ืน ๆ 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.22 การผลิตไอศกรีม ยกเวนการผลิตเพ่ือบริโภคในครวัเรือน 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลงัรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.23 การผลิตบะหมี่ มักกะโรนี หรือผลิตภัณฑอ่ืน ๆ ที่คลายคลึงกัน 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    3.24 การประกอบกิจการหองเย็น แชแข็งอาหาร 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     3.25 การผลิตน้ําแข็งยกเวนการผลิตเพ่ือใชในสถานที่จําหนายอาหารและเพื่อ
การบริโภคในครัวเรือน 

          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.26 การเก็บ การถนอมอาหารดวยเครื่องจักรที่มีกําลังตั้งแต 5 แรงมาขึ้นไป 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง.  โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
4. กจิการทีเ่กี่ยวกบัยา เวชภณัฑ อปุกรณการแพทย เครือ่งสําอาง ผลิตภัณฑ

ชาํระลาง 
   4.1 การผลิต การโม การบด การผสม การบรรจุยาดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
   4.2 การผลิต การบรรจุยาสีฟน แชมพู ผาเยน็ กระดาษเย็น เครื่องสําอางตางๆ 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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    4.3 การผลิตสําลี ผลิตภัณฑจากสําลี 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
   4.4 การผลิตผาพันแผล ผาปดแผล ผาอนามัย ผาออมสําเร็จรูป 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
   4.5 การผลิตสบู ผงซกัฟอก ผลิตภัณฑชําระลางตาง ๆ 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
5. กจิการทีเ่กี่ยวกบัการเกษตร 
    5.1 การอัด การสกัดเอาน้ํามันจากพืช 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลงัรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    5.2 การลาง การอบ การรม การสะสมยางดิบ 
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     5.3 การผลิตแปงมันสําปะหลัง แปงสาคูหรือแปงอื่น ๆ ในทํานองเดียวกันดวย 
          เครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    5.4 การสีขาวดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    5.5 การผลิตยาสูบ 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
     5.6 การขัด การกระเทาะ การบดเมล็ดพืช การนวดขาวดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     5.7 การผลิต การสะสมปุย 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    5.8 การผลิตใยมะพราวหรือวัตถุคลายคลึงดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    5.9 การตาก การสะสมหรือการขนถายมันสําปะหลัง 
6. กจิการทีเ่กี่ยวกบัโลหะหรอืแร 
    6.1 การผลิตโลหะเปนภาชนะ  เครื่องมือ เครื่องจักร  อุปกรณหรือเครื่องใช

ตาง ๆ 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
     6.2 การหลอม การหลอ การถลุงแรหรือโลหะทุกชนิด ยกเวนกิจการใน 6.1) 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     6.3 การกลึง การเจาะ การเชื่อม การตี การตัด การประสาน การรีด การอัด
โลหะดวยเครื่องจักร หรือกาซหรือไฟฟา ยกเวนกิจการใน 6.1) 

         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    6.4 การเคลือบ การชุบโลหะดวยตะก่ัว สังกะสี ดีบุก โครเม่ียม นิเกิลหรือ

โลหะอื่นใด ยกเวนกิจการใน 6.1) 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    6.5 การขัด การลางโลหะดวยเครื่องจักร สารเคมี หรือวิธีอ่ืนใด ยกเวนกิจการ

ใน 5.6.1) 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     6.6 การทําเหมืองแร การสะสม การแยก การคัดเลือกหรือการลางแร 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
7. กจิการทีเ่กี่ยวกบัยานยนต เครือ่งจกัรหรือเครื่องกล 
    7.1 การตอ  การประกอบ การเคาะ การปะผุ การพนสี การพนสารกันสนิม

ยานยนต 
          7.1.1 การตอ การประกอบ ยานยนต 
                   ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
                   ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
                   ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 

100 แรงมา 
                   ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 

200 แรงมา 
                   จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
          7.1.2 การเคาะ การปะผุ การพนสี การพนสารกันสนิมยานยนต 
                   ก. พื้นที่ไมเกิน 50 ตารางเมตร 

                   ข. พื้นที่เกิน 50 ตารางเมตร แตไมเกิน 200 ตารางเมตร 
                   ค. พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร แตไมเกิน 300 ตารางเมตร 
                   ง. พื้นที่เกิน 300 ตารางเมตรข้ึนไป 
    7.2 การตั้งศูนยถวงลอ การซอม การปรับแตงระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณ

ที่เปนสวนประกอบของยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
         7.2.1 การตั้งศนูยถวงลอ 
         7.2.2 การซอม 
                  ก. รถจักรยานยนต 
                  ข. ยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกล อื่น ๆ 
         7.2.3 การปรับแตงระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณที่เปนสวนประกอบ

ของ ยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
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     7.3 การประกอบธุรกิจเก่ียวกับยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกลซึ่งมีไว
บริการหรือจําหนาย และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซอมหรือปรับปรุง
ยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกลาวดวย 

          ก. รถจักรยานยนต 
          ข. รถยนต 4 ลอขึ้นไป 
           ค. ยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกล อ่ืน ๆ 
    7.4 การลาง การอัดฉีดยานยนต 
    7.5 การผลิต การซอม การอัดแบตเตอรี่ 
          7.5.1 การผลิต 
          7.5.2 การซอม 
          7.5.3 การอัด 
    7.6 การปะ การเชื่อมยาง 
    7.7 การอัดผาเบรก ผาครัช 
8. กจิการทีเ่กี่ยวกบัไม 
    8.1 การผลิตไมขีดไฟ 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา     
8.2 การเลื่อย การซอย การตัด การไส การเจาะ การขุดรอง การทําคิ้ว หรือการ

ตัดไมดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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    8.3 การประดิษฐไม หวายเปนสิ่งของดวยเครื่องจักร หรือการพน การทาสาร
เคลือบเงาสี หรือการแตงสําเร็จ ผลิตภัณฑจากไมหรือหวาย 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    8.4 การอบไม 
         ก. โดยไมใชเครือ่งจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
  8.5 การผลิตธูปดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    8.6 การประดิษฐสิ่งของ เครื่องใช เครื่องเขียนดวยกระดาษ 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     8.7 การผลิตกระดาษตาง ๆ 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    8.8 การเผาถาน หรือการสะสมถาน 
          8.8.1 การเผาถาน 
          8.8.2 การสะสมถาน 
                   ก. ขายปลีก 
                   ข. ขายสง 

9. กจิการทีเ่กี่ยวกบัการบรกิาร 
    9.1 กิจการสปาเพื่อสุขภาพ เวนแตเปนการใหบริการในสถานพยาบาลตาม

กฎหมายวาดวยสถานพยาบาล 
    9.2 การประกอบกิจการอาบ อบ นวด เวนแตเปนการใหบริการใน 9.1) หรือ

ในสถานพยาบาลตามกฎหมายวาดวยสถานพยาบาล 
    9.3 การประกอบกิจการสถานท่ีอาบน้ํา อบไอน้ํา อบสมุนไพร เวนแตเปนการ

ใหบริการใน 9.1) หรือในสถานพยาบาลตามกฎหมายวาดวยสถานพยาบาล   
    9.4 การประกอบกิจการโรงแรมหรือกิจการอ่ืนในทํานองเดียวกัน 
          ก. จํานวนหองพักไมเกิน 20 หอง 
          ข. จํานวนหองพักตั้งแต 21 – 50 หอง 
          ค. จํานวนหองพักเกิน 50 หอง 
    9.5 การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดใหเชา หองเชา หองแบงเชา หรือ

กิจการอื่นในทํานองเดียวกัน 
          ก. จํานวนหองพักไมเกิน 20 หอง 
          ข. จํานวนหองพักตั้งแต 21 – 50 หอง 
          ค. จํานวนหองพักตั้งแต 51 – 100 หอง 
          ง. จํานวนหองพักเกิน 200 หอง  
    9.6 การประกอบกิจการโรงมหรสพ 
          ก. จํานวนที่นั่งไมเกิน 250 ท่ีนั่ง 
          ข. จํานวนที่นั่งเกิน 250 ที่นั่ง 
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    9.7 การจัดใหมีการแสดงดนตรี เตนรํา รําวง รองแง็ง ดิสโกเทค คาราโอเกะ 
หรือการแสดงอ่ืน ๆ ในทํานองเดียวกัน 

    9.8 การประกอบกิจการสระวายน้ํา หรือกิจการอ่ืน ๆ ในทํานองเดียวกัน เวน
แตเปนการใหบริการใน 9.1) 

    9.9 การจัดใหมีการเลนสเก็ต โดยมีแสงหรือเสียงประกอบ หรือการเลนอื่นใน
ทํานองเดียวกัน 

   9.10 การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแตงผม เวนแตกิจการท่ีอยูในบังคับ
ตามกฎหมายวาดวยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 

            ก. สถานที่ประกอบการเสริมสวยของสุภาพบุรุษ ในอัตราเกาอ้ีตัวละ 
            ข. สถานที่ประกอบการเสริมสวยของสุภาพสตรี ในอัตราเกาอี้              
                เตียงสระผมตัวละ 
            ค. ผูรับจางตัดผม ทําการตัดผม ดัดผม จัดทรงผม หนวด โกนผม ขน                                
                 เครา กันคอ กันหนา สระผม ยอมผม นวดหนา 
   9.11 การประกอบกิจการใหบริการควบคุมน้ําหนัก โดยวิธีการควบคุมทาง

โภชนาการ ใหอาหารที่มีวัตถุประสงคพิเศษ การบริหารรางกายหรือโดยวิธี
อ่ืนใด เวนแตเปนการใหบริการใน 9.1) หรือในสถานพยาบาลตาม
กฎหมายวาดวยสถานพยาบาล 

    9.12 การประกอบกิจการสวนสนุก ตูเกม โตะสนุกเกอร 
            ก. สวนสนุก   
            ข. ตูเกม 
            ค. สวนสนุกและตูเกม 
            ง.  โตะสนุกเกอร โตะบิลเลี๊ยต โตะพลู 
    9.13 การประกอบกิจการสนามกอลฟหรือสถานฝกซอมกอลฟ 
            ก. สนามฝกซอมกอลฟ 
            ข. สนามกอลฟ 
    9.14 การประกอบกิจการหองปฏิบัติการทางการแพทย การสาธารณสุข    

วิทยาศาสตร และสิ่งแวดลอม 
    9.15 การสักผิวหนัง การเจาะหูหรือเจาะอวัยวะอื่น 
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  10. กิจการทีเ่กี่ยวกบัสิ่งทอ 
    10.1 การปนดาย การกรอดาย การทอผาดวยเครื่องจักร หรือการทอผาดวยก่ี

กระตุกตั้งแต 5 กี่ขึ้นไป 
            10.1.1 การทอผาดวยก่ีกระตุกตั้งแต 5 กี่ขึ้นไป 
                         ก. การทอผาดวยก่ีกระตุกไมเกิน 20 กี ่
                         ข. การทอผาดวยก่ีกระตุกเกิน 20 ก่ี 
           10.1.2 การปนดาย การกรอดาย การทอผาดวยเครื่องจักร 

                      ก. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
                      ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 

100 แรงมา 
                      ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไม

เกิน 200 แรงมา 
                      ง. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    10.2 การสะสมปอ ปาน ฝายหรือนุน 
    10.3 การปนฝายหรือนุนดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    10.4 การทอเสื่อ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออื่น ๆ ดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    10.5 การเย็บผาดวยเครื่องจักรตั้งแต 5 เครื่องข้ึนไป 
            ก. เครื่องจักรตั้งแต 5 – 10 เครื่อง 
            ข. เครื่องจักรตั้งแต 11 – 50 เครื่อง 
            ค. เครื่องจักรตั้งแต 51 – 100 เครื่อง 

            ง. เครื่องจักรเกิน 100 เครื่อง 
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     10.6 การพิมพผา หรือการพิมพบนสิ่งทออื่น ๆ 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    10.7 การซัก การอบ การรีด การอัดกลีบผาดวยเครื่องจักร 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    10.8 การยอม การกัดสีผาหรือสิ่งทออ่ืน ๆ 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
11. กจิการทีเ่กี่ยวกบัหิน ดนิ ทราย ซเีมนต หรือวตัถทุี่คลายคลงึ 
    11.1 การผลิตภาชนะดินเผาหรือผลิตภัณฑดินเผา 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลงัรวมกันเกิน 200 แรงมา      
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     11.2 การระเบิด การโม การปนหินดวยเครื่องจักร 

         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    11.3 การผลิตเครื่องใชดวยซีเมนตหรือวัตถุที่คลายคลึง 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลงัรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    11.4 การสะสม การผสมซีเมนต หิน ทราย หรือวัตถุที่คลายคลึง 
              11.4.1 การสะสมซีเมนต หิน ทราย หรือวัตถุที่คลายคลึง 
                         ก. จํานวนท่ีสะสมเกินกวา 10 ตัน 

              11.4.2 การผสมซีเมนต หิน ทราย หรือวัตถุที่คลายคลึงกัน 
                         ก. จํานวนท่ีสะสมไมเกิน 1 ตัน 
                         ข. จํานวนท่ีสะสมเกิน 1 ตัน แตไมเกิน 10 ตนั 
                         ค. จํานวนท่ีสะสมเกินกวา 10 ตัน 

    11.5 การเจียระไนเพชร พลอย หิน กระจก หรือวัตถุที่คลายคลึง 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มกํีาลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
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     11.6 การเลื่อย การตัด หรือการประดิษฐหินเปนสิ่งของตาง ๆ 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    11.7 การผลิตชอลค ปูนปาสเตอร ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผาหินปูน 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    11.8 การผลิตผลิตภัณฑตาง ๆ ที่มีแรใยหินเปนสวนประกออบหรือสวนผสม 

เชน ผาเบรค ผาครัช กระเบื้องมุงหลังคา กระเบื้องยาง ฝาเพดาน ทอน้ํา 
เปนตน 

          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    11.9 การผลิตกระจกหรือผลิตภัณฑแกว           
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    

 
2,000 
3,000 

 
4,000 

 
5,000 

10,000 
 

2,000 
3,000 

 
4,000 

 
5,000 

10,000 
 
 
 

5,000 
6,000 

 
7,000 

 
8,000 

10,000 
 

2,000 
3,000 

 
4,000 

 
5,000 

10,000 
 

 
 
 
 
 
 

 



202 
 

ลาํดับที ่ ประเภทกจิการ ฉบบัละ
(บาท) 

     11.10 การผลิตกระดาษทราย 
    11.11 การผลิตใยแกวหรือผลิตภัณฑจากใยแกว 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
12. กจิการทีเ่กี่ยวกบัปโตเลี่ยม ถานหิน สารเคมี 
    12.1 การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสงกรด ดาง สารออกซิไดส หรือ

สารตวัทําละลาย 
             12.1.1 การผลิต การบรรจุ 
             12.1.2 การสะสม การขนสง 
    12.2 การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสงกาซ 
             12.2.1 การผลิต การบรรจุ 
             12.2.2 การสะสม การขนสง 
    12.3 การผลิต การกลั่น การสะสม การขนสงน้ํามันปโตรเลี่ยมหรือ

ผลิตภัณฑปโตรเลี่ยมตาง ๆ 
             12.3.1 การผลิต การกลั่น 
             12.3.2 คลังน้ํามัน 
             12.3.3 การสะสมเพ่ือจําหนาย 
                        ก. รานขายปลีก 
                        ข. สถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง 
             12.3.4 การขนสง 

    12.4 การผลิต การสะสม การขนสงถานหิน ถานโคก 
             12.4.1 การผลิต 
             12.4.2 การสะสม การขนสง 
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     12.5 การพนสี ยกเวนกิจการใน 7.1) 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    12.6 การประดิษฐสิ่งของเครื่องใชดวยยาง ยางเทียม พลาสติก เซลลูลอยด    

เบเกอรไลท หรือวัตถุที่คลายคลึง 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
           จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    12.7 การโม การบดชัน 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    12.8 การผลิตสีหรือน้ํามันผสมส ี
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
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     12.9 การผลิต การลางฟลมรูปถายหรือฟลมภาพยนต 
             12.9.1 การผลิตฟลมรูปถายหรือฟลมภาพยนต 
             12.9.2 การลางฟลมรูถายหรือฟลมภาพยนต 
    12.10 การเคลือบ การชุบวัตถุดวยพลาสติก เซลลูลอยด เบเกอรไลท หรือ  

วัตถุที่คลายคลึง 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    12.11 การผลิตพลาสติก เซลลูลอยด เบเกอรไลท หรือวัตถุที่คลายคลึง 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา     
    12.12 การผลิต การบรรจุสารเคมีดับเพลิง 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
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     12.13 การผลิตน้ําแข็งแหง 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    12.14 การผลิต การสะสม การขนสงดอกไมเพลิงหรือสารเคมีอันเปน

สวนประกอบในการผลิตดอกไมเพลิง 
               12.4.1 การผลิต 
               12.4.2 การสะสม การขนสง 
    12.15 การผลิตแชลแล็คหรือสารเคลือบเงา 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    12.16 การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสงสารกําจัดศตัรูพืช หรือพาหะ

นําโรค 
               12.16.1 การผลิต การบรรจุ 
                            ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
                            ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
                            ค. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไม

เกิน 100 แรงมา 
                            ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แต

ไมเกิน 200 แรงมา 
                           จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
               12.16.1 การสะสม การขนสง 
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     12.17 การผลิต การบรรจุ การสะสมกาว 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
13. กิจการอื่น ๆ 
    13.1 การพิมพหนังสือหรือสิ่งพิมพอ่ืนที่มีลักษณะเดียวกันดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา     

    13.2 การผลิต การซอมเครื่องอิเลคโทรนิคส เครื่องไฟฟา อุปกรณ-                  
อิเลคโทรนิคส  อุปกรณไฟฟา 

              13.2.1 การผลิต 
                      ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
                      ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
                      ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 

100  แรงมา 
                      ง. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 

200 แรงมา 
                      จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
              13.2.2 การซอม 
                       ก. ซอมเครื่องปรับอากาศ 
                       ข. การซอมเครื่องอิเลคโทรนิคส  เครื่องไฟฟา  อุปกรณ-                

อิเลคโทรนิคส  อุปกรณไฟฟา อื่น ๆ 
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     13.3 การผลิตเทียน เทียนไขหรือวัตถุที่คลายคลึง 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    13.4 การพิมพแบบ พิมพเขียว หรือการถายเอกสาร 
    13.5 การสะสมวัตถุหรือสิ่งของที่ชํารุด ใชแลวหรือเหลือใช 
    13.6 การประกอบกิจการโกดังสินคา  
          ก. พื้นที่ไมเกิน 50 ตารางเมตร 
          ข. พื้นที่เกินกวา 50 ตารางเมตร แตไมเกิน 100 ตารางเมตร 
          ค. พื้นที่เกินกวา 100 ตารางเมตร แตไมเกิน 200 ตารางเมตร 
          ง. พื้นที่เกินกวา 200 ตารางเมตร แตไมเกิน 300 ตารางเมตร 
          จ. พ้ืนท่ีเกินกวา 300 ตารางเมตรข้ึนไป 
    13.7 การลางขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑที่ใชแลว 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
     13.8 การพิมพสีลงบนวัตถุที่มิใชสิ่งทอ 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
     13.9 การกอสราง 
     13.10 กิจการทาเทียบเรือประมง สะพานปลา หรือแพปลา 

 
2,000 
3,000 

 
4,000 

 
5,000 

10,000 
500 

1,000 
 

1,000 
2,000 
3,000 
4,000 

10,000 
 
5,000 
6,000 

 
7,000 

 
8,000 

10,000 
 
5,000 
6,000 

 
7,000 

 
8,000 

10,000 
300 

2,000 
 

 
 
 
 
 



208 
 

๙.  การรับเรื่องรองเรยีน 

 เทศบาลตําบลเกาะยาว  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  

 โทรศัพท  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 

 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 

 เว็บไซต  www.kohyaocity.go.th 

๑๐.  ตวัอยางแบบฟอรม 

 ๑.  แบบฟอรมคําขอรับใบอนุญาต 
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คูมอืสําหรบัประชาชน  เรือ่ง  ตลาด 

 

๑.  งานทีใ่หบริการ   :  การออกใบอนุญาตตลาด 

๒.  หนวยงานทีร่ับผดิชอบ  : เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๓.  สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ   :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปดใหบรกิาร   :  วันจันทร ถึง วันศุกร  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

๕.  หลกัเกณฑ วิธกีาร และเงือ่นไขในการออกใบอนญุาตการจําหนายสนิคาในทีห่รือทางสาธารณะ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 60  แหงพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ. 2496   แกไขโดย
พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2510  ประกอบมาตรา 35 มาตรา 37 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 
มาตรา 63 และมาตรา 65 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 อันเปนพระราชบัญญัติที่มีบทบัญญัติบาง
ประการเก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลซึ่งมาตรา 29 ประกอบกับมาตรา 50 บัญญัติใหกระทําไดโดย
อาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย  เทศบาลตําบลเกาะยาวโดยความเห็นชอบของสภาเทศบาลตําบลเกาะยาว
และผูวาราชการจังหวัดพังงาจึงตราเทศบัญญัติไวดังตอไปนี้  

  ขอ 1  เทศบัญญัตินี้เรียกวา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว  เรื่อง ตลาด พ.ศ. 2550” 

  ขอ 2 เทศบัญญัตินี้ใหใชบังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว  ตั้งแตเมื่อไดประกาศไวโดยเปดเผย ณ ที่
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแลวเจ็ดวัน  

  ขอ 3 บรรดาเทศบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ หรือคําสั่งอื่นใดในสวนที่ไดตราไวแลวในเทศบัญญัตินี้ 
หรือซึ่งขัดหรือแยงกับเทศบัญญัตินี้ ใหใชเทศบัญญัตินี้แทน 

 

หมวด 1 

บททัว่ไป 

  ขอ 4 ในเทศบัญญัตินี ้
    “ตลาด” หมายความวา สถานที่ซึ่งปกติจัดไวใหผูคาใชเปนที่ชุมนุมเพ่ือจําหนายสินคาประเภท
สัตว เนื้อสัตว ผัก ผลไม หรืออาหารอันมีสภาพเปนของสด ประกอบหรือปรุงแลว หรือของเสียงาย ทั้งนี้ ไมวาจะมีการ
จําหนายสินคาประเภทอื่นดวยหรือไมก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไวสําหรับใหผูคาใชเปนท่ีชุมนุมเพ่ือ
จําหนายสินคาประเภทดังกลาวเปนประจําหรือเปนครั้งคราวหรือตามวันที่กําหนด 
    “สินคา”  หมายความวา  สิ่งของท่ีซื้อขายกัน 
   “อาหาร”  หมายความวา  ของกินหรือเครื่องค้ําจุนชีวิต ไดแก 

(1) วัตถุทุกชนิดท่ีคนกิน ดื่ม อม หรือนําเขาสูรางกายไมวาดวยวิธีใด ๆ หรือใน
รูปลักษณะใด ๆ แตไมรวมถึงยา วัตถุออกฤทธิ์ตอจิตและประสาท หรือยาเสพติดใหโทษตามกฎหมายวาดวยการนั้น  
แลวแตกรณี 
    (2) วัตถุที่มุงหมายสําหรับใชหรือใชเปนสวนผสมในการผลิตอาหาร รวมถึงวัตถุเจือปนอาหาร 
สี และเครื่องปรุงแตงกลิ่นรส 
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   “อาหารสด” หมายความวา  อาหารประเภทสัตว เนื้อสัตว ผัก ผลไม และของอ่ืน ๆ ที่มี
สภาพเปนของสด 
    “อาหารสัตวชําแหละ”  หมายความวา  อาหารสดประเภทสัตวที่มีการชําแหละ ณ แผง
จําหนายอาหารซึ่งจําเปนตองใชน้ําชําระลางอยูเสมอ เชน ปลา กุง ไก สัตวอ่ืนๆ เปนตน 
    “อาหารแปรรูป”  หมายความวา  อาหารสดที่แปรรูป ทําใหแหง หรือหมักดอง หรือในรูปอื่น 
ๆ รวมทั้งที่ใชสารปรุงแตงอาหาร 
    “อาหารปรุงสําเร็จ”  หมายความวา  อาหารที่ไดผานการทํา ประกอบ ปรุง จนสําเร็จพรอมที่
จะรับประทานได รวมทั้งของหวานและเครื่องดื่มชนิดตาง ๆ ที่มิไดบรรจุในภาชนะที่ปดสนิท 
    “แผงจําหนายอาหาร”  หมายความวา  แผงหรือสถานที่ที่มีการปรุง ประกอบอาหารจน
สําเร็จที่ผูบริโภคสามารถซื้อบริโภคได โดยจะมีการลางทําความสะอาดอาหารและภาชนะอุปกรณดวย 
    “การลางตลาดตามหลักสุขาภิบาล”  หมายความวา การทําความสะอาด          ตัวอาคาร 
แผงขายของในตลาด พื้น ผนัง เพดาน รางระบายน้ํา หองน้ํา หองสวม และบริเวณตาง ๆ รอบตัวอาคารตลาดใหสะอาด
ปราศจากสิ่งปฏิกูล มูลฝอย หยากไย ฝุนละออง คราบสกปรกและอ่ืน ๆ รวมทั้งใหมีการฆาเชื้อโรค และกําจัดสัตวพาหะ
นําโรค ทั้งนี้ สารเคมีที่ใชตองไมมีผลกระทบตอระบบบําบัดน้ําเสียของตลาด 
   “ท่ีหรือทางสาธารณะ”  หมายความวา  สถานที่หรือทางซึ่งมิใชเปนของเอกชนและประชาชน
สามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได  
   “มูลฝอย”  หมายความวา  เศษกระดาษ เศษผา เศษอาหาร เศษสินคา ถุงพลาสติก ภาชนะ
ที่ใสอาหาร เถา มูลสัตวหรือซากสัตว   รวมตลอดถึงสิ่งอ่ืนใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลาด ที่เลี้ยงสัตว  หรือที่อ่ืน 
   “เจาพนักงานทองถ่ิน”   หมายความวา   นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 
   “เจาพนักงานสาธารณสุข”  หมายความวา  เจาพนักงานซึ่งไดรับการแตงตั้งจาก 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุขใหปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

  ขอ 5 หามมิใหผูใดจัดตั้งตลาด เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 
   การเปลี่ยนแปลง ขยายหรือลดสถานที่หรือบริเวณที่ใชเปนตลาดภายหลังจากที่   เจาพนักงานทองถ่ิน
ไดออกใบอนุญาตใหจัดตั้งตลาดตามวรรคหนึ่งแลวจะกระทําไดตอเมื่อไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากเจาพนักงานทองถิ่น
ดวย 
   ความในขอนี้มิใหใชบังคับแกกระทรวง ทบวง กรม ราชการสวนทองถิ่นหรือองคกรของรัฐที่ไดจัดตั้ง
ตลาดขึ้นตามอํานาจหนาที่ แตในการดําเนินกิจการตลาดจะตองปฏิบัติเชนเดียวกับผูรับใบอนุญาตตามบทบัญญัติอื่น
แหงเทศบัญญัตินี้และพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ดวย และใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจกําหนด
เงือ่นไขเปนหนังสือใหผูจัดตั้งตลาดตามวรรคนี้ปฏิบัติเปนการเฉพาะรายก็ได 
 

หมวด 2 

ลักษณะของตลาด 

ขอ 6 ตลาด แบงออกเปน 3 ประเภท ดังนี ้
    (1) ตลาดประเภทที่ 1 ไดแก ตลาดที่มีโครงสรางอาคารและดําเนินกิจการเปนการประจํา
หรืออยางนอยสัปดาหละ 1 ครั้ง  และมีลักษณะตามที่กําหนดไวในสวนที่ 1 
   (2) ตลาดประเภทที่ 2 ไดแก ตลาดที่ไมมีโครงสรางอาคารและดําเนินกิจการเปนการประจํา
หรืออยางนอยสัปดาหละ 1 ครั้ง  และมีลักษณะตามที่กําหนดไวในสวนที่ 2     
   (3) ตลาดประเภทที่ 3 ไดแก ตลาดที่ไมมีโครงสรางอาคารและดําเนินกิจการชั่วคราวหรือเปน
ครั้งคราวหรือตามวันที่กําหนด  และมีลักษณะตามที่กําหนดไวในสวนที่ 3 
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ขอ 7 ท่ีตั้งของตลาดตองอยูหางไมนอยกวา 100 เมตร จากแหลงท่ีกอใหเกิด มลพิษ  ของเสีย โรง
เลี้ยงสัตว แหลงโสโครก ที่กําจัดมูลฝอย อันอาจเปนอันตรายตอสุขภาพอนามัย  เวนแตจะมีวิธีการปองกันซึ่งเจา
พนักงานสาธารณสุขไดใหความเห็นชอบแลว 
 

สวนที ่1 

ตลาดประเภทที ่1 
   ขอ 8 ตลาดประเภทที่ 1 ตองมีเนื้อที่ตามความเหมาะสม โดยมีสวนประกอบของสถานที่และสิ่งปลูก
สราง คือ อาคารสิ่งปลูกสรางสําหรับผูขายของ ที่ขนถายสินคา สวมและที่ถายปสสาวะ ที่รวบรวมมูลฝอย และที่จอดรถ
ตามที่กําหนดในสวนนี้ 
  ขอ 9 อาคารสิ่งปลูกสรางสําหรับผูขายของตองมีและเปนไปตามหลักเกณฑ และ       สุขลักษณะ  
ดังตอไปนี้ 
   (1) มีถนนรอบอาคารตลาดกวางไมนอยกวา 4 เมตร และมีทางเขาออกบริเวณตลาดกวางไม
นอยกวา 4 เมตรอยางนอยหนึ่งทาง 
   (2) ตัวอาคารตลาดทําดวยวัสดุถาวร  มั่นคง  แข็งแรง 
   (3) หลังคาสรางดวยวัสดุทนไฟ  และแข็งแรงทนทาน  ความสูงของหลังคาตองมีความ
เหมาะสมกับการระบายอากาศของตลาดนั้น ๆ 
   (4) พื้นทําดวยวัสดุถาวร  แข็งแรง  เรียบ  และทําความสะอาดงายและไมมีน้ําขัง 
   (5) ฝาผนังทําดวยวัสดุถาวร  แข็งแรง  เรียบ  และทําความสะอาดงาย 
   (6) ประตูมีความกวางไมนอยกวา 2 เมตร  และปองกันสัตวตาง ๆ เขาไปพลุกพลานในตลาด 
   (7) ทางเดินภายในอาคารสําหรับผูซื้อมีความกวางไมนอยกวา 2 เมตร 
   (8) มีการระบายอากาศภายในตลาดเพียงพอ  ไมใหเกิดกลิ่นเหม็นอับ 
   (9) ความเขมของแสงสวางในอาคารตลาดไมนอยกวา 100 ลักซ  เวนแตที่แผงขายสินคา
หรือเขียงจําหนายเนื้อสัตวตองมีความเขมของแสงสวางไมนอยกวา 200 ลักซ  ทั้งนี้ ตองไมใชแสงหรือวัสดุอื่นที่ทําใหสี
ของสินคาเปลี่ยนแปลงไปจากธรรมชาติ 
   (10) แผงขายสินคาเปนแบบปดทึบ ทําดวยวัสดุถาวร เรียบ มีความลาดเอียงและทําความ
สะอาดงาย  มีพ้ืนที่แผงไมนอยกวา 2 ตารางเมตร  สูงจากพื้นไมนอยกวา 60 เซนติเมตร และมีทางเขาแผงของผูขาย
ของกวางไมนอยกวา 70 เซนติเมตร มีที่นั่งสําหรับผูขายของไวโดยเฉพาะอยางเหมาะสม  แยกตางหากจากแผงและ
สะดวกตอการเขาออก 
   (11) จัดใหมีน้ําประปาอยางเพียงพอสําหรับลางสินคาหรือลางมือโดยระบบทอสําหรับแผง
ขายอาหารสดตองมีกอกน้ําไมนอยกวา 1 กอกน้ําตอ 2 แผง และมีการวางทอในลักษณะที่ปลอดภัย  ไมเกิดการ
ปนเปอนจากน้ําโสโครก ไมติดหรือทับกับทออุจจาระ และตองจัดใหมีที่เก็บสํารองน้ําใหมีปริมาณเพียงพอและสะดวกตอ
การใช 

 

   (12) มีทางระบายน้ําทําดวยวัสดุถาวร เรียบ ทางระบายน้ําภายในตลาดตองเปนแบบเปด  
สวนทางระบายน้ํารอบตลาดตองเปนแบบรูปตัวยูและมีตะแกรงปดที่สามารถเปดทําความสะอาดไดงาย  มีความลาด
เอียง ระบายน้ําไดสะดวก มีบอดักมูลฝอย บอดักไขมัน และระบบบําบัดน้ําเสีย โดยน้ําทิ้งตองไดมาตรฐานน้ําทิ้งตาม
กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร เวนแตจะไดจัดสงน้ําเสียไปบําบัดในระบบบําบัดน้ําเสียรวมของราชการสวนทองถิ่น
โดยเสียคาบริการตามอัตราของราชการสวนทองถ่ินนั้น 
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   (13) ตองจัดใหมีเครื่องดับเพลิงตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารติดตั้งไวในบริเวณท่ี
มองเห็นไดงาย 

  ขอ 10 ท่ีขนถายสินคาตองจัดใหมีและอยูในบริเวณหนึ่งบริเวณใดโดยเฉพาะ มีพ้ืนท่ีเพียงพอสําหรับ
การขนถายสินคาในแตละวัน และสะดวกตอการขนถายสินคาและการรักษาความสะอาด 

  ขอ 11 สวมและที่ถายปสสาวะตองมีและเปนไปตามหลักเกณฑและสุขลักษณะ          ดังตอไปนี้ 
   (1) ตั้งอยูในที่เหมาะสมนอกตัวอาคารตลาด 
   (2) มีระบบการขับเคลื่อนอุจจาระและปสสาวะลงสูที่เก็บกัก ซึ่งจะตองปองกันสัตวและแมลง
พาหะนําโรคได  และไมปนเปอนแหลงน้ําธรรมชาติและน้ําใตดินทุกขั้นตอน 
   (3) หองสวมตองสรางดวยวัสดุทนทานและทําความสะอาดงาย มีขนาดเนื้อท่ีภายใน  ไมนอย
กวา 0.90 ตารางเมตรตอหนึ่งที่นั่ง และมีความกวางภายในไมนอยกวา 0.90 เมตร ประตูเปนชนิด เปดออกและมีผนัง
ก้ันเพ่ือมิใหประตูเปดสูตลาดโดยตรง 
   (4) ระยะดิ่งระหวางพ้ืนถึงสวนต่ําสุดของคาน หรือเพดาน หรือสิ่งอ่ืนที่ติดกับคาน หรือเพดาน
ตองไมนอยกวา 2.00 เมตร และมีชองระบายอากาศไมนอยกวารอยละสิบของพ้ืนที่หองหรือมี   พัดลมระบายอากาศ 

(5) พ้ืนหองสวมตองมีความลาดเอียงไมนอยกวา 1 : 100 และมีจุดระบายน้ําทิ้งอยู 
ในตําแหนงต่ําสุดของพ้ืนหอง 
   (6) กรณเีปนโถสวมชนิดคอหานตองสูงจากพื้นไมนอยกวา 0.20 เมตร 
   (7) มีทอระบายอุจจาระลงสูถังเก็บกัก ซึ่งตองขนาดมีเสนผาศูนยกลางไมนอยกวา 10  
เซนติเมตร  มีความลาดเอียงไมนอยกวา 1 : 10 
   (8) มีทอระบายกาซขนาดเสนผาศูนยกลางไมนอยกวา 2.50 เซนติเมตร สูงเหนือหลังคาสวม
หรือสูงจนกลิ่นเหม็นของกาซไมรบกวนผูอื่น 
   (9) ความเขมของแสงสวางในหองสวมไมนอยกวา  100  ลักซ 
   (10) จัดใหมีกระดาษชําระ หรือน้ําสําหรับชําระใหเพียงพอสําหรับหองสวมทุกหอง  รวมทั้ง
จัดใหมีการทําความสะอาดเปนประจําทุกวัน 

  ขอ 12 จํานวนสวมและที่ถายปสสาวะ ตองจัดใหมี ดังนี ้
   (1) สวมตองมีไมนอยกวา 6 ที่ ตอจํานวนแผงไมเกิน 40 แผง โดยแยกเปนสวมชาย 2 ที่  
สวมหญิง 4 ที่ และใหเพ่ิมทั้งสวมชายและสวมหญิงอีก 1 ที่ และ 2 ที่ ตามลําดับตอจํานวนแผงที่เพ่ิมข้ึนทุก 25 แผง 
   

   (2) ที่ถายปสสาวะชายตองจัดใหมีไมนอยกวาจํานวนสวมชายและอยูในบริเวณเดียวกัน 
    (3) อางลางมือตองจัดใหมีไมนอยกวา 1 ที่ตอสวม 2 ที่ และที่ถายปสสาวะ 2 ที่ 

  ขอ 13 ที่รวบรวมมูลฝอยตองมีลักษณะเปนสิ่งปลูกสรางถาวร หรือเปนที่พักมูลฝอยที่เจาพนักงาน
สาธารณสุขเห็นวาเหมาะสมกับตลาดนั้น ๆ มีขนาดเพียงพอที่จะรองรับปริมาณมูลฝอยใน แตละวัน มีการปกปด 
สามารถปองกันสัตวเขาไปคุยเข่ียได ตั้งอยูนอกตัวอาคารตลาดและอยูในพ้ืนที่ที่รถ เขาออกไดสะดวก 

  ขอ 14 ที่จอดรถตองจัดใหมคีวามเหมาะสมตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด 
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สวนที ่2 

ตลาดประเภทที ่2 

  ขอ 15 ตลาดประเภทที่ 2 ตองมีเนื้อที่ตามความเหมาะสม และใหมีบริเวณที่จัดไวสําหรับผูขายของ  
สวมและที่ถายปสสาวะ  และที่รวบรวมมูลฝอยตามที่กําหนดในสวนนี้ 

  ขอ 16 บริเวณท่ีจัดไวสําหรับผูขายของตองมีและเปนไปตามหลักเกณฑและสุขลักษณะดังตอไปนี ้
(1) พ้ืนทําดวยวัสดุถาวร แข็งแรง เรียบ และทําความสะอาดงายและไมมีน้ําขัง 

   (2) จัดใหมีรั้วที่สามารถปองกันสัตวตาง ๆ เขาไปพลุกพลานในตลาดได 
   (3) แผงขายสินคาตองทําดวยวัสดุถาวร เรียบ มีความลาดเอียง และทําความสะอาดงาย  สูง
จากพื้นไมนอยกวา 60 เซนติเมตร ดานลางของแผงไมใชเปนที่เก็บหรือสะสมสินคาและของอ่ืน ๆ และมีทางเขาแผง
สําหรับผูขายของกวางไมนอยกวา 70 เซนติเมตร 
   (4) ทางเดินสําหรับผูซื้อมีความกวางไมนอยกวา 2 เมตร 
   (5) จัดใหมีน้ําประปาหรือน้ําที่สะอาดไวใชในตลาดอยางเพียงพอ 
   (6) มีทางระบายน้ํารอบตลาดแบบเปด ทําดวยวัสดุถาวร เรียบ มีความลาดเอียง ระบายน้ําได
สะดวก มีบอดักมูลฝอย บอดักไขมัน บอพักน้ําเสีย และมีการบําบัดน้ําเสีย โดยตองจัดใหมีระบบบําบัดน้ําเสีย  และน้ํา
ทิ้งตองไดมาตรฐานน้ําทิ้งตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

  ขอ 17 สวมและที่ถายปสสาวะตองเปนไปตามหลักเกณฑและสุขลักษณะตามที่กําหนดในขอ 11 (2)-
(10) และมีจํานวนตามที่กําหนดในขอ 12 และตั้งอยูในที่เหมาะสมนอกบริเวณแผงขาย   สินคา 

  ขอ 18 ที่รวบรวมมูลฝอยตองมีลักษณะเปนที่พักมูลฝอยท่ีเจาพนักงานสาธารณสุข    เห็นวาเหมาะสม
กับตลาดนั้น ๆ มีขนาดเพียงพอที่จะรองรับปริมาณมูลฝอยในแตละวัน มีการปกปดสามารถปองกันสัตวเขาไปคุยเข่ียได 
ตั้งอยูนอกบริเวณแผงขายสินคา และอยูในพ้ืนที่ที่รถเขาออกไดสะดวก 
 

สวนที ่3 

ตลาดประเภทที ่3 

  ขอ 19 ตลาดประเภทที่ 3 ตองมีเนื้อที่ตามความเหมาะสม และใหมีบริเวณที่จัดไวสําหรับผูขายของ 
สวมและที่ถายปสสาวะ และที่รวบรวมมูลฝอยตามที่กําหนดในสวนนี้ 
   

ขอ 20 บริเวณท่ีจัดไวสําหรับผูขายของตองมีและเปนไปตามหลักเกณฑและสุขลักษณะตามท่ี 
กําหนดดังตอไปนี้ 
   (1) แผงขายสินคาสูงจากพื้นไมนอยกวา 60 เซนติเมตร 
   (2) ทางเดินระหวางแผงสําหรับผูซื้อตองกวางไมนอยกวา 2 เมตร 
   (3) จัดใหมีน้ําประปาหรือน้ําที่สะอาดไวใชในตลาดอยางเพียงพอ 

(4) จัดใหมีตะแกรงดักมูลฝอยบริเวณทอระบายน้ํากอนปลอยน้ําทิ้งลงสูทอ
ระบายน้ําสาธารณะ 

  ขอ 21 สวมและที่ถายปสสาวะตองเปนไปตามหลักเกณฑและสุขลักษณะที่กําหนดในขอ 17 และมี
จํานวนตามที่กําหนดในขอ 12 เวนแตจะจัดใหมีสวมเคลื่อนที่ หรือมีสวมสาธารณะหรือสวมของหนวยงานราชการที่
ไดรับอนุญาตใหใชอยูใกลเคียงหางไมเกิน 100 เมตร 

  ขอ  22 ที่รวบรวมมูลฝอยมีลักษณะตามที่กําหนดในขอ 18 
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หมวด 3 

การดาํเนนิกจิการตลาด 

   ขอ 23 การจัดวางสินคาในตลาดตองจัดวางผังการจําหนายสินคาแตละประเภทใหเปนหมวดหมู ไม
ปะปนกัน แยกเปนอาหรสดชนิดตาง ๆ อาหารแปรรูป อาหารปรุงสําเร็จ และประเภทสินคาท่ีไมใชอาหารเพ่ือสะดวกใน
การดูแลความสะอาดและปองกันการปนเปอนในอาหาร ในกรณีที่เปนอาหารสดซึ่งอาจมีน้ําหรือของเหลวไหลหยดเลอะ
เทอะ ตองมีการก้ันไมใหน้ําหรือของเหลวนั้นไหลจากแผงลงสูพื้นตลาด และตองจัดใหมีทอหรือทางสําหรับระบายน้ํา
หรือของเหลวนั้นลงสูทอระบายน้ําโดยไมใหเปอนพื้นตลาด 

  ขอ 24 หามวางสิ่งของกีดขวางทางเดินในตลาด หรือวางตามทางเขาตลาด ทางเดินและถนนรอบ
ตลาด  

    ขอ 25 การเปดและปดตลาดตองเปนไปตามเวลาที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด 

  ขอ 26 หองสวม ที่ถายปสสาวะ กอกน้ําใชและสาธารณูปโภคอ่ืน ๆ ที่จัดไว ตองเปดใหมีการใชได
ตลอดเวลาในขณะประกอบกิจการ 
 

หมวด 4 

การบาํรงุรกัษาตลาด 

   ขอ 27 ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาดประเภทที่ 1 ตองปฏิบัติเก่ียวกับการดูแลรักษาความสะอาด
เรียบรอยภายในตลาดใหถูกตองดวยสุขลักษณะ ดังตอไปนี้ 
    (1) บํารุงรักษาโครงสรางตาง ๆ ภายในตลาด ไดแก ตัวอาคาร อุปกรณตาง ๆ เชน     สายไฟ 
หลอดไฟ พัดลม ทอน้ําประปา เปนตน ใหอยูในสภาพที่ใชงานไดดีตลอดเวลา  

(2) จัดใหมีที่รองรับมูลฝอยที่ไมรั่วซึม และมีฝาปดประจําทุกแผง จัดใหมีการ 
เก็บกวาดมูลฝอยบริเวณตลาดเปนประจํา และดูแลที่รวบรวมมูลฝอยใหถูกสุขลักษณะอยูเสมอ 
   (3) จัดใหมีการทําความสะอาดตลาดเปนประจําทุกวัน และลางตลาดตามหลักสุขาภิบาล
อยางนอยเดือนละ 1 ครั้ง 
   (4) จัดใหมีการดูแลความสะอาดของหองน้ํา หองสวม ท่ีถายปสสาวะ บอดักมูลฝอย  บอดัก
ไขมัน และระบบบําบัดน้ําเสียใหใชการไดดตีลอดเวลา  

  ขอ 28 ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาดประเภทที่ 2 ตองจัดใหมีการเก็บกวาดมูลฝอย        ดูแลความ
สะอาดหองน้ํา หองสวม ที่ถายปสสาวะ บอดักมูลฝอย บอดักไขมัน และบอพักน้ําเสียหรือระบบบําบัดน้ําเสียใหใชการ
ไดดี ดูแลที่รวบรวมมูลฝอยใหถูกสุขลักษณะอยูเสมอ และจัดใหมีการลางตลาดดวยน้ําสะอาดทุกวันที่เปดทําการ 

  ขอ 29 ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาดประเภทที่ 3 ตองจัดใหมีการเก็บกวาดมูลฝอย      ทําความ
สะอาดบริเวณตลาด ดูแลความสะอาดหองน้ํา หองสวม ตะแกรงดักมูลฝอยใหใชการไดดี และ  ดูแลที่รวบรวมมูลฝอยให
ถูกสุขลักษณะอยูเสมอในขณะที่เปดทําการ 

   ขอ 30 ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาดตองไมทําการและตองดูแลมิใหผูใดกระทําการอันอาจกอใหเกิด
เหตุรําคาญหรือการระบาดของโรคติดตอ ดังตอไปนี้  
    (1) นําสัตวทุกชนิดเขาไปในตลาด เวนแตสัตวที่นําไปขังไวในที่ขังสัตวเพ่ือจําหนาย  
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    (2) สะสม หมักหมม สิ่งหนึ่งสิ่งใดในตลาด ทําใหสถานที่สกปรก รกรุงรังหรือเปนที่เพาะพันธุ
สัตวนําโรค 
    (3) ถายเททิ้งมูลฝอยหรือสิ่งปฏิกูลในที่อ่ืนใด นอกจากที่ซึ่งจัดไวสําหรับรองรับมูลฝอยหรือสิ่ง
ปฏิกูล 
    (4) ทําใหน้ําใชในตลาดเกิดความสกปรกขึ้น จนเปนเหตุใหเสื่อมหรืออาจเปนอันตรายตอ
สุขภาพ 

(5) กอหรือจุดไฟไวในลักษณะซึ่งนาจะเปนที่เดือดรอนหรือเกิดอันตรายแกผูอื่น  
(6) ใชตลาดเปนที่พักอาศัยหลับนอน 

   (7)  กระทําการอ่ืนใดที่อาจกอใหเกิดเหตุรําคาญแกผูอ่ืน 
 

หมวด 5 

ผูขายของและผูชวยขายของในตลาด 

   ขอ 31 ผูขายของและผูชวยขายของในตลาดตองใหความรวมมือกับผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด เจา
พนักงานสาธารณสุข และเจาพนักงานทองถิ่น ในการดําเนินการที่เก่ียวกับสุขลักษณะของตลาด อันไดแก  การจัด
ระเบียบและกฎเกณฑในการรักษาความสะอาดของตลาด ในเรื่องการจัดหมวดหมูของสนิคา การดูแลรักษาความสะอาด
แผงจําหนายสินคา การรวบรวมมูลฝอย การลางตลาด และการอ่ืน ๆ เชน การฝกอบรมผูขายของและผูชวยขายของ 

  ขอ 32 ผูขายของและผูชวยขายของในตลาดตองจัดวางสินคาบนแผงขายสินคาหรือในขอบเขตที่
วางขายของที่จัดไวให หามวางล้ําแผงขายสินคาหรือขอบเขต หรือตอเติมแผงขายสินคาอันจะเปนการกีดขวางทางเดิน
ในตลาด และหามวางสินคาสูงจากพื้นตลาดเกินกวา 150 เซนติเมตร 
   การวางและเก็บสินคาประเภทอาหาร เครื่องดื่ม รวมทั้งเครื่องใชที่เกี่ยวกับอาหารตองสูงจากพื้นไม
นอยกวา 60 เซนติเมตร และหามวางวัตถุอันตรายปะปนกับสินคาประเภทอาหาร  
 
  ขอ 33 ผูขายของและผูชวยขายของในตลาดตองมีสุขลักษณะสวนบุคคล ดังตอไปนี้ 
    (1) มีสุขภาพรางกายแข็งแรง ไมเปนโรคติดตอหรือโรคที่สังคมรังเกียจหรือไมเปนพาหะนํา
โรคติดตอ อันไดแก วัณโรค อหิวาตกโรค ไขไทฟอยด โรคบิด ไขสุกใส ไขหัด โรคคางทูม  โรคเรื้อน โรคผิวหนังท่ีนา
รังเกียจ และโรคไวรัสตับอักเสบชนิดเอ  
    (2) ในระหวางการขายของตองแตงกายสุภาพเรียบรอย  มีสุขวิทยาสวนบุคคลที่ดี และตองมี
ความรูดานสุขาภิบาลอาหารและอ่ืน ๆ ตามที่เจาพนักงานทองถ่ินกําหนด 
    (4) ไดรับการตรวจสุขภาพตามที่เจาพนักงานสาธารณสุขกําหนด 

  ขอ 34 ผูขายของและผูชวยขายของในตลาดตองปฏิบัติใหถูกสุขลักษณะในการใชกรรมวิธี การ
จําหนาย ทํา ประกอบ ปรุง เก็บ หรือสะสมอาหารหรือสินคาอื่น และการรักษาความสะอาดของภาชนะ น้ําใชและของ
ใชตาง ๆ ดังตอไปนี้  

(1) ลักษณะและประเภทของสินคาที่จําหนายตองสะอาด ปลอดภัย และเปนสินคาที่ไมผิด
กฎหมาย หรือตองหามตามกฎหมาย 
 

(2) อาหารสดที่อาจเกิดการเนาเสียไดงาย ตองจัดเก็บไวในอุณหภูมิที่เหมาะสมตามที่  
เจาพนักงานสาธารณสุขกําหนด 
   (3) การจําหนายอาหารท่ีปรุงสําเร็จแลวตองใชเครื่องมอืหรืออุปกรณในการหยิบจับและมีการ
ปกปดอาหารเพ่ือปองกันการปนเปอน และรักษาเครื่องมือหรืออุปกรณใหสะอาดและใชการไดดีอยูเสมอ 
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   (4) ในกรณีที่มีการทํา ประกอบและปรุงอาหารตองจัดสถานที่ไวใหเปนสัดสวน และตอง
ปฏิบัติใหถูกตองตามหลักสุขาภิบาลอาหาร 
   (5) เครื่องมือ เครื่องใช และภาชนะอุปกรณที่ใช ตองสะอาดและปลอดภัย มีการลางและการ
เก็บที่ถูกตองทั้งกอนและหลังการใชงาน 
 
 

หมวด 6 

ใบอนุญาต 

  ขอ 35 ผูใดประสงคจะจัดตั้งตลาดจะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบที่เทศบาลกําหนด พรอมกับ
เอกสารและหลักฐานดังตอไปนี ้
   (1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ขาราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
   (2) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวของ  
   (3) อื่น ๆ ตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 

ขอ 36 ผูขอรับใบอนุญาตจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ และเงื่อนไข ตามที่กําหนดไวในหมวดท่ี 2 
หมวดที่ 3 และหมวดที่ 4 

ขอ 37 เมื่อไดรับคําขอรับใบอนุญาตหรือคําขอตออายุใบอนุญาตใหเจาพนักงานทองถิ่นตรวจความ
ถูกตองและความสมบูรณของคําขอ ถาปรากฏวาคําขอดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือ
เงื่อนไขที่กําหนดไวในเทศบัญญัตินี้ ใหเจาพนักงานทองถ่ินรวบรวมความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณนั้นท้ังหมด และ
แจงใหผูขออนุญาตแกไขใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน และในกรณีจําเปนที่จะตองสงคืนคําขอแกผูขออนุญาต 
ก็ใหสงคนืคาํขอพรอมทั้งแจงความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณใหทราบภายในสิบหาวันนับแตวันไดรับคําขอ 
  เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอ
อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตวันไดรับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวนตามที่กําหนดในเทศบัญญัตินี ้
  ในกรณีที่มีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง ครั้งละไมเกินสิบหาวัน แตตองมีหนังสือแจง
การขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามที่ไดขยายเวลา
ไวแลวนั้น แลวแตกรณ ี

  ขอ 38 ผูไดรับอนุญาตตองมารับใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงการอนุญาต
จากเจาพนักงานทองถิ่น หากไมมารับภายในกําหนดเวลาดังกลาวโดยไมมีเหตุอันสมควรใหถือวาสละสิทธิ์ 

  ขอ 39 บรรดาใบอนุญาตที่ออกใหตามเทศบัญญัตินี้ใหมีอายุหนึ่งปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต และให
ใชไดเพียงในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเทานั้น 
   การขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสีย
คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมตออายุใบอนุญาต 
   การขอตออายุใบอนุญาตและการอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการและ
เงื่อนไขที่กําหนดไวตามขอ 35 และขอ 36 โดยอนุโลม 

  ขอ 40 ผูไดรับใบอนุญาตตองเสียคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่กําหนดไวทายเทศ
บัญญัตินี้ในวันที่มารับใบอนุญาตสําหรับกรณีที่เปนการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือกอน ใบอนุญาตสิ้นอายุสําหรับ
กรณีที่เปนการขอตออายุใบอนุญาตตลอดเวลาที่ยังดําเนินกิจการนั้น ถามิไดเสียคาธรรมเนียมภายในเวลาที่กําหนด ให



217 
 

ชําระคาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละยี่สิบของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระเวนแตผูไดรับใบอนุญาตจะไดบอกเลิกการ
ดําเนินกิจการนั้นกอนถึงกําหนดการเสียคาธรรมเนียมครั้งตอไป 
  ในกรณีที่ผูมีหนาที่ตองเสียคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสอง
ครั้ง ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจน
ครบจํานวน 

  ขอ 41 บรรดาคาธรรมเนียมและคาปรับตามเทศบัญญัตินี้ ใหเปนรายไดของเทศบาลตําบลเกาะยาว 

  ขอ 42 ผูไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ 
สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

  ขอ 43 ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระที่สําคัญ ใหผูไดรับ  ใบอนุญาตยื่น
คําขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด ตามแบบที่เทศบาล
กําหนด 
  การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตอไปนี ้
   (1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ใหผูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําสําเนาบันทึกการแจง
ความตอพนักงานเจาหนาที่แหงทองท่ีที่ใบอนุญาตสูญหายมาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 
   (2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ใหผูยื่นคําขอรับใบแทน
ใบอนุญาตนําใบอนุญาตเดิมเทาที่เหลืออยู มาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 

  ขอ 44 ในกรณีที่ปรากฏวาผูรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไม   ถูกตองตามบท
แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไวในใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับ
ใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งพักใชใบอนุญาตไดภายในเวลาที่เห็น   สมควรแตตองไมเกิน
สิบหาวัน 

  ขอ 45 เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏวาผูรับ   ใบอนุญาต 
   (1) ถูกสั่งพักใชใบอนุญาตตั้งแตสองครั้งข้ึนไปและมีเหตุที่จะตองถูกสั่งพักใชใบอนุญาตอีก 
   (2) ตองคําพิพากษาถึงที่สุดวาไดกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการ       สาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 

(3) ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบทแหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข      
พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไข      ท่ี
ระบุไวในใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเก่ียวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับใบอนุญาตตามขอบังคบันี้ และการไม
ปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองนั้นกอใหเกิดอันตรายอยางรายแรงตอสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบตอสภาวะ
ความเปนอยูที่เหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 

  ขอ 46 คําสั่งพักใชใบอนุญาตและคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ใหทําเปนหนังสือแจงให    ผูรับใบอนุญาต
ทราบ  ในกรณีที่ไมพบผูรับใบอนุญาต หรือผูรับใบอนุญาตไมยอมรับคําสั่งดังกลาว ใหสงคําสั่งโดยทางไปรษณียตอบรับ 
หรือใหปดคําสั่งนั้นไวในที่เปดเผยเห็นไดงาย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผูรับใบอนุญาต  และใหถือวาผูรับ
ใบอนุญาตนั้นไดรับทราบคําสั่งแลวตั้งแตเวลาที่คําสั่งไปถึง หรือวันปดคําสั่ง แลวแตกรณ ี

  ขอ 47 ผูถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตอีกไมไดจนกวาจะพนกําหนดหนึ่งปนับแตวันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 
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  ขอ 48 ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ตองระวางโทษตามที่กําหนดไวในบทกําหนดโทษแหง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

  ขอ 49 ใหนายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว เปนผูรักษาการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ และให 
มีอํานาจออกระเบียบ ประกาศ หรือคําสั่งเพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี ้
 

๖.  ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

 ขั้นตอน 

๑.  ผูประกอบการยื่นคํารองขออนุญาตตามแบบฟอรมของเทศบาลตําบลเกาะยาว  พรอม 

เอกสารหลักฐาน  ที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

  ๒.  เจาพนักงานสาธารณสุข  ลงพ้ืนท่ีตรวจสถานที่และใหคําแนะนําในดานสุขลักษณะ 

  ๓.  ผูไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถ่ิน เปนผูตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  

  ๔.  เจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว 

 ระยะเวลาการใหบริการ 

  ผูประกอบการรายใหม/รายเกา   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแลวแตกรณ)ี 

๗.  รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

๑.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง   จํานวน    ๑   ฉบับ 

๒.  สําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง    จํานวน    ๑   ฉบับ 

๓.  ใบรับรองแพทย       จํานวน    ๑   ฉบับ 

๔.  รูปถาย  ๑  นิว้         จํานวน    ๒   รูป 

๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอตอใบอนุญาต)    จํานวน    ๑   ฉบับ 

๖.  คาธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

 

๘.  คาธรรมเนยีม 

บัญชอีตัราคาธรรมเนยีมในการออกใบอนญุาต 

จดัตัง้ตลาด 
 

ลาํดับที ่ ประเภทกจิการ ฉบบัละ 

(บาท) 
 

1. 
2. 
 

 

ตลาดประเภทที่ 1 
ตลาดประเภทที่ 2 

 

2,000 
2,000 

 

๙.  การรับเรื่องรองเรยีน 

 เทศบาลตําบลเกาะยาว  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  

 โทรศัพท  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 
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 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 

 เว็บไซต  www.kohyaocity.go.th 

๑๐.  ตวัอยางแบบฟอรม 

 ๑.  แบบฟอรมคําขอรับใบอนุญาต 

คูมอืสําหรบัประชาชน  เรือ่ง  สถานทีจ่ําหนายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 

 

๑.  งานทีใ่หบริการ   :  การออกใบอนุญาตสถานที่จําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

๒.  หนวยงานทีร่ับผดิชอบ  : เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๓.  สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ   :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปดใหบรกิาร   :  วันจันทร ถึง วันศุกร  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

๕.  หลกัเกณฑ วิธกีาร และเงือ่นไขในการออกใบอนญุาตการจําหนายสนิคาในทีห่รือทางสาธารณะ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา มาตรา 60 แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496   แกไขโดย
พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2510 ประกอบมาตรา 40 มาตรา 48 มาตรา 50 มาตรา 54 มาตรา 55 
มาตรา 58 มาตรา 63 และมาตรา 65 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 อันเปนพระราชบัญญัติ ที่มี
บทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล  บัญญัติใหกระทําไดโดยอาศัยอํานาจตาม
บทบัญญัติแหงกฎหมาย เทศบาลตําบลเกาะยาว โดยความเห็นชอบของสภาเทศบาลตําบลเกาะยาวและผูวาราชการ
จังหวัดพังงาจึงตราเทศบัญญัติไวดังตอไปนี้  

  ขอ 1 เทศบัญญัตินี้เรียกวา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว  เรื่อง  สถานที่จําหนายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2550” 

  ขอ 2 เทศบัญญัตินี้ใหใชบังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว ตั้งแตเมื่อไดประกาศไวโดยเปดเผย ณ ที่
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแลวเจ็ดวัน 

  ขอ 3 บรรดาเทศบัญญัติ  ประกาศ  ระเบียบ  หรือคําสั่งอ่ืนใดในสวนที่ไดตราไวแลวในเทศบัญญัตินี้  
หรือซึ่งขัดหรือแยงกับเทศบัญญัตินี้ ใหใชเทศบัญญัตินี้แทน 

  ขอ 4 ในเทศบัญญัตินี ้
   “อาหาร” หมายความวา ของกินหรือเครื่องค้ําจุนชีวิต ไดแก 
    (1) วัตถุทุกชนิดที่คนกิน ดื่ม อม หรือนําเขาสูรางกายไมวาดวยวิธีใด ๆ หรือในรูปลักษณะใด 
ๆ  แตไมรวมถึงยา  วัตถุออกฤทธิ์ตอจิตและประสาท  หรือยาเสพติดใหโทษตามกฎหมายวาดวยการนั้น  แลวแตกรณ ี
    (2) วัตถุที่มุงหมายสําหรับใชหรือใชเปนสวนผสมในการผลิตอาหาร รวมถึงวัตถุเจือปนอาหาร  
สี  และเครื่องปรุงแตงกลิ่นรส 
   “สถานที่จําหนายอาหาร” หมายความวา อาคาร สถานที่หรือบริเวณใด ๆ ที่มิใชที่หรือทาง
สาธารณะ ที่จัดไวเพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนสําเร็จและจําหนายใหผูซื้อสามารถบริโภคไดทันที  ทั้งนี้ไมวา
จะเปนการจําหนายโดยจัดใหมีบริเวณไวสําหรับการบริโภค ณ ที่นั้น  หรือนําไปบริโภคที่อ่ืนก็ตาม 
   “สถานที่สะสมอาหาร”  หมายความวา อาคาร สถานที่หรือบริเวณใด ๆ ที่มิใชที่หรือทาง
สาธารณะ ที่จัดไวสําหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเปนของสดหรือของแหงหรืออาหารในรูปลักษณะอ่ืนใดซึ่งผูซื้อตองนําไป
ทํา  ประกอบหรือปรุงเพ่ือบริโภคในภายหลัง 
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    “ตลาด” หมายความวา สถานที่ซึ่งปกติจัดไวใหผูคาใชเปนที่ชุมนุมเพ่ือจําหนายสินคาประเภท
สัตว เนื้อสัตว ผัก ผลไม หรืออาหารอันมีสภาพเปนของสด ประกอบหรือปรุงแลว หรือของเสีย 
งาย ทั้งนี้ไมวาจะมีการจําหนายสินคาประเภทอ่ืนดวยหรือไมก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไวสําหรับใหผูคา
ใชเปนที่ชุมนุมเพ่ือจําหนายสินคาประเภทดังกลาวเปนประจําหรือครั้งคราวหรือตามวันที่กําหนด 
   “เจาพนักงานทองถ่ิน” หมายความวา นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 
   “เจาพนักงานสาธารณสุข” หมายความวา เจาพนักงานซึ่งไดรับการแตงตั้งจาก 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุขใหปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
   “สิ่งปฏิกูล” หมายความวา อุจจาระหรือปสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอ่ืนใดซึ่งเปนสิ่ง
โสโครกหรือมีกลิ่นเหม็น 
   “มูลฝอย” หมายความวา เศษกระดาษ เศษผา เศษอาหาร เศษสินคา ถุงพลาสติก ภาชนะที่
ใสอาหาร เถา มูลสัตวหรือซากสัตว    รวมตลอดถึงสิ่งอ่ืนใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลาด ที่เลี้ยงสัตว  หรือที่อ่ืน 
   “อาคาร” หมายความวา ตึก บาน เรือน โรง ราน แพ คลังสินคา สํานักงาน หรือสิ่งท่ีสรางข้ึน
อยางอ่ืนซึ่งบุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยได 
   “ท่ีหรือทางสาธารณะ”  หมายความวา สถานที่หรือทางซึ่งมิใชเปนของเอกชนและประชาชน
สามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได 

  ขอ 5 ผูใดจะจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือ      พ้ืนที่ใดซึ่งมี
พ้ืนที่เกินสองรอยตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดตองไดรับใบอนุญาตจาก เจาพนักงานทองถิ่นตามขอ 10 
ถาสถานที่ดังกลาวมีพ้ืนที่ไมเกินสองรอยตารางเมตรตองแจงตอ    เจาพนักงานทองถ่ินเพ่ือขอหนังสือรับรองการแจง
ตามขอ 19 กอนการจัดตั้ง 

   ขอ 6 ความในขอ 5 ไมใชบังคับแกการประกอบกิจการดังนี ้
(1) การประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
(2) การขายของในตลาด 
(3) การจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

  ขอ 7 ผูไดรับใบอนุญาตหรือไดรับหนังสือรับการแจงใหจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสม
อาหารตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขดังตอไปนี้ 

ก.  สถานที่จําหนายอาหารที่ตั้งอยูนอกอาคารที่มิใชที่หรือทางสาธารณะหรือในอาคารที่มีพื้นที่ไมเกินยี่สิบหาตารางเมตร 

(1)  ตั้งอยูหางจากบริเวณท่ีนาจะเปนอันตรายตอสุขภาพ  เชน  ที่ฝง  เผา  หรือเก็บ
ศพ  ที่เททิ้งสิ่งปฏิกูล  ที่เลี้ยงสัตว  หรือที่อ่ืนใดที่เจาพนักงานสาธารณสุขเห็นวาเปนอันตรายตอสุขภาพไมนอยกวา  
100  เมตร  เวนแตสามารถปรับปรุงสถานที่ใหถูกตองดวยสุขลักษณะ  ตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุขหรือ
คําสั่งเจาพนักงานทองถิ่น 
   (2)  พื้นทําดวยวสัดุถาวร  ทําความสะอาดงาย 
   (3)  จัดใหมีการระบายน้ําอยางเพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (4)  จัดใหมีแสงสวางและการระบายอากาศเพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (5) สามารถจัดหาที่ลางมือและสวมท่ีถูกตองดวยสุขลักษณะสําหรับใหผูประกอบการและ
ผูรับบริการใชไดในบริเวณใกลเคียง  เวนแตเปนการจําหนายอาหารท่ีไมมีการรับประทานอาหารนั้นในบริเวณที่จําหนาย 
   (6)  จัดใหมีที่รองรับมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลที่เพียงพอและถูกตองดวยสขุลักษณะ 

(7)  จัดใหมีภาชนะและอุปกรณเครื่องใชตาง ๆ ที่ใชในการทํา  ประกอบ  ปรุง  เก็บ   
และการบริโภคอาหารไวใหเพียงพอ  ปลอดภัยและถูกตองดวยสุขลักษณะโดยผานการฆาเชื้อโรค 
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   (8)  จัดใหมีบริเวณและที่สําหรับทําความสะอาดภาชนะ  ตลอดจนอุปกรณเครื่องใชตาง ๆ 
รวมทั้งบอดักไขมันหรือที่ดักไขมัน  ใหเพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
         (9) ปฏิบัติการอ่ืนใดเกี่ยวดวยสุขลักษณะตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุข  คําสั่ง
เจาพนักงานทองถิ่น  รวมทั้งระเบียบ  ขอบังคับ  และคําสั่งของเทศบาลตําบลเกาะยาว 

ข.  สถานท่ีจําหนายอาหารในอาคารท่ีมีพื้นที่เกินยี่สิบหาตารางเมตร 

 (1) ตั้งอยูหางจากบริเวณท่ีนาจะเปนอันตรายตอสุขภาพ  เชน  ที่ฝง  เผา  หรือเก็บ
ศพ  ที่เททิ้งสิ่งปฏิกูล  ที่เลี้ยงสัตว  หรือที่อ่ืนใดที่เจาพนักงานสาธารณสุขเห็นวาเปนอันตรายตอสุขภาพไมนอยกวา  
100  เมตร  เวนแตสามารถปรับปรุงสถานที่ใหถูกตองดวยสุขลักษณะ  ตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุขหรือ
คําสั่งเจาพนักงานทองถิ่น 
   (2) พื้นทําดวยวัสดุถาวร  ทําความสะอาดงาย 
   (3)  ผนังและบริเวณที่ปรุงอาหารตองมีพ้ืนผิวที่ทําความสะอาดงาย 
   (4) จัดใหมีการระบายน้ําอยางเพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (5) จัดใหมีแสงสวางและการระบายอากาศเพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (6)  จัดใหมีสวมที่เพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (7)  จัดใหมีที่รองรับมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลที่เพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (8)  จัดใหมีโตะ  เกาอี้  หรือที่นั่งอยางอื่นซึ่งมีสภาพแข็งแรง  สะอาดและเปนระเบียบ
เรียบรอยอยูเสมอ 
   (9)  จัดใหมีภาชนะและอุปกรณเครื่องใชตาง ๆ ที่ใชในการทํา  ประกอบ  ปรุง  เก็บ  และ
การบริโภคอาหารไวใหเพียงพอ  ปลอดภัยและถูกตองดวยสุขลักษณะโดยผานการฆาเชื้อโรค 
   (10) จัดใหมีบริเวณและที่สําหรับทําความสะอาดภาชนะ  ตลอดจนอุปกรณเครื่องใชตาง ๆ 
รวมทั้งบอดักไขมันหรือที่ดักไขมัน  ใหเพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (11)  จัดใหมีที่สําหรับลางมือพรอมอุปกรณจํานวนเพียงพอ 
   (12)  จัดใหมีการปองกันอันตรายตอสุขภาพรวมทั้งปองกันมิใหเกิดเหตุรําคาญ  เนื่องจาก
การจําหนาย  ทํา  ประกอบ  ปรุง  และเก็บอาหาร 
   (13) จัดใหมีบอดักไขมันหรือที่ดักไขมันที่ถูกตองดวยลักษณะ โดยสถานที่จําหนายอาหารที่มี
พ้ืนที่เกิน  200  ตารางเมตร  ตองจัดใหมีระบบบําบัดน้ําเสียใหไดมาตรฐานน้ําทิ้งดวย 
   (14) ปฏิบัติการอ่ืนใดเก่ียวดวยสุขลักษณะตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุข  คําสั่ง
เจาพนักงานทองถิ่น  รวมทั้งระเบียบ  ขอบังคับ  และคําสั่งของเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

  ค.  สถานที่สะสมอาหาร 
(1)  ตั้งอยูหางจากบริเวณท่ีนาจะเปนอันตรายตอสุขภาพ  เชน  ที่ฝง  เผา  หรือเก็บ

ศพ  ที่เททิ้งสิ่งปฏิกูล  ที่เลี้ยงสัตว  หรือที่อ่ืนใดที่เจาพนักงานสาธารณสุขเห็นวาเปนอันตรายตอสุขภาพไมนอยกวา  
100  เมตร  เวนแตสามารถปรับปรุงสถานที่ใหถูกตองดวยสุขลักษณะ  ตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุขหรือ
คําสั่งเจาพนักงานทองถิ่น                                                                                                  

(2) พ้ืนทําดวยวัสดุถาวร  ทําความสะอาดงาย 
   (3) จัดใหมีการระบายน้ําอยางเพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (4) จัดใหมีแสงสวางและการระบายอากาศเพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (5)  จัดใหมีสวมที่เพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (6)  จัดใหมีที่รองรับมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลที่เพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (7) ปฏิบัติการอื่นใดเก่ียวดวยสุขลักษณะตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุข  คําสั่ง
เจาพนักงานทองถิ่น  รวมทั้งระเบียบ  ขอบังคับ  และคําสั่งของเทศบาลตําบลเกาะยาว 
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ขอ 8 ผูใดประสงคจะขอจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนท่ีใด
ซึ่งมีพ้ืนที่เกินสองรอยตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดจะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบที่เทศบาล
ตําบลเกาะยาวกําหนด พรอมกับเอกสารและหลักฐานดังตอไปนี ้
   (1)  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ขาราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
   (2)  สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
   (3)  อื่น ๆ  ตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 

  ขอ 9  ผูขอรับใบอนุญาตจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไข ดังตอไปนี้ 
        (1)  สถานที่รับประทาน สถานที่เตรียม-ปรุง-ประกอบอาหารตองสะอาด เปนระเบียบและ
จัดเปนสัดสวน 
   (2) ไมเตรียม-ปรุงอาหารบนพ้ืน และบริเวณหนาหรือในหองน้ําหองสวม และตองเตรียม-ปรุง
อาหารบนโตะที่สูงจากพื้นอยางนอย 60 ซม. 
   (3)  ใชสารปรุงแตงอาหารที่มีความปลอดภัย มีเครื่องหมายรับรองของทางราชการ เชน มี
เลขสารบัญอาหาร ,  เครื่องหมายรับรองมาตรฐานของกระทรวงอุตสาหกรรม  (มอก.) 
   (4)  อาหารสด ตองลางใหสะอาดกอนนํามาปรุง หรือเก็บ การเก็บอาหารประเภทตาง ๆ ตอง
แยกเก็บเปนสัดสวน อาหารประเภทเนื้อสัตวดิบเก็บในอุณหภูมิที่ต่ํากวา 5 องศาเซลเซียส 
   (5)  อาหารปรุงสําเร็จแลวเก็บในภาชนะที่สะอาด มีการปกปด วางสูงจากพื้นอยางนอย 60 
ซม. 
   (6)  น้ําแข็งที่ใชบริโภคตองสะอาด เก็บในภาชนะที่สะอาด มีฝาปด ใชอุปกรณที่มีดามสําหรับ
คีบหรือตักโดยเฉพาะ วางสูงจากพื้นอยางนอย 60 ซม. และตองไมมีสิ่งของอ่ืนแชรวมไว 

                     (7)  ลางภาชนะดวยน้ํายาลางภาชนะ แลวลางดวยน้ําสะอาดอีก 2 ครั้ง หรือลาง 

ดวย น้ําไหล และที่ลางภาชนะ ตองวางสูงจากพ้ืนอยางนอย 60 ซม. 

(8)   เขียงและมีด ตองมีสภาพดี แยกใชระหวางเนื้อสัตวสุก เนื้อสัตวดิบ และผัก 
ผลไม 
   (9)  ชอน สอม ตะเกียบ วางตั้งเอาดามขึ้นในภาชนะโปรงสะอาด หรือวางเปนระเบียบใน
ภาชนะโปรงสะอาดและมีการปกปด เก็บสูงจากพื้นอยางนอย 60 ซม. 

 

   (10)  มูลฝอยและน้ําเสียทุกชนิด ไดรับการกําจัดดวยวิธีที่ถูกหลักสุขาภิบาล 
   (11)  หองสวมสําหรับผูบริโภคและผูสัมผัสอาหารตองสะอาด มีอางลางมือที่ใชการไดดี และ
มีสบูใชตลอดเวลา  
   (12)  ผูสัมผัสอาหาร แตงกายสะอาด สวมเสื้อมีแขน ผูปรุงตองผูกผากันเปอนที่สะอาด และ
สวมหมวกหรือตาขายคลุมผม 
   (13)  ผูสัมผัสอาหารตองลางมือใหสะอาดกอนเตรียมปรุง-ประกอบ และจําหนายอาหารทุก
ครั้ง และตองใชอุปกรณในการหยิบจับอาหารที่ปรุงสําเร็จแลวทุกชนิด 
   (14)  ผูสัมผัสอาหารที่มีบาดแผลที่มือ ตองปกปดแผลใหมิดชิดและหลีกเลี่ยงการปฏิบัติงานที่
มีโอกาสสัมผัสอาหาร 
   (15)  ผูสัมผัสอาหารที่เจ็บปวยดวยโรคที่สามารถติดตอไปยังผูบริโภคได โดยมีน้ําและอาหาร
เปนสื่อใหหยุดปฏิบัติงานจนกวาจะรักษาใหหายขาด 

ขอ 10 เม่ือไดรบัคาํขอรับใบอนุญาตหรือคําขอตออายุใบอนุญาตใหเจาพนักงานทองถิ่นตรวจความ
ถูกตองและความสมบูรณของคําขอ ถาปรากฏวาคําขอดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือ
เงื่อนไขที่กําหนดไวในเทศบัญญัตินี ้ ใหเจาพนักงานทองถ่ินรวบรวมความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณนั้นทั้งหมด และ
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แจงใหผูขออนุญาตแกไขใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน และในกรณจีําเปนที่จะตองสงคืนคาํขอแกผูขออนุญาต 
ก็ใหสงคนืคําขอพรอมทั้งแจงความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณใหทราบภายในสิบหาวันนับแตวันไดรับคําขอ 
  เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอ
อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตวันไดรับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวนตามที่กําหนดในเทศบัญญัตินี ้
  ในกรณีที่มีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง ครั้งละไมเกินสิบหาวัน แตตองมีหนังสือแจง
การขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามที่ไดขยายเวลา
ไวแลวนั้น แลวแตกรณ ี

  ขอ 11 ผูไดรับอนุญาตตองมารับใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงการอนุญาต
จากเจาพนักงานทองถิ่น หากไมมารับภายในกําหนดเวลาดังกลาวโดยไมมีเหตุอันสมควรใหถือวาสละสิทธิ์ 

  ขอ 12 ใบอนุญาตที่ออกใหตามเทศบัญญัตินี้ใหมีอายุหนึ่งปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต และใหใชได
เพียงในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเทานั้น 
   การขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสีย
คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมตออายุ           ใบอนุญาต 

  การขอตออายุใบอนุญาตและการอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการและ
เงื่อนไขที่กําหนดไวตามขอ 8 และขอ 9 โดยอนุโลม 

  ขอ 13 ผูไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ 
สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 
  ขอ 14 ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระที่สําคัญ ใหผูไดรับ  ใบอนุญาตยื่น
คําขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด ตามแบบที่เทศบาล
ตําบลเกาะยาวกําหนด 
   การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตอไปนี ้
   (1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ใหผูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําสําเนาบันทึกการแจง
ความตอพนักงานเจาหนาที่แหงทองท่ีที่ใบอนุญาตสูญหายมาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 
   (2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ใหผูยื่นคําขอรับใบแทน
ใบอนุญาตนําใบอนุญาตเดิมเทาที่เหลืออยู มาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 

  ขอ 15 ในกรณีที่ปรากฏวาผูรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบท
แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไวในใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับ
ใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งพักใช       ใบอนุญาตไดภายในเวลาที่เห็นสมควรแตตองไม
เกินสิบหาวัน 

  ขอ 16 เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏวาผูรับ   ใบอนุญาต 
   (1) ถูกสั่งพักใชใบอนุญาตตั้งแตสองครั้งข้ึนไปและมีเหตุที่จะตองถูกสั่งพักใชใบอนุญาตอีก                         
                                (2) ตองคําพิพากษาถึงที่สุดวาไดกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการ สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 
   (3) ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบทแหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข      พ.ศ. 
2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไวใน
ใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเก่ียวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ และการไมปฏิบัติ
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หรือปฏิบัติไมถูกตองนั้นกอใหเกิดอันตรายอยางรายแรงตอสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบตอสภาวะความ
เปนอยูทีเ่หมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 

  ขอ 17 คําสั่งพักใชใบอนุญาตและคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ใหทําเปนหนังสือแจงให ผูรับใบอนุญาต
ทราบ  ในกรณีที่ไมพบผูรับใบอนุญาต หรือผูรับใบอนุญาตไมยอมรับคําสั่งดังกลาว ใหสงคําสั่งโดยทางไปรษณียตอบรับ 
หรือใหปดคําสั่งนั้นไวในที่เปดเผยเห็นไดงาย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผูรับใบอนุญาต  และใหถือวาผูรับ
ใบอนุญาตนั้นไดรับทราบคําสั่งแลวตั้งแตเวลาที่คําสั่งไปถึง หรือวันปดคําสั่ง แลวแตกรณ ี

  ขอ 18 ผูถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตอีกไมไดจนกวาจะพนกําหนดหนึ่งปนับแตวันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 

  ขอ 19 ผูใดประสงคจะขอจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ีใด
ซึ่งมีพ้ืนที่ไมเกินสองรอยตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดจะตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตามแบบที่
เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด พรอมกับเอกสารและหลักฐานดังตอไปนี ้
   (1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ขาราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
   (2) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
    (3) อ่ืน ๆ ตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 
   เมื่อเจาพนักงานทองถิ่นไดรับแจง ใหออกใบรับแกผูแจงเพ่ือใชเปนหลักฐานในการประกอบกิจการ
ตามที่แจงไดชั่วคราวในระหวางเวลาที่เจาพนักงานทองถิ่นยังมิไดออกหนังสือรับรองการแจง 
   ใหเจาพนักงานทองถ่ินตรวจการแจงใหถูกตองตามแบบที่เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนดตามวรรคหนึ่ง 
ถาการแจงเปนไปโดยถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือรับรองการแจงใหผูแจงภายในเจ็ดวันทําการนับแตวันท่ี
ไดรับแจง 
  ในใบรับแจงหรือหนังสือรับรองการแจง เจาพนักงานทองถ่ินจะกําหนดเงื่อนไขให      ผูแจงหรือผู
ไดรับหนังสือรับรองการแจงปฏิบัติเปนการเฉพาะรายก็ได 
   ในกรณีที่การแจงไมถูกตองหรือไมสมบูรณใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหผูแจงทราบภายในเจ็ดวันทํา
การนับแตวันที่ไดรับแจง ถาผูแจงไมดําเนินการแกไขใหถูกตองภายในเจ็ดวันทําการนับแตวันที่ไดรับแจงจากเจา
พนักงานทองถ่ิน ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหการแจงของผูแจงเปนอันสิ้นผล แตถาผูแจงไดดําเนินการแกไข
ภายในเวลาที่กําหนดแลว ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือ     รับรองการแจงใหผูแจงภายในเจ็ดวันทําการนับแตวันท่ี
ไดรับการแจงซึ่งมีรายละเอียดถูกตองตามแบบท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนดตามวรรคหนึ่ง 

ขอ 20 ผูไดรับหนังสือรับรองการแจงตองแสดงหนังสือรับรองการแจงไวโดยเปดเผย
และเห็นไดงาย ณ สถานที่ดําเนินกิจการตลอดเวลาที่ดําเนินกิจการ 

  ขอ 21 ในกรณีที่หนังสือรับรองการแจงสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระที่สําคัญ ใหผูไดรับ
หนังสือรับรองการแจงยื่นขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจงภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดทราบถึงการสูญหาย ถูก
ทําลาย หรือชํารุด ตามแบบที่เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด 
   การขอรับใบแทนและการออกใบแทนหนังสือรับรองการแจงใหเปนไปตามหลักเกณฑ  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตอไปนี ้
   (1) ในกรณีหนังสือรับรองการแจงสูญหาย ใหผูยื่นขอรับใบแทนหนังสือ      รับรองการแจง
นําสําเนาบันทึกการแจงความตอพนักงานเจาหนาที่แหงทองที่ที่หนังสือรับรองการแจงสูญหายมาแสดงตอเจาพนักงาน
ทองถ่ินประกอบดวย 
   (2) ในกรณีหนังสือรับรองการแจงถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระที่สําคัญ ให    ผูยื่นขอรับใบ
แทนหนังสือรับรองการแจงนําใบอนุญาตเดิมเทาที่เหลืออยู มาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 
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   ขอ 22 เม่ือผูแจงตามขอ 19 ประสงคจะเลิกกิจการหรือโอนการดําเนินกิจการใหแกบุคคลอ่ืนใหแจง
ใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบดวย 
   ขอ 23 ในกรณีที่ผูดําเนินกิจการใดดําเนินกิจการตามที่ระบุไวในเทศบัญญัตินี้โดยมิไดแจงตอเจา
พนักงานทองถิ่นตามขอ 19 และเคยไดรับโทษตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 เพราะเหตุที่ฝาฝน
ดําเนินกิจการโดยมิไดแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นมาแลวครั้งหนึ่ง   ยังฝาฝนดําเนินกิจการโดยมิไดแจงตอเจาพนักงาน
ทองถ่ินตอไป  ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดดาํเนินการแจงตอเจาพนักงาน
ทองถ่ินตามขอ 19  ถายังฝาฝนอีกใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งหามการดําเนินกิจการนั้นไวตามเวลาที่กําหนดซึ่ง
ตองไมเกินสองปก็ได 

   ขอ 24 การแจงของเจาพนักงานทองถ่ินและคําสั่งของเจาพนักงานทองถิ่นใหทําเปนหนังสือแจงใหผู
แจงหรือผูดําเนินการทราบ ในกรณีที่ไมพบตัวหรือไมยอมรับหนังสือใหสงหนังสือการแจงหรือคําสั่งโดยทางไปรษณีย
ตอบรับหรือปดหนังสือนั้นไวในที่เปดเผยเห็นไดงาย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผูที่ตองรับหนังสือและใหถือ
วาผูนั้นไดทราบหนังสือดังกลาวแลวตั้งแตเวลาที่หนังสือไปถึงหรือวันปดหนังสือ แลวแตกรณี 

  ขอ 25 ผูไดรับใบอนุญาตหรือไดรับหนังสือรับรองการแจงตองเสียคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต
หรือหนังสือรับรองการแจงตามอัตราที่กําหนดไวทายเทศบัญญัตินี้ในวันที่มารับ   ใบอนุญาตสําหรับกรณทีี่เปนการ
ขอรับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงครั้งแรก หรือกอนใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงสิ้นอายุสําหรับกรณี
ที่เปนการขอตออายุใบอนุญาตหรือหนังสือ รับรองการแจงตลอดเวลาที่ยังดําเนินกิจการนั้น ถามิไดเสียคาธรรมเนียม
ภายในเวลาที่กําหนด ใหชําระคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละยี่สิบของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระเวนแตผูไดรับ
ใบอนุญาตหรือไดรับหนังสือรับรองการแจงจะไดบอกเลิกการดําเนินกิจการนั้นกอนถึงกําหนดการเสียคาธรรมเนียมครั้ง
ตอไป 
  ในกรณีที่ผูมีหนาที่ตองเสียคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสอง
ครั้ง ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดเสีย   คาธรรมเนียมและคาปรับจน
ครบจํานวน 

  ขอ 26 บรรดาคาธรรมเนียมและคาปรับตามเทศบัญญัตินี้ ใหเปนรายไดของเทศบาลตําบลเกาะยาว 

   ขอ 27 ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ตองระวางโทษตามที่กําหนดไวในบทกําหนดโทษแหง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

  ขอ 28 ใหนายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาวเปนผูรักษาการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ และใหมีอํานาจ
ออกระเบียบ ประกาศ หรือคําสั่งเพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ 

๖.  ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

 ขั้นตอน 

๑.  ผูประกอบการยื่นคํารองขออนุญาตตามแบบฟอรมของเทศบาลตําบลเกาะยาว  พรอม 

เอกสารหลักฐาน  ที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

  ๒.  เจาพนักงานสาธารณสุข  ลงพ้ืนท่ีตรวจสถานที่และใหคําแนะนําในดานสุขลักษณะ 

  ๓.  ผูไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถ่ิน เปนผูตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  

  ๔.  เจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว 

 

 ระยะเวลาการใหบริการ 

  ผูประกอบการรายใหม/รายเกา   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแลวแตกรณ)ี 
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๗.  รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

๑.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง   จํานวน    ๑   ฉบับ 

๒.  สําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง    จํานวน    ๑   ฉบับ 

๓.  ใบรับรองแพทย       จํานวน    ๑   ฉบับ 

๔.  รูปถาย  ๑  นิว้         จํานวน    ๒   รูป 

๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอตอใบอนุญาต)    จํานวน    ๑   ฉบับ 

๖.  คาธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

 

๘.  คาธรรมเนยีม 

บัญชอีตัราคาธรรมเนยีม 
คาธรรมเนยีมในการออกใบอนญุาตจดัตัง้สถานที่จําหนายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร 

ในอาคารหรือพืน้ที่ใด  ซึ่งมีพืน้ที่เกินสองรอยตารางเมตร 
 

ลาํดับที ่ ประเภทกจิการ คาธรรมเนยีมฉบับละ 
(บาท) 

1. 
 

2. 

สถานที่ใชประกอบการมีพื้นที่เกินกวาสองรอยตารางเมตร 
แตไมเกินสี่รอยตารางเมตร 
สถานที่ใชประกอบการมีพื้นที่เกินกวาสี่รอยตารางเมตร ขึ้น
ไป 
 

 
2,000 

 
3,000 

 

 

คาธรรมเนยีมในการออกหนงัสือรบัรองการแจงการจดัตั้งสถานทีจ่ําหนายอาหาร 

หรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพืน้ที่ใด  ซึ่งมีพืน้ที่ไมเกนิสองรอยตารางเมตร 
 

ลาํดับที ่ ประเภทกจิการ คาธรรมเนยีมฉบับละ 
(บาท) 

1. 
2. 
 

3. 
 

4. 
 

สถานที่ใชประกอบการมีพื้นที่ไมเกินยี่สิบหาตารางเมตร 
สถานที่ใชประกอบการมีพื้นที่เกินกวายี่สิบหาตารางเมตร แต
ไมเกินหาสิบตารางเมตร 
สถานที่ใชประกอบการมีพื้นที่เกินกวาหาสิบตารางเมตร  แต
ไมเกินหนึ่งรอยตารางเมตร 
สถานที่ใชประกอบการมีพื้นที่เกินกวาหนึ่งรอยตารางเมตร 
แตไมเกินสองรอยตารางเมตร 
 

400 
 

600 
 

800 
 

1,000 
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๙.  การรับเรื่องรองเรยีน 

 เทศบาลตําบลเกาะยาว  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  

 โทรศัพท  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 

 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 

 เว็บไซต  www.kohyaocity.go.th 

๑๐.  ตวัอยางแบบฟอรม 

 ๑.  แบบฟอรมคําขอรับใบอนุญาต 

แบบคาํขอแจง 

จัดตัง้สถานทีจ่ําหนายอาหารหรอืสถานที่สะสมอาหาร 

เขียนที่........................................................  

วันที.่........เดือน.......................พ.ศ.............  

 

๑. ขาพเจา..................................................................... อายุ................ป สัญชาติ.................. 

โดย.............................................................................................................มอํีานาจลงนามแทนนิติบุคคลปรากฏ 

ตาม........................................................................................................................................................................ 

อยูบานเลขที่.........................หมูที่.................ตรอก/ซอย.......................................ถนน........................................  

ตําบล/แขวง........................................อําเภอ/เขต..........................................จังหวัด...........................................  

หมายเลขโทรศัพท.......................................................ผูขอแจง  

  ๒. ชื่อสถานประกอบกิจการ.....................................................ประเภท....................................   

มพ้ืีนที่........................ตารางเมตร ตั้งอยูเลขที่......................หมูที.่............................ตําบล...................................   

อําเภอ.........................................จังหวัด.....................................หมายเลขโทรศัพท............................................. 

๓. พรอมคําขอนี ้ขาพเจา ไดแนบเอกสารและหลักฐานตางๆ มาดวยแลว คือ  

    สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบกิจการ 

  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบกิจการ 

  ใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงเดิม 

  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   

  หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมบัตรประจําตัวของผูมอบอํานาจและ     

      ผูรับมอบอํานาจ 

  เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนด ไดแก……………….. 

................................................................................................................................................... 
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  ขอรับรองวาขอความในแบบคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ  

 

(ลงชื่อ).....................................................ผูขอแจง 

                                           (........................................................) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

สวนของเจาหนาที ่

ใบรบัแจง 

ชื่อสถานประกอบกิจการ..................................................................ประเภท........................................................   

มพ้ืีนที่........................ตารางเมตร ตั้งอยูเลขที่......................หมูที.่............................ตําบล...................................   

อําเภอ.........................................จังหวัด.....................................หมายเลขโทรศพัท............................................. 

เลขที่.......................................ไดรับเรื่องเม่ือวันที่...................เดือน...............................พ.ศ................................. 

ตรวจสอบแลว  เอกสารหลักฐาน     ครบ 

        ไมครบ  ไดแก............................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

   

 

(ลงชื่อ).............................................. 

        (................................................) 

                    ตําแหนง............................................... 

....................................................................................................................................................................... 

สวนของผูแจง 

ใบรบัแจง 

ชื่อสถานประกอบกิจการ..................................................................ประเภท........................................................   
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มพ้ืีนที่........................ตารางเมตร ตั้งอยูเลขที่......................หมูที.่............................ตําบล...................................   

อําเภอ.........................................จังหวัด.....................................หมายเลขโทรศัพท............................................. 

เลขที่.......................................ไดรับเรื่องเม่ือวันที่...................เดือน...............................พ.ศ................................. 

ตรวจสอบแลว  เอกสารหลักฐาน     ครบ 

        ไมครบ  ไดแก............................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

   

(ลงชื่อ).............................................. 

        (................................................) 

                    ตําแหนง............................................... 

                                       เจาพนักงานทองถ่ิน 

 

 

 

 

 

แบบคาํขอรบัใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ.................................................................................................. 

     

เขียนที่สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

       วันที่.............. เดือน.......................พ.ศ................... 

 1. ขาพเจา............................................................... อายุ..........ป เชื้อชาติ.................. สัญชาติ ....................... 

อยูบานเลขที่................................ หมูที่.................................. ซอย........................... ตําบล............................................ 

อําเภอ.............................................. จังหวัด ...................................... หมายเลขโทรศพัท ............................................. 

 2.  ประเภทการประเมินกิจการ 

  2.1  ชื่อสถานประกอบการกิจการ   เพ่ือ.............................................................................................. 

ตั้งอยูบานเลขที่............................................ หมูที่........................  ตําบลเกาะยาวนอย  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา 

 3.  พรอมคําขอท่ีขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลวดังนี ้

   (   )  สําเนาทะเบียนบาน 

   (   )  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

   (   )  ใบรับรองแพทย 

 คําขอเลขที่............/............. 

        (เจาหนาที่กรอก) 
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   (   )  รูปถาย  1  นิ้ว จํานวน  2  รูป 

   (   )  คาธรรมเนียม จํานวน .......................... บาท  ( ......................................................... ) 

    ขาพเจาขอรับรองวา ขอความในแบบคํารองนี้ เปนความจริงทุกประการและพรอมท่ี

จะปฏิบัติตาม เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว ซึ่งออกตามพระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. 2535 คําแนะนําของเจา

พนักงานสาธารณสุขคําสัง่ของเจาพนักงานทองถิ่นตลอดจนกฎระเบียบและเงื่อนไขที่เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด 
 

               ลงชื่อ.................................................................ผูเขารับใบอนุญาต 

                    (                            ) 
 

ความเหน็หวัหนากองสาธารณสุข / เจาพนักงานสาธารณสขุ 

(    ) เห็นสมควรอนุญาต.................................................................................................................................. 

(    ) เห็นสมควรไมอนุญาต  เพราะ................................................................................................................. 
 

ลงชื่อ...............................................เจาพนักงานสาธารณสุข 

 (..............................................) 

ตําแหนง................................................... 

           วันที่............../................./................. 

ความเหน็ปลดัเทศบาล 

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 
       

ลงชื่อ............................................................................. 

       (.....................................................) 

      ตําแหนง........................................................................ 

       วันที่........../....................../............... 

คําสั่งเจาพนักงานทองถิน่ 

 (   )  อนุญาตใหประกอบกิจการได 

 (   )  ไมอนุญาตใหประกอบกิจการ 
 

ลงชื่อ............................................................เจาพนักงานทองถ่ิน 

         (..........................................................) 

              ตําแหนง.................................................................. 

          วันท่ี........./......................./............... 

 

 

................................................................................................................... 
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หมายเหตุ ออกใบอนุญาต เลมที่ ................ เลขที่ ................ วันที่ .............. เดือน ........................ พ.ศ. .................. 

   ใบเสร็จรับเงิน เลมที่ ..................... วันที่ .......................... เดือน ..................................พ.ศ. ....................... 

   จํานวนเงิน ................................................................ บาท ( ...................................................................... ) 

 

 

 

ลงชื่อ ................................................................................... เจาหนาที่ 

(     ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

แผนที่พอสังเขป 



232 
 

 
 

ชื่อ ............................................. สกุล ................................................. ชื่อราน ........................................................... 

ตั้งอยูบานเลขที่ .........................................    หมูท่ี  1    ตาํบลเกาะยาวนอย    อําเภอเกาะยาว    จังหวัดพังงา 

สถานที่ใกลเคยีง ........................................................................................................................................................... 
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กองการประปา 
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คูมือประชาชน : คูมือการขอใชน้ําประปา......................................................................................  
หนวยงานทีร่ับผดิชอบ : กิจการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว...................................................... 
กระทรวง :  มหาดไทย...................................................................................................................  
1.สถานทีต่ิดตอขอใชน้ํา 
 ผูตองการใชน้ําประปา ติดตอขอแบบคาํขอใชน้ําประปา ไดท่ี สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวในวันและเวลา
ราชการ โดยกรอกแบบคําขอใหถูกตอง แลวยื่นแบบคําขอพรอมดวยหลักฐาน ที่ สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว กอง
การประปา  
2.หลกัฐานทีต่องนาํมาแสดง  
 2.1  บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวขาราชการ พรอมสําเนาบัตรของผูขอใชน้ําและลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง 
 2.2  สําเนาทะเบียนบานที่ขอติดตัง้ประปา และ/หรือสําเนาทะเบียนบานฉบับที่มีชื่อผูขอติดตั้งประปาอยูใน
ทะเบียนบาน 
3.ขัน้ตอนการดาํเนินการตดิต้ังประปา  
   เมื่อทานยื่นขอใหน้ําประปาตามแบบฟอรมคํารอง ทานตองชําระเงิน ในการติดตั้งมาตรวัดน้ํา ตามที่การ
ประปาเทศบาลกําหนดแลว เจาหนาที่จะออกใบเสร็จรับเงินให หลังจากนั้น เจาหนาที่จะเดินทางไปสํารวจสถานที่ที่
ติดตั้งมาตรวัดน้ํา และจะดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 3 วันทําการ 
4.  คาธรรมเนยีมการขอใชน้าํประปา 
 4.1  คาบํารุงรักษามาตรวัดน้ํา เดือนละ    15.- บาท 
 4.2  คาน้ําจํานวน 10 ลูกบาศกเมตร คดิลูกบาศกเมตรละ   8.- บาท 
 4.3  คาน้ําจํานวนที่เกิน 10 ลูกบาศกเมตร คิดลูกบาศกเมตรละ 13.- บาท 
 4.4  คาซอมแซมมาตรวัดน้ํา (เกิดจากการประมาทเลินเลอ) ครั้งละ 50.- บาท 
 4.5  คาธรรมเนียมขอใชน้ํา                200.-  บาท   
 4.6  คาตรวจสอบมาตรวัดน้ํา     100.- บาท 
 4.7  คาเชามาตรวัดน้ํา      500.- บาท 
 4.8  คาปวยการเก่ียวกับการทดลองใชทอดับเพลิง   300.- บาท 
 4.9  คาติดตั้งมาตรวัดน้ํา      100.- บาท 
 4.10 คาประกันการใชน้ําถาวร (กรณีติดตั้งใหม)   800.- บาท 
 4.11 คาประกันกรใชน้ําชั่วคราว (กรณีติดตั้งใหม)   1,600.- บาท 
5. การจดหรืออานมาตรวดัน้ํา 
 เม่ือ การประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว ไดดําเนินการติดตั้งมาตรวัดน้ําใหแกผูขอใชน้ําประปาแลว พนักงาน
อานมาตร จะไปทําการอานมาตรวัดน้ําของผูใชน้ําในเดือนถัดไป เพ่ือออกใบเสร็จรับเงินคาน้ําประปา โดยใหถือวาเปน
คาน้ําประปาประจําเดือนนั้น ในกรณีผูใชน้ําสงสัยเก่ียวกับการอานมาตรวัดน้ําหรือจดหนวยมาตรวัดน้ํา สามารถ
สอบถามรายละเอียดไดจากพนักงานอานมาตรหรือกองการประปา เทศบาลตําบลเกาะยาว ไดตามวันและเวลาราชการ 
6. การคิดราคาคาน้าํประปา 
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 การคิดราคาคาน้ําประปาในใบเสร็จรับเงินคาน้ําแตละเดือนของการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว จะคิด
คํานวณจากปริมาณการใชน้ําของผูใชน้ําแตละรายที่อานจากมาตรวัดน้ําแลวคูณดวยอัตราคาน้ําประปาที่ใชอยูใน
ปจจุบัน คือ อัตรากาวหนา และจะมีคาบํารุงรักษามาตรวัดน้ํา เดือนละ  15 บาท/หนึ่งมาตรวัดน้ํา 
 

7. การชาํระคาน้ําประปา 
 ในแตละเดือนจะมพีนักงานไปเก็บคาน้ําประปาจากทาน หรือ จะนํามาชําระที่กองการประปา เทศบาลตําบล
เกาะยาว ในวันและเวลาราชการ 
 
8. การงดจายน้ําประปา 
 8.1 ผูใชน้ําผิดนัดการชําระเงิน ภายหลังจากการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว แจงใหทราบลวงหนาแลวไม
นอยกวา 7 วัน 
 8.2 ละเมิดการใชน้ําหรือทําการใด ๆ ให การประปา ไดรับความเสียหาย 
9. การแจงเหตุขัดของในการใชน้ําประปา 
 ในกรณีผูใชน้ําไมไดรับความสะดวกในดานบริการ หรือมีความประสงคจะแสดงความคิดเห็น ขอเสนอแนะตาง 
ๆ เก่ียวกับการใหบริการของการประปา เทศบาลตําบลเกาะยาว สามารถดําเนินการไดดังนี้ 
 1.สอบถามรายละเอียดหรือแจงเรื่องราวตาง ๆไดโดยตรงกับพนักงานประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว  
 2. สงจดหมายแสดงขอคิดเห็น ไดท่ีหนาสํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว  
 3. ในกรณี พอเห็นทอรั่ว ทอแตก กรุณาแจงใหการประปาเทศบาลทราบ เพ่ือดําเนินการแกไขทันที หรือแจงที่
หมายเลข 076-597324   
10. การขอยกเลกิในการใชน้าํประปาและขอเงนิประกันคืน 
 ผูใชน้ําประปา ตองกรอกแบบฟอรมคาํรองขอยกเลิกการใชน้ําประปากับกิจการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว 
และทางเจาหนาที่จะตรวจสอบวาทานมียอดคางชําระคาน้ําประปาอยูหรือไม หากไมมียอดคาน้ําประปาคางชําระ  กจ็ะ
ไดรับเงินประกันการใชน้ําคืนเต็มตามจํานวน แตหากมีคาน้ําประปาคางชําระ กิจการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว จะ
หักจากเงินประกันการใชน้ําประปาและคืนเงินสวนที่เหลือ (ถามี) ใหแกผูใชน้ํา 
11. ขอควรระวงัในการใชน้าํ 
 1. การละเมิดการใชน้ําประปา เชน การตอทอประปาตรงโดยไมผานมาตรวัดน้ํา/การลักใชน้ํา ตลอดจนการ
กระทําใด ๆ ที่ทําใหมาตรวัดน้ําวัดคาผิดไปจากการใชน้ําประปาจริง ๆ เปนการกระทําที่ผิดกฎหมาย  
 2.หามมิใหผูใชน้ําทําการแกไขเปลี่ยนแปลงขยายที่ติดตั้งมาตรวัดน้ํา หรือตอทอเพ่ิมเติมโดยไมไดทําการตกลง
กับการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 3. การประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว ไมรับรองวาจะใหมีน้ําใชไดทุกเวลา และทรงไวซึ่งสิทธิที่จะทําการสงน้ํา
ในเวลาหนึ่งเวลาใดโดยไมแจงเหตุผลหรืออาจกําหนดการจายน้ําเปนเวลาของแตละวัน อันเนื่องมาจากแหลงผลิตน้ําดิบ
ไมเพียงพอดวยความจําเปน 
 4.ผูใชน้ําจะตองรับผิดชอบและรักษามาตรวัดน้ํา และเครื่องกั้นน้ําใหอยูในสภาพเรียบรอยดีอยูเสมอถาเกิด
ชํารุดเสียหายโดยการกระทําอยางใดอยางหนึ่ง หรือสูญหายไปผูใชน้ําจะตองชดใชคาซอมแซม หรือคาเสียหายใหแกการ
ประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว ถาเกิดชํารุดอันเนื่องมาจากใชงานนานเกินไป การประปาเทศบาลตําบลเกาะยาวจะ
พิจารณาซอมใหโดยไมคิดคาใชจาย 
 5.การชําระคาใชจายและคาธรรมเนียมใด ๆ ผูใชน้ําจะตองขอรับใบเสร็จรับเงินจากเจาหนาที่ผูรับเงินไวเปน
หลักฐานทุกครั้ง  
  
 
    



236 
 

 
  
  
 
 


